
ค ำ น ำ 

คู่มีอการปฏิบติงาน กองบริหารจัดการทรัพย์สิน สำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๕๗) ฉบับน้ี จัดทำขึ้นเพื่อให้ข้าราชการ พนักงานราชการ และเจ้าหน้าท่ีกองบริหาร 
จัดการทรัพย์สินได้มีแนวทางที่ถูกต้อง ขัดเจน ในการปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าท่ีและภารกิจ ทั้งนี้ เพ่ือให้ 
การดำเนินการด้านการบริหารจัดการทรัพย์สินเป็นไปถูกต้องตามกฎ ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง และมีประสิทธิภาพ 
สมดังเจตนารมณ์ของกฎหมาย อีกทั้งเพื่อให้ผู้ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่ของกองบริหารจัดการทรัพย์สิน 
จะได้มีแนวทางท่ีปฏิบัติท่ีถูกต้อง และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

กองบริหารจัดการทรัพย์สินหวังว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับน้ี จะข่วยให้ความรู้ ความเข้าใจใน 
กระบวนการทำงานของกองบริหารจัดการทรัพย์สิน ซึ่งจะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งต่อการปฏิบัติภารกิจตาม 
อำนาจหน้าท่ีของสำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน (สำนักงาน ปปง.) อย่างแท้จริงต่อไป 

กองบริหารจัดการทรัพย์สิน 
สำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

๒ ๘ พฤษภาคม ๒ ๕ ๕ ๗ 



สารบัญ 
หน้า 

ส่วนที่ ๑ วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ ๑ 
วิสัยทัศน์ ๒ 
พันธกิจ ๒ 
ยุทธศาสตร์ ๒ 

ส่วนที่ ๒ อำนาจหน้าท่ี ภารกิจและการแบ่งส่วนงาน ๔ 
อำนาจหน้าท่ี ภารกิจของกองบริหารจัดการทรัพย์สิน ๕ 
การแบ่งส่วนงานภายในกองบริหารจัดการทรัพย์สิน ๕ 
แผนผังการแบ่งส่วนงานภายในกองบริหารจัดการทรัพย์สิน ๖ 

ส่วนที่ ๓ ผังงาน (Flowchart) และข้ันตอนการปฏิบัติงาน ๗ 
ส่วนบริหารงานทั่วไป ๘ 
* ผังงาน (Flowchart) ของส่วนบริหารงานท่ัวไป ๘ 
* ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ของส่วนบริหารงานท่ัวไป ๑ ๑ 
ส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน ๑ ๖ 
* ผังงาน (Flowchart) ของส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน ๑ ๗ 
* ขั้นตอนการปฏิบติงาน ของส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน ๒ ๐ 
ส่วนบริหารทรัพย์สิน ๓๒ 
* ผังงาน (Flowchart) ของส่วนบริหารทรัพย์สิน ๓๒ 
* ขั้นตอนการปฏิบติงาน ของส่วนบริหารทรัพย์สิน ๓๘ 
ส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน ๔ ๖ 
* ฝังงาน (Flowchart) ของส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน ๔ ๖ 
* ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ของส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน ๔ ๗ 
ส่วนกองทุน ๖ ๒ 
* ผังงาน (Flowchart) ของส่วนกองทุน ๖ ๒ 
* ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ของส่วนกองทุน ๖ ๓ 



ส่วนที่ ๑ 

วสัยทัศน พันธกิจ ยุทธศาสตร์ 

วิสัยทัศน์ (Vision) 
พันธกิจ (Mission) 
ยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์เขิงยุทธศาสตร์ 



ส่วนที่ ๑ 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ 

วิสัยทัศน์ (Vision) 

เป็นองค์กรหลักในการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินท่ีมีประสิทธิภาพ เพ่ือมุ่งสู่มาตรฐานสากล 

พัน5กิจ (Mission) 
๑ . กำหนดมาตรการและสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน เพ่ือตัดวงจรอาขญากรรม 
ตามความผิดมูลฐานและความผิดฐานฟอกเงิน 
๒. ประสานความร่วมมือและสร้างเครือข่ายกับองค์กรหรือหน่วยงานภาครัฐและเอกชนท้ังในและต่างประเทศในการ 
ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
๓. พัฒนาโครงสร้าง ระบบการบริหารจัดการ องค์ความรู้ และบุคลากรให้มีคุณธรรมจริยธรรม และมีมาตรฐานสู่ความ 
เป็นเลิศ 
๔. บริหารจัดการทรัพย์สินให้มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 
๕. พัฒนาการบริหารจัดการด้านสารสนเทศให้มีประสิทธิภาพและมีเทคโนโลยีที่ทันสมัยในการปฏิบัติงาน 
๖ . ประชาสัมพันธ์เพ่ือเผยแพร่กิจกรรมและรณรงค์ให้ความรู้ด้านการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินแก่ประขาชน 
และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังในและต่างประเทศ 

๗. พัฒนากลไกการปฏิบัติงานเพื่อสนับสนุนงานด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐอย่างจริงจัง 

ยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ 
ยุทธศาสตร์ที่ ๑ : พัฒนากระบวนการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินมุ่งสู่มาตรฐานสากล ประกอบด้วย 
เป้าประสงค์เชิงกลยุทธ์ ๒ ด้าน ด้งนี้ 

เป้าประสงค์ท่ี ๑ กฎหมายด้านการดำเนินมาตรการทางแพ่งและอาญา การกำกับดูแลสถาบันการเงินและผู้ 
มีหน้าที่รายงานธุรกรรม ได้รับการพัฒนาให้สอดคล้องและเป็นไปตามมาตรฐานสากล เพ่ือให้ได้รับการยอมรับจาก 
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังในและต่างประเทศ 

เป้าประสงค์ท่ี ๒ เพ่ิมประสิทธิภาพในการบังคับไข้กฎหมายเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
ยุทธศาสตร์ที่ ๒ ะ ส่งเสริมประสานความร่วมมือในการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน บูรณาการด้านการข่าว 
และการสืบสวน สอบสวน รวบรวมพยานหลักฐาน กับหน่วยงานบังคับใช้กฎหมาย ประกอบด้วยเป้าประสงค์เชิง 
ยุทธศาสตร์ ๓ ด้าน ดังนี้ 

๒ 



เป้าประสงค์ท่ี ๑ มีกลไกและเครือข่ายความร่วมมือเพื่อการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
เป้าประสงค์ท่ี ๒ เพ่ิมขีดความสามารถของหน่วยงานบังคับไข้กฎหมายในการรับ วิเคราะห์และส่งต่อข้อมูล 

ข่าวกรองทางการเงินเพื่อสนับสนุนหน่วยงานบังคับไข้กฎหมาย 
เป้าประสงค์ท่ี ๓ เพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานด้านการข่าว และการสืบสวน สอบสวน รวบรวม 

พยานหลักฐาน 
ยุทธศาสตร์ที่ ๓ : เผยแพร่ความรู้และเสริมสร้างความเข้าใจเก่ียวกับการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน เพ่ือให้ 
เกิดความร่วมมือด้านการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ประกอบด้วยเป้าประสงค์เขิงยุทธศาสตร์ ดังนี้ 

เป้าประสงค์ท่ี ๑ หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชนท่ีเก่ียวข้อง และประชาขน มีความรู้ ความเข้าใจด้านการ 
ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

เป้าประสงค์ท่ี ๒ สำนักงาน ปปง. มีภาพลักษณ์ที่ดี ประชาชนเกิดความเช่ือม่ัน 
ยุทธศาสตร์ที่ ๔ : พัฒนาบุคลากร ระบบบริหารจัดการ และระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้มีประสิทธิภาพตาม 
มาตรฐานสากล ประกอบด้วยเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ ๔ ด้าน ดังนี้ 

เป้าประสงค์ท่ี ๑ บุคลากรได้รับการพัฒนาให้มีศักยภาพและสมรรถนะที่สอดคล้องกับภารกิจที่ได้รับ 
มอบหมาย 

เป้าประสงค์ท่ี ๒ การบริหารจัดการทรัพย์สินท่ีมีประสิทธิภาพ 
เป้าประสงค์ท่ี ๓ มีการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพและเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๔ พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานข้อมูลเพื่อให้ผู้บริหารไข้ประกอบการตัดสินใจ 

รวมท้ังบุคลากรภายในและภายนอกองค์กรท่ีเก่ียวข้องสามารถไข้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ทันสมัย และใช้งาน 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ยุทธศาสตร์ที่ ๕ : เสริมสร้างความเข้มแข็งของกลไกด้านป้องกันและปราบปรามการทุจริต ประกอบด้วย 
เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ ๓ ด้าน ดังนี้ 

เป้าประสงค์ท่ี ๑ บุคลากรมีคุณธรรมจริยธรรมและได้รับการคุ้มครองตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ 
พลเรือน 

เป้าประสงค์ท่ี ๒ กระบวนการทำงานของสำนักงาน ปปง. มีความโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ 
เป้าปร ะสงค่ท ๓ มีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตคอร์รัปชัน (ศปท.) 

๓ 



ส่วนที่ ๒ 

อำนาจหน้าท่ี ภารกิจและการแบ่งส่วนงาน 

• อำนาจหน้าท่ี ภารกิจ 
• การแบ่งส่วนงาน 
• แผนผังการแบ่งส่วนงาน 



ส่วนที่ ๒ 
อำนาจหน้าท่ี ภารกิจและการแบ่งส่วนงาน 

๑ . อำนาจหน้าท่ีและภารกิจ กองบริหารจัดการทรัพย์สิน 
๑ . ๑ ดำเนินการเก่ียวกับการวางระบบบัญชีทรัพย์สิน การจัดเก็บและการดูแลรักษาทรัพย์สิน การส่งมอบ 

ทรัพย์สินให้กระทรวงการคลัง การส่งคืนแก่เจ้าของ และการประเมินราคาทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน 
และปราบปรามการฟอกเงิน 

๑ . ๒ ดำเนินการเก่ียวกับการวางระบบการบริหารทรัพย์สิน การให้ผู้มีส่วนได้เสียรับทรัพย์สินไปดูแลและ 
ใช้ประโยชน์ การนำทรัพย์สินไปใช้ประโยชน์ของทางราชการ การให้เช่า การแต่งต้ังผู้จัดการ รวมท้ังการสำรวจ 
ทรัพย์สินเพ่ือการเพ่ือการบริหารจัดการทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

๑ . ๓ ดำเนินการเก่ียวกับการขายทอดตลาดทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ 
ฟอกเงิน 

๑ . ๔ ดำเนินการเก่ียวกับการบริหารกองทุนการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
๑ . ๕ ดำเนินการเก่ียวกับงานเลขานุการของคณะกรรมการเก่ียวกับการบริหารจัดการทรัพย์สิน 

๑ . ๖ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

๒. การแบ่งส่วนงานภายใน 

กองบริหารจัดการทรัพย์สินได้แบ่งส่วนราชการภายในเป็น ๕ ส่วนดังนี้ 
๒ . ๑ ส่วนบริหารงานทั่วไป 
๒.๒ ส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน 
๒.๓ ส่วนบริหารทรัพย์สิน 
๒.๔ ส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
๒.๕ ส่วนกองทุน 

๕ 



๓. แผนผังการแบ่งส่วนงานภายใน 

กองบริหารจัดการทรัพย์สิน 

ส่วนบริหารงานทั่วไป ส่วนบริหารทรัพย์สิน ส่วนกองทน 

ส่วนเก็บรักษาและจัดส่ง 
ทรัพย์สิน 

ส่วนขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน 



ส่วนที่ ๓ 

ฝังงาน (Flowchart) 
และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ส่วนบริหารงานทั่วไป 

ส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน 

ส่วนบริหารทรัพย์สิน 

ส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

ส่วนกองทุน 



ส่วนที่ ๓ 
ผังงาน (Flowchart) และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

๑ . ส่วนบริหารงานทั่วไป 
๑ . ๑ ผังงาน (Flowchart) ของส่วนบริหารงานท่ัวไป 

๑ . ๑ . ๑ งานรับ - ส่งเอกสาร 

งานรับเอกสาร 

ลงทะเบียนหนังสือรับ 

1 

เสนอ ผอ.บส. 



งานส่งเอกสาร 



๑ . ๑ . ๒ งานตามหน้าท่ีและงานท่ีได้รับมอบหมายต่างๆ 

ส่งให้ส่วนอื่นใน บส. ที่เกี่ยวข้องดำเนินการใน 
ระยะเวลาที่กำหนด 

r 

ส่วนที่เกี่ยวข้องรับไป 
ดำเนินการ/ส่งให้ส่วน บร-

ส่วน บร. รวบรวม/สรุปผลและ 

จัดทำเอกสารเสนอ ผอ.บส. 

T — 

ส่วน บร. ทำหนังสือนำส่งเจ้า'ของเร่ือง รุ 
พร้อมเอกสารท่ีเก่ียวข้อง J 

๑ ๐ 



๑ . ๒ รายละเอียดและข้ันตอนการปฏิบติงาน ของส่วนบริหารงานท่ัวไป 
๑ . ๒ . ๑ งานรับ - ส่งเอกสาร 

ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๑ งานรับเอกสาร 

เม่ือได้รับหนังสือ/เอกสารคำส่ัง/สำเนาหนังสือจาก 
กอง/กลุ่มงานภายในหรือหน่วยงานภายนอกให้เจ้าหน้าท่ี 
ผู้รับผิดขอบดำเนินการตามขั้นตอนด้งนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ ลงทะเบียนในสมดทะเบียนหนังสือรับ และ 
ผ่านผู้อำนวยการส่วนบริหารงานทั่วไป แล้วส่งให้ 
ผู้อำนวยการกองบริหารจัดการทรัพย์สินพิจารณาสั่งการโดย 
แยกแฟ้มของแต่ละส่วน กรณีเร่ืองด่วนให้แยกใสในแฟ้มด่วน 

ขั้นตอนที่ ๒ ผิ'อำนวยการกอง ๆ พิจารณาและสั่งการให้ 
ส่วนต่าง ๆ ในกอง ๆ และ/หรือส่วนบริหารงานท่ัวใป 
พิจารณาดำเนินการ 

- กรณีท่ีเป็นเร่ืองสำคัญ/เร่งด่วน/งานพิเศษเฉพาะ 
ผู้อำนวยการกอง ฯ ผู้อำนวยการกอง ฯ จะเสนอความเห็น 
ต่อเลขาธิการ ปปง. เพ่ือพิจารณาอนุมัติหรือส่ังการต่อไป 

ขั้นตอนที่ ๓ เจ้าหน้าท่ีผ้รับผิดขอบตรวจสอบคำส่ังการ 
ของผู้อำนวยการกอง ๆ /จดบันทึกไว้เป็นหลักฐาน และส่งให้ 
ธุรการ/เจ้าหน้าที่ส่วนที่เกี่ยวข้องรับไปดำเนินการ 

ขั้นตอนที่ ๔ ธรการหรือเจ้าหน้าท่ีส่วนงานเก่ียวข้อง 
ลงลายมือข่ือรับเร่ืองจากงานธุรการเพ่ือนำไปดำเนินการ 

ภายใน ๑ วัน 

๒ A f\ a 1 y< A 1 0% จิ̂ 1 c? 

งานสงเอกสาร 
เม่ือเจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองจากส่วนต่างๆ  ภายในกอง 

บริหารจัดการทรัพย์สิน ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบดำเนินการ 
ตามข้ันตอนด้ังน้ี 

ภายใน 
๑ - ๓ รัน 

๑ ๑ 



ลำดับท่ี รายละเอียดขั ้นตอนการดำเนินงาน 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 
ดำเนินงาน 

(วัน/ชั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 
เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

ขั้นตอนที่ ๑ ลงทะเบียนในสมดทะเทียนหนังลือส่ง ผ่าน 

ผู้อำนวยการส่วนบริหารงานทั่วไป โ ด ย แ ย ก แ ฟ ้ ม ข อ ง แ ต ่ ล ะ 

ส่วนกรณีเรื่องต่วนให้แยกใส่ในแฟ้มด่วน แ ล ้ ว เ ส น อ 

ผู้อำนวยการกอง กรณ ี เร ื ่ อง เสนอเลขาธ ิการ ป ป ง . / ร อ ง 

เลขาธ ิการ ป ป ง . พิจารณาลงนามในเช็คหรือหนังสือส่งถึง 

ภ า ย น อ ก ใ ห ้ ล ง ร า ย ก า ร ใ น ส ม ุ ด ส ่ ง เ ร ื ่ อ ง ท ี ่ แ ย ก จ า ก ส ม ุ ด 

ทะเบียนหนังสือส่งด้วย 

ขั้นตอนที่ ๒ เ ม ื ่ อ ผ ้ อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ๆ ล ง น า ม แ ล ้ ว ให้ 

เจ ้าหน้าท ี ่ผ ู ้ร ับผ ิดชอบแยกเร ื ่องส่งภายในสำนักงาน ป ป ง . 

ห ร ื อ เ ส น อ เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . / ร อ ง เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . แล ้ว 

ลงทะเบียนออกเลขที ่ของกองบริหารจัดการทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๓ เจ้าหน้าที ่ผ้ร ับผิดขอบแจ้งส่วน/งานธรการ 

ของส่วนให้ลงลายมือช ื ่อในสมุดทะเบ ียนส่งเพ ื ่อร ับเร ื ่องไป 

ดำเนินการ (ล ่ งภายใน / ภายนอกสำน ักงาน ป ป ง . ) 

เมื ่อเลขาธิการ ป ป ง . / รองเลขาธ ิการ ป ป ง . สั่งการหรือ 

ลงนามเช ็คหร ือลงนามในหน ั งส ือถ ึ งบ ุคคลหร ือหน ่วยงาน 

ภายนอกที ่ เสนอจากกองบริหารจัดการทรัพย์ส ินแล้ว ให้แจ้ง 

ส่วนงานเจ้าของเรื่องรับเอกสารไปดำเนินการต่อ 

โดยเจ้าหน้าที ่ธ ุรการของกองจะจดบันทึกไว้เป็นหลักฐาน 

และส่งให้ธุรการ/เจ้าหน้าที่ส่วนที่เกี ่ยวข้องต่อไป 

ขั้นตอนที่ ๔ เจ้าหน้าที่ของส่วนเจ้าของเรื ่องลง 

ลายมือช ื ่อร ับเอกสารจากงานธุรการ กรณีเป็นหนังสือ 

ส่งออกภายนอก ให้นำเอกสารไปออกเลขที ่หนังสือส่งออก 

ที่สำนักงานเลขานุการกรม (กรณีส่งถึงบุคคลภายนอก) 
าAI5ถา1สัคพาจITาเฟิท?จๆPlfไๆ5ๆ]ๆส่vlLpไกสๆ5*1ฟ้iเร้Pา?I 
MdodslไJVIrl เบนร r If IblN d l u l l Id น IblNbUllbl I d bKlb dCJ บ d CJCI 

๑ ๒ 



๑ .๒.๒ งานดามหน้าท่ีและงานท่ีได้รับมอบหมาย 
ระยะเวลา กฎหมาย/ 

ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ดำเนินงาน เอกสารอ้างอิง/ 
(วัน/ข้ัวโมง) แบบฟอร์ม 

๑ งานจัดทำรายงานต่าง ๆ 
๑ . ๑ รายงานประจำเดือน ได้แก่ ส่งให้กอง 

๑ . ๑ . ๑ รายงานผลการปฏิบัติงาน นโยบายและ 
๑ . ๑ . ๒ รายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการ/ ยุทธศาสตร์ 

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ) ภายในวันท่ี ๕ 
๑ . ๑ . ๓ รายงานผลการดำเนินงานป้องกันและแก่ไข ของทุกเดือน 

ปิญหายาเลพติด 
๑ . ๑ . ๔ รายงานผลการดำเนินการตามพระราขบัญญัติ 

ข้อมูลข่าวสารราขการ ลำนักงาน ปปง. 
๑ . ๑ . ๕ รายงานผลการใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือ รายงาน 

รวบรวมและติดตามทรัพย์สิน (AMCATs) เลขาธิการ 
ปปง. ภายใน 

วันที่ ๒ ๐ ของ 
ทุกเดือน 

๑ . ๒ รายงานรายไตรมาส ได้แก่ 
๑ . ๒ . ๑ รายงานผลการปฏิบัติงานตามด้วช้ึวิดแผนการ ส่งให้กอง 

ใข้จ่ายงบประมาณ นโยบายและ 
๑.๒.๒ รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ ยุทธศาสตร์ 

๕ ปี และแผนปฏิบัติราชการ ๔ ปี ภายในวันท่ี ๕ 
๑ . ๒ . ๓ รายงานผลการดำเนินงานตามแผนเพ่ิม ของทกเดือน 

จ ประสิทธิภาพของสำนักงาน ปปง. 
๑ . ๒ . ๔ รายงานผลการดำเนินการตามแผนพัฒนา ส่งให้กอง 

บุคลากร นโยบายและ 
ยุทธศาสตร์ 
ภายใน ๗ วัน 

หลังส้ิน ไตรมาส 

๑ ๓ 



ร ะ ย ะ เ ว ล า ก ฎ ห ม า ย / 

ล า ด บ ท รายละเอียดขันตอนกำริดำเนินงาน ดำเนินงาน 
พ 1 1 D L4 10 N 1 10 

เคกสารค้างค ิง/ 
bullbl 1 d บ IN UN/ (วา j/ฟ้าโ11งไ 

\ 9 10/ บ d bo*IN/ 
นๆ เๆ  เฟร1าๆ 1 bbu บ n ย 464 

๑ . ๓ รายงานรายป ี ได้แก่ 

๑ . ๓ . ๑ รายงานผลการดำเน ินการตามแผนปร ับปร ุง ส่งให้กอง 
ก า ร ค ว บ ค ุ ม ภ า ย ใ น น โ ย บ า ย แ ล ะ 

๑ . ๓ . ๒ รายงานผลการประเม ินการปฏ ิบตตาม ยุทธศาสตร์ 
วัฒนธรรมองค์กรของบุคลากรภายในลำนักงาน ป ป ง . 

คร้ังท่ี ๑ 
ภายในวันที่ 
๑ ๕ เ ม ษ า ย น 
ด จkivi Ira 
rl JN rl \2J 
ภายในวันที่ 
๑ ๕ ธันวาคม 

๒ งานประขุมกองบริหารจ ัดการทรัพย ์ส ิน 
ในแต ่ละเด ือน ผู้อำนวยการกองบริหารจัดการ 

ทรัพย์สิน กำหนดให้มีการประชุมกองบริหารจัดการทรัพย์สิน 

เพี ่อติดตามผลการปฏินัติงานของทุกส่วน โดยส ่วน 

บริหารงานทั่วไปจะต้องดำเนินการดังนี้ 
- กำหนดวันประชุม โ ด ย ผ ่ า น ค ว า ม เ ห ็ น ข อ บ จ า ก 

ผู้อำนวยการกองบริหารจัดการทรัพย์สิน 
- จัดทำหนังสือเขิญประชุม และแจ้งให้ทุกส่วนใน 

บ ส . ทราบและเข ้ าร ่วมประช ุม 
- ดำ เน ินการประช ุมในฐานะฝ ่ายเลขาบ ุการ/จด 

ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ ช ุ ม 
- จัดทำรายงานการประชุมเสนอผู้อำนวยการกอง 

บริหารจัดการทรัพย์สิน 
- เมื่อผู้อำนวยการกองบริหารจัดการทรัพย์สิน 

เห ็นชอบก ับรายงานการประช ุมแล ้ว ส่วนบริหารงานทั่วไป 
จะแจ้งเวียนให้ทุกส่วนพิจารณา (โดยม ีกำหนดระยะเวลา) 
และนำไปแจ้งให้ที ่ประชุม บส. พิจารณาเพื่อรับรองรายงาน 
การประชุมด ังกล ่าว ในการประชุมครั ้งถัดไป 



ลำดับท่ี 
รายละเอียดข้ันตอนการดำเนิน"ง่าน 

ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๓ งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓ . ๑ งานพัฒนาระบบริหาร (จัดทำคำรับรอง /รายงานผล 
การปฏิบติตามคำรับรองการปฏิบติราชการ) 
๓ . ๒ งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและ 
พนักงานราชการเพ่ือพิจารณาเล่ือนข้ันเงินเดือนประจำปี 
๓ . ๓ งานบริหารงานบุคคล (การมาปฏิบัติราชการ การลา 
สวัสดิการ สิทธิประโยชน์ต่าง ฯลฯ) 
๓ . ๔ การจัดทำแผนงาน/โครงการ/แผนการใช้จ่าย 
งบประมาณประจำปี 
๓ . ๕ งานบริหารท่ัวไปภายในกองบริหารจัดการทรัพย์สิน 
๓ . ๖ งานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย 

ตามระยะเวลา 
ที่หน่วยงาน 
เจ้าของเร่ือง 
กำหนด 



ส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน 
๒ . ๑ ผังงาน (Flowchart) ของส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน 

๒ . ๑ . ๑ งานจัดเก็บรักษาทรัพย์สินท่ีรดหรืออายัดไว้ตามกฎหมาย 



แผนผังข้ันดอนการรับมอบทรัพย์สิน 

พนัก•ทบเจ้าพป้าท่ี 
ส่-1มอบทรัพย์สินที' 

ยีด/อายัด 

จนท. บส. หำบันทึกการรับนอนทรัพย์สิน 

เงินลด 

รีบนำเข้า 
ธนาคารโดยไม่ 

ชักข้า 
(ธ.กรุงไทย) * 

กรณีท่ีนำเข้า 
ไม่ได้เน่ืองจาก 

ธ.ปิด ด้อง 
นำเข้าในโอกาส 
แรกที่รนาคาร 

เปิดหำการ 

กรณีเงินตรา 
ต่างประเทศให้ 

แลกเป็นเงิน 
ไทย และนำเข้า 

ฝากธนาคาร 

บันทึกลง 
ฐานข้อมูลและ 
ระบบ AMCATs 

ทำการดรวจลอบทรัพย์สิบและ 
เอกลารทื่เกียวข้องว่าดรงดาบ 

คำส่ัง ย. หรือไม่ และคำเป ้นการ 
ด่อไปคาบประเภทของทรัพย์ 

เงินฝาก,ดราลาร 
ทางการเงิน 

บันทึกลงฐานข้อมูล 
และระบบ AMCATs 

เก็บเอกลารเข้าแฟ้ม 
วายคดี 

j * พ'นกงานเจ้าหน้าท่ี I 
I ผู้รับมอบเงินสดจาก 1 
I พนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม I 
I กฎหมายอ่ืนเป็นผู้นำฝาก I 

เก็บเอกสาร 
เข้าแฟ้ม 
รายคดี 

ทองคำ อัญมณี และ 
ของมีค่า 

นำทรัพย์สินบรรจุใน 
ชองพลาสติกใสแยก 

เป็นรายการตามคำส่ัง 
ยึด/อายัด พร้อมท้ังลง 
ลายมีอช่ือปิดผนกโดยผู้ 

ส่งมอบและผู้รับมอบ 

นำทรัพย์สินเก็บรักษา 
ในห้องม่ันคง 

i 
บันทึกลงฐ' 
และระบบ 

ไนข้อมูล 
AMCATs 

เก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
รายคดี 

เก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
รายคดี 

ยานยนต์เคร่ืองใข้ไฟฟ้า 
และอ่ืนๆ 

X 

บันทีกรายละเอียด,ลักษณะ 
ของตัวทรัพย์โคยหากเป็น 
รทยนต์ด้องบันทึกข้อนูล 
ต า บ แ บ บ " บันทึกการ 

ตรวจรับรทยนต์ที'กูกยีด 
หรืออายัด'' 

นำทรัพย์สินเข้าเก็บ 
รักษาในสถานที่หี่มั่นคง 
แข็งแรง ปลอดภัย และ 
เหมาะสมกับลภาพของ 

ทรัพย์สินน้ัน 

ในกรณีท่ีทรัพย์สินไม่ 
สะดวกต่อการขนย้าย 

ให้ดำเนินการดังน้ี 
๑)ให้เจ้าของหรือผู้ 
ครอบครองดูแลต่อไป 
หากผู้น้ันยินยอม 
๒ ) จัดให้ผู้อื่นดูแล เข่น 

จ้างคนเฝ็า 

บันทึกลงฐานข้อมูล 
และระบบ AMCATs 

อลังหา 
ริมทรัพย์ 

บันทึกลง 
ฐานข้อมูล 
และระบบ 

AMCATs 

เก็บ 
เอกสารเข้า 

แฟ้ม 
รายคดี 

๑ ๗ 



๒ . ๑ . ๒ งานส่งคืนทรัพย์สิน 

แผนฝังข้ันตอนการคืนทรัพย์สิน 
รันเรื่อง เจ้าของหรือผู้ได้รับะJอบอำนาจ 
จากเจาของไค้มาคิดต่อ "J อรับทรัพย์สินคืน 

ตรวจสอบความถูกต้องของตัวบุคคล และเหตุอ้าง 

สิทธิขอคืน เข่น คำส่ังเพิกทอน หริอคำส่ังศาล และ 

เอกสารท่ีเก่ียวขัอง 

ประมวลเรื่อง กร๓ทรัพย์สินอยู่ 

ในการเก็บรักษาของ บส. 

ประมวลเรืองกรณี ทรัพย์สินออก 

ขายทอดตลาดไปแล้ว 

1 
ประมวลเรื่อง กรณี ทรัพย์สินน้ันมีการ 

นำไปใช้เพี่อประโยชน์ของทางราขการ 

อนุมีติ* 

แจ้งผู้ขอรับทรัพย์สินคืนเพ่ือ 

กำหนดวันเวลาคืนทรัพย์สิน 

ถอนเงิน ธนาคารออมสิน เป็น 
เช็คส่ังจ่ายบัญชีผู้มีสิทธิรับ 
ทรัพย์สินคืน 

ประลานงานกับหน่วยงานที่นำ 
ทรัพย์สินไปใช้เพ่ือประโยชน์ 
ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร เพ่ือขอรับ 
ทรัพย์สินคืน 

จัดทำบันทึกการคืน 

ทรัพย์สิน 

หนังลือเชิญประ;ชุน 
คณะกรรนการพิจารณา 
ค่าเลื่อน 

จักท่ารายงาน 
การประ'ฒ ส่งมอบทรัพย์สินให้ผู้ 

มสิทธิรับทรัพย์สินคืน 

* หมายเหตุ กรณี ลปง.ไม่อนุมีดคืน เน่ืองจาก มีเหตุอ้นจะอ้างกฎหมายได้ จะมีหนังสิอแจ้ง ผู้ยืนคำขอรับทรัพย์สินคืนทราบ 

๑ ๘ 



แผนผังข้ันตอนการส่งทรัพย์สินให้กระทรวงการคลัง 

รับเรื่อง รับคำพิพากษาและ 
ใบรับรองคดีถึงท่ีสุดพร้อม 

หลักฐานการ๓บรักษาทรัพย์สิน 

ตรง 

V 

แจ้งพนักงานเจ้าหน้าห่ีห่ึรับ 
มอบหมายในคดีนั้นตรวจสอบ 

และดำเนินการแก้ไข 

ตรง 

ประนวลเร่ือง กรณีทรัพย์สินเนิน 
เงินลดในบัญชีธนาคารกรุงไทย 
พร้อมคำนวณดอกเนย 

อนุมัติ 

ส่ง กรมบัญชีกลาง 

ประมวลเร่ือง กรณี 
ทรัพย์สินเนิบสิหธเรียกร้อง 
ตามบัญชีเงินฝาก 

ประนวลเร่ือง กรณี 
ทรัพย์สินเนินเงินลดในบัญข็ 
ธนาคารออมสิน 

อนมต 

รับเช็คธนาคาร นำฝาก 
เข้าบัญชีกรุงไทย 

อนมต 

ประมวลเร่ือง กรณี 
ทรัพย์สินเนิน 
อลังหาริมทรัพย์ 

อนมด 

ส่ง กรมธนารักษ์ 

* หมายเหตุ กรณี ลปง. ไม่อนุบัติส่งคลังเน่ืองจากปีเหตุอันจะอ้างกฎหมายได้ จะชะลอการนำส่งเพ่ือรอหลักฐานIพ่ืมเติมและดำIนิ•นการ 

ประมวลเร่ืองเสนออีกคร้ัง 



๒ . ๒ รายละเอียดและขั ้นตอนการปฏิบัติงาน ของส่วนเกั๋บรักษาและจัดส่งทรัพย์สิน 

๒ . ๒ . ๑ งานจัดเก็บรักษาทรัพย์สินที่ยึดหรืออายัดไว้ตามกฎหมาย 

ลำดับท่ี รายละเอียดขั ้นตอนการดำเนินงาน 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ดำเนินงาน 

(วัน/ชั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

๑ งานจัดเก็บรักษาทรัพย์สินที ่ย ึดหรืออายัดไว้ดามกฎหมาย๑ 

ไนการร ับมอบทร ัพย ์ส ินท ี ่ย ึดหร ืออาย ัดไว ้ดามคำส ั ่ ง 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ฮ ุ ร ก ร ร ม ห ร ื อ เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . ไ น ม า ต ร า ๔ ๘ 

หร ือตามคำส ั ่ งศาลในมาตรา ๕ ๕ ต า ม ก ฎ ห ม า ย ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร 

ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน เว ้าหน้าที ่กองบริหาร 

จัดการทรัพย์สิน (บส.) จะต้องดำเนินการตามขั้นดอนดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ เมื่อพนักงานเว้าหน้าที่ที ่ได้รับมอบหมายได้ 

ยึดหรืออายัดทรัพย์สินที่เกี่ยวกับการกระทำความผิดตาม 

คำสั่งดังกล่าวข้างด้นแล้ว ให้พนักงานเว้าหน้าที่นำทรัพย์สิน 

และหรือเอกสารที ่เกี ่ยวข้องเท่าที ่มีมาส่งมอบไห้ ผอ.บ?เ. เพ่ือ 

เก็บรักษาโดยทำบันทึกข้อความส่งเรื่องส่งมอบทรัพย์สินที่ยึด 

ห ร ื อ อ า ย ั ด ต า ม แ บ บ ป ป ง . ต ค . ๒ ๘ และบ ันท ึกการส ่งมอบ 

ทรัพย์สินที่ยึดหรืออายัดเพื่อเก็บรักษาตามแบบ ป ป ง ตค. ๒ ๙ 

ขั้นตอนที่ ๒ เว้าหน้าท่ี บส. ผ้รับมอบทรัพย์สินจะต้อง 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ล อ บ ค ว า ม ถ ู ก ต ้ อ ง ส ภ า พ แ ล ะ จ ำ น ว น ข อ ง 

ทร ัพย ์ส ินให ้ลอดคล ้องต ้องก ับคำส ั ่ งย ึดหร ืออาย ัดและ 

รายละเอ ียดของทร ัพย ์ส ินในบ ันท ึกการส ่งมอบทร ัพย ์ส ิน 

รวมทั้งบันทึกภาพทรัพย์สินที่รับมอบด้วย0, 

ขั้นตอนที่ ๓ ในกรณีที ่ม ีเหดจำเป็นและสมควรที ่จะต้อง 

เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ป ร ะ เ ภ ท ใ ด ห ร ื อ ร า ย ใ ด โ ด ย เ ฉ พ า ะ 

เ ว ้ า ห น ้ า ท ี ่ จ ะ เ ส น อ ใ ห ้ เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . มีคำสั่งแต่งตั้ง 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ค ณ ะ ห น ึ ่ ง ห ร ื อ ห ล า ย ค ณ ะ ชี่งด้องประกอบด้วย 

ข้าราขการในสำนักงาน ป ป ง . ไม่น้อยกว่า ล า ม ค น หรือจะมี 

คำส่ังแต่งต้ัง ผอ .บส. ให้เป็นผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาทรัพย์สิน 

ดังกล่าวโดยเฉพาะก็ได้ 

ภายในวันที่ 
รับมอบ 
ทรัพย์สิน 

ต า ม แ บ บ ป ป ง . 

ต ค . ๒ ๘ แ ล ะ แ บ บ 

ป ป ง . ต ค . ๒ ๙ 

ต า ม แ บ บ 

ป ป ง . บ ส . ๐ ๑ / ๑ , 

แ บ บ ปปง .บส. 

๐ ๑ / ๒ , แ บ บ 

ป ป ง . บ ล . ๐ ๑ / ๓ 

๑ ตามข้อ ๖ ( ๑ ) ของระเปิย'บท่ีอ้างถึง ๑ 
๒ ๐ 



ลำดับท่ี 
รายละเอียดขั ้นตอนการดำเนินงาน 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 
ดำเนินงาน 

(วัน/ชั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 
เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

ขั้นตอนที่ ๔ เม ื ่ อตรวจสอบและร ับมอบทร ัพย ์ส ินแล ้ว 

เจ้าหน้าท่ี บส. จะต้องดำเนินการจัดทำ/ลงบัญขีทรัพย์สินที่เก็บ 

รักษา๒ รวมทั ้งกำหนดรหัสทรัพย์สินที ่เก็บรักษาโดยแยกตาม 

ประเภททรัพย์สิน พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลดังกล่าวลงในเครื่อง 

คอมพิวเตอร์ 

ขั้นตอนที่ ๕ ถ้าทรัพย์สินที่ต้องเก็บรักษาเป็น 

อล้งหาริมทรัพย์หรือลังหาริมทรัพย์ที ่ไม่สะดวกต่อการขนย้าย 

เจ้าหน้าที่ บ ส . อ า จ เ ส น อ ใ ห ้ ผ อ . บ ส . ในฐานะผู้มีหน้าที่เก็บ 

รักษาทรัพย์สินดำเนินการดังต่อไปนี้ " 

( ๑ ) ในกรณีท ี ่ เห ็นสมควร อาจจัดให้เจ ้าของหรือผู ้ 

ครอบครองทรัพย์สินดูแลทรัพย์สินต่อไปได้ ถ้าเจ้าของหรือผู้ 

ครอบครองทรัพย์สินยินยอม หรือ 

( ๒ ) จัดให้ผู้อื่นดูแลรักษาทรัพย์สิน เข ่น จ้างคนเฝีา 

ทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๖ เจ้าหน้าท่ี บส. ดำเนินการนำทรัพย์สินเข้า 

เก็บรักษา ตามระเบ ียบท ี ่คณะกรรมการ ป ป ง . กำหนดไว้คือ 

๑ ) ในกรณีทรัพย์สินที่ต้องเก็บรักษาเป็นเงินสด เจ้าหน้าท่ี 

บ ล . จะต้องรีบนำเข้าฝากสถาบันการเง ินที ่คณะกรรมการ 

ธุรกรรมกำหนด(ขณะนี้คณะกรรมการธุรกรรมกำหนดไห้นำ • 

เงินสดฝากไว้กับบัญชีของธนาคารกรุงไทย จำกัด(มหาขน) 

ภายในวันที่รับทรัพย์สินโดยไม่ชักข้า หากไม ่สามารถนำฝาก 

ได้ทันเนื ่องจากสถาบันการเงินปิดทำการแล้ว ให ้นำฝากใน 

โอกาสแรกที ่สถาบันการเง ินเปิดทำการ ๔ 

๖ ตามข้อ ๖ ( ๒ ) ของระเบียบท่ีอ้างถง ๑ 
31 ต 1มข้อ ๙ ของระเบียบท่ีอ้างก๊ง ๑ 

๔ ตามข้อ ๑ ๑ ของระเบียบท่ีอ้างก๊ง ๑ 
๒ ๑ 



ลำดับท่ี รายละเอียดขั ้นตอนการดำเนินงาน 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 
ดำเนินงาน 

(รัน/ขั่วโบง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

๒ ) ในกรณีทรัพย์สินที่ต้องเก็บรักษาเป็นทรัพย์สินประเภท 
ย า น ย น ต ์ อัญมณีหรือเครื่องประดับ และอื ่น ๆ เจ้าหนาท่ี บล. 
จ ะ ต ้ อ ง เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ส ภ า พ แ ล ะ ข น า ด 
ทรัพย์สินในสถานที่หรือห้องที่มั ่นคงแข็งแรงและปลอดภัย๕ 

ขั้นตอนที่ ๗ ในการเก็บรักษาทรัพย์สินนั้นให้ผมหน้าที่เก็บ 
รักษาดำเนินการ ดังนึ้ ๖ 

๑ ) ตรวจสอบความถ ูกต ้องของทร ัพย ์ส ินท ี ่ จะต ้อง เก ็บ 
รักษาหรือส่งมอบ 

๒ ) จัดทำน้ญขีทรัพย์สินที่เก็บรักษา 
๓ ) จัดทำหลักฐานการรับหรือส่งมอบทรัพย์สิน 
๔ ) เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ก ญ แ จ ห ร ื อ ร ห ั ส ข อ ง ส ถ า น ท ี ่ เ ก ็ บ ร ั ก ษ า 

ทรัพย์สิน 
๕) ตรวจสอบสภาพทร ัพย ์ส ิน เช ่น ค ว า ม ช ำ ร ุ ด บ ก พ ร ่ อ ง 

แ ล ะ ร า ย ง า น ค ว า ม เ ป ล ี ่ ย น แ ป ล ง ห ร ื อ ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ส ภ า พ 
ทรัพย์สิน 

๖ ) เก็บรักษาทรัพย์สินที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย 
๗ ) ส่งมอบทรัพย์สินแก่บุคคลที่เลขาธิการ ป ป ง . มีคำสั่ง 
ขั้นตอนที่ ๘ หลังจากที่ได้ดำเนินการตามข้อ ๕ แ ล ะ ข้อ ๖ 

เร ียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ บ ส . ผู้รับมอบทรัพย์สินต้องจัดทำ 
น้นทึกข้อความรายงานเลขาธิการ ปปง; เพี ่อทราบเป็นรายเดือน 
โดยในบ ันท ึกข ้อความจะต ้องม ีรายละเอ ียดเก ี ่ยวก ับรายงาน 
จำนวน ป ร ะ เ ภ ท สภาพของทรัพย์สินที่รับมอบด้งกล่าว 

๕ ตามข้อ ๑๒ของระเบียบท่ีอ้างถึง ๑ 
๖ ตามข้อ ๖ ของระเบียบท่ีอ้างถึง ๑ 

๒ ๒ 



ลำดับท่ี รายละเอียดขั ้นตอนการดำ1นินงาน 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 
ดำเนินงาน 

(รัน/ขั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 
เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

งานจัดทำหะเบียนหรือบัตรและบัญชีทรัพย์สินที่เก็บรักษา 
ใ น ก า ร เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ข อ ง บ ส . นั้น เพ ื ่อให ้การ 

ตรวจสอบความม ีอย ู ่ของทร ัพย ์ส ินท ี ่ เก ็บร ักษาไว ้ เป ็นไป 
โดยสะดวกและถ ูกต ้องและง ่ายต ่อการด ูแลร ักษาทร ัพย ์ส ิน จึง 
มีความจำเป็นต้องจัดทำทะเบียนหรือบัตรและบัญชีทรัพย์สิน 
ที่เก็บรักษา ซึ่งขั้นตอนและวิธีการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ ดำเนินการจัดทำ/ลงบัณชีทรัพย์สิน รวมท้ัง 
ก ำ ห น ด ร ห ั ส แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท แ ล ะ จ ำ น ว น ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ ล ะ 
ก ำ ห น ด แ ห ล ่ ง ท ี ่ จ ะ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ข ้ า เ ก ็ บ ร ั ก ษ า รวมทั ้ง 
ดำเนินการบันทึกข้อมูลดังกล่าวลงในเครื ่องคอมพิวเตอร์ ทั้งนี้ 
เพ ี ่อ เป ็นข ้อม ูลในการตรวจสอบความถ ูกต ้องและเพ ื ่อสะดวก 
ในการดูแลรักษาทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดทำบัตร/เครื ่องหมายเพื ่อนำไป 
ติดไว้กับทรัพย์สินโดยรายละเอียดในบัดร/เครื่องหมายจะต้อง 
สอดคล้องต้องกันกับบัญชีทรัพย์สินที่เก็บรักษา 

๒๓ 



๒.๒.๒ งานส่งคืนทรัพย์สิน 

0 oy * 5 โ 

ล า ด บ ท 
| y 

รายละเอ ียดข ันตอนการดำเน ินงาน 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 
ดำเนินงาน 

(วัน/ชั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 
เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

๒ งานส่งคืนทรัพย์สิน 
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A A o 4 7 o 2/ fl> J 7 oy ๕ - A ๘I 

๔) ก ร ณ ศ า ล ม ค า ล ั ง ย ก ค า ร อ ง ข อ เ ห ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต ก เ บ น ข อ ง ต า ม แ บ บ 
แ ผ ่ น ด ิ น ข อ ง พ น ั ก ง า น อ ั ย ก า ร ต า ม ม า ต ร า ๕ ๑ แ ห ่ ง ป ป ง . บ ส . ๐๒, 

4 / 4 7 A น ay I I 1 * 

พ ร ะ ร า ข บ ญ ญ ต ป อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร พ อ ก เ ง ิ น พ . ศ . ป ป ง . บ ส . ๐ ๔ 
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๕) กรณีศาลมิคาสังค ืนทรัพย์สนไห่แกเจาของ ผูรบเอน A 2 / 4 / I ร * ๕ ' 4 7 4 7 A น 4 7 

หรอผูรับประเยขนิตามมาตรา ๕๓ แห่งพระราจบญญิติปิองกัน 
1 ' <=> T « 1 7 1 7 17 A 

แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร ฟ อ ก เ ง ิ น พ . ศ . ๒๕๔๒ เ ด ย เ ห ่ เ จ า ห น ิ า ท ผู้รับผิดชอบ ดำเน ินการตามข ั ้นตอนและว ิธ ีการโดยจำแนก 

ตามทรัพย์ต่าง ๆ ดังนี 
๒.ร) ทรัพย์สินประเภทอสังหาริมทรัพย์ 

ขั้นตอนที่ ๑ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับหนังสือจากกองคดี ๑ - ๓ 
เร ื ่องการแจ้งคำสั ่งของเลขาธีการ ป ป ง . ห ร ื อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 

ธุรกรรมแล้วแต่กรณี ให้คืนทรัพย์สินท่ีได้ยึดหรืออาอัดไว้ตาม 
ก ฎ ห ม า ย ให้ดําเนินการตรวจสอบทรัพย์สินที ่จะส่งคืน โ ด ย 

ตรวจสอบว่าทรัพย์สินจะนำส่งนั้นตรงกับดำสั่งหรือไม่ 

๒๔ 



O V A 

ลาดบท รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการตรวจสอบกรรมสิทธ้ึ กรณี 
เจ้าของหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากเจ้าของทรัพย์สินได้มา 
ติดต่อเพื่อขอรับทรัพย์สินคืน ไดยกรอกแบบขอรับทรัพย์สิน 
ที่ถูกรดและ/หรืออายัดคืน (ปปง.บส.๐๔) พร้อมถ่ายสำเนา 
บัตรประชาขน และรับรองสำเนาถูกต้องไดยเจ้าของบัตร 
ประขาขน 

ขั้นตอนที่ ๓ ตรวจสอบความถกต้องของแบบ ๆ พร้อม 
เอกสารตามข้ันตอน ที่ ๑ และตัวบุคคลผู้ขอรับทรัพย์สินคืน 
ว่าเป็นเจ้าของทรัพย์สินที่แท้จริงหรือเป็นผู้ได้รับมอบอำนาจ 
จากเจ้าของท่ีแท้จริงหรือไม่ โดยตรวจสอบจากเอกสาร 
หลักฐานต่าง ๆ อาทิบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียน 
บ้าน สำเนาทะเบียนสมรส สำเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ' 
หรือสิทธิในการเป็นเจ้าของทรัพย์สิน เป็นต้น 

ขั้นตอนที่ ๔ เม่ือดำเนินการตามข้ันตอนท่ี ๒ และ ๔ 
ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีทำบันทึกข้อความเสนอ 
ลปง. ผ่าน ผอ.บส. เพ่ือขออนุมติคืนทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๕ เม่ือเลขาธิการ ปปง. มีคำสั่งอนมัติและ 
อนุญาตเป็นหนังสือให้คืนทรัพย์สินแล้ว เจ้าหน้าท่ีจะต้องทำ 
เอกสารบันทึกการคืนทรัพย์สินจำนวน ๒ ขุด ชึ่งมีข้อความ 
ถูกต้องตรงกัน ให้ผู้มาขอรับทรัพย์สินลงนามในเอกสารการ 
คืนทรัพย์สินทั้ง ๒ ชุด โดย บส. จะเก็บไว้ ๑ ชุด และมอบให้ 
ผู้มาขอรับทรัพย์สิน ๑ ชุด 

ขั้นตอนที่ ๖ เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการอนมัติคืนทรัพย์สิน 
พร้อมบัดวัน เวลา และสถานท่ีดำเนินการนำทรัพย์สินมาส่ง 
มอบให้แก่ผู้มาขอรับทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๗ เจ้าหน้าท่ีดำเนินการคืนทรัพย์สินกับผู้ขอรับ 
ทรัพย์สินคืน โดยมีการตรวจทรัพย์สินก่อนส่งมอบร่วมกัน 
และดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบการจัดส่งทรัพย์สินคืน 
ตามประเภทการจัดล่งพร้อมแจ้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีเพ่ือทราบ 



ลำดับท่ี 
รายละเอียดขันตอนการดำเนินงาน 

ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๒.๒ ทรัพย์สินประเภทลังหาริมทรัพย์ 
ดำเนินการตามข้ันตอนท่ี ๑ - ๘ ตามข้อ ๓ . ๑ แต่ในกรณี 

ไม่อาจคืนทรัพย์สินประเภทลังหาริมทรัพย์ได้เพราะมีการนำ 
ทรัพย์สินน้ันออกขายทอดตลาดไปแล้วให้ดำเนินการคืนโดย 

ขั้นตอนที่ ๑ ให้เจ้าหน้าท่ีจัดทำบันทึกข้อความเสนอ 
เลขาธิการ ปปง. เพ่ือขออนุมัติคืนเงินท่ีได้รับจากการขาย 
ทอดตลาดทรัพย์น้ัน พร้อมลงนามในใบถอนเงินเป็นเช็ค 
ธนาคารออมสิน สั่งจ่ายเจ้าของทรัพย์ต่อไป 

ขั้นตอนที่ ๒ จัดทำเอกสารบันทึกการคืนทรัพย์สินจำนวน 
๒ ขุด ซึ่งมีข้อความถูกต้องตรงกันให้ผู้มาขอรับทรัพย์สินลง 
นามในเอกสารการคืนทรัพย์สินท้ัง ๒ ขุด โดย บส.จะเก็บไว้ 
๑ ขุด และมอบให้แก่ผู้มาขอรับทรัพย์สิน ๑ ชุด 

ขั้นตอนที่ ๓ ในกรณีท่ีต้องคืนทรัพย์สินแต่ปรากฏว่า 
เลขาธิการ ปปง. ไต้มีคำส่ังให้นำทรัพย์สินไปไข้เพ่ือประโยชน์ 
ของทางราขการ ให้เจ้าหน้าท่ีทำบันทึกข้อความเสนอ 
เลขาธิการ ปปง. เพ่ือมีคำส่ังให้คืนทรัพย์สิน พร้อมท้ังชดใช้ 
ค่าเสียหายและค่าเสื่อมสภาพตามจำนวนที่คณะกรรมการ 
กำหนด ให้แก่เจ้าของหรือผู้ครอบครองทรัพย์สินน้ัน โดย 
เจ้าหน้าท่ีจะต้องบัดประชุมคณะกรรมพิจารณาค่าเส่ือมราคา 
ทรัพย์สินเพ่ือกำหนดค่าเสียหายและค่าเส่ือมสภาพก่อนนำมา 
คืนให้แก่ผู้มีสิทธิขอรับคืนต่อไป 

ขั้นตอนที่ ๔ จัดทำเอกสารบันทึกการคืนทรัพย์สินจำนวน 
๒ ชุดซึ่งมีข้อความถูกต้องตรงกัน ให้ผู้มาขอรับทรัพย์สิน 
ลงนามในเอกสารการคืนทรัพย์สินท้ัง ๒ ชุด โดย บส. จะเก็บ 
เอกสารดังกล่าวไว้ ๑ ชุด และมอบให้ผู้มาขอรับทรัพย์สิน 
๑ ชุดและบันทึกข้อมูลในระบบการจัดส่งทรัพย์สินคืนตาม 
ประเภทการจัดส่งข้างต้น พร้อมท้ังแจ้งพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
เพ่ือทราบต่อไป 



ลำดับท่ี 
A ะ O A 

รายละเอียดขันตอนการดำเ.บินงาน 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ดำเนินงาน 

(วัน/ชั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

๒ . ๓ ทรัพย์สินประเภทเงินสด 

ขั้นตอนที่ ๑ เม่ือ บ ส . ได้รับหนังสือจากกองคดี ๑ - ๓ 
เร ื ่องการแจ้งคำสั ่งของเลขาธิการ ป ป ง . ห ร ื อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 
ธุรกรรมแล้วแต่กรณีโห้คืนทรัพย์สินที่ได้ยึดหรืออายัดไว้ตาม 
กฎหมายให้ดำเนินการตรวจสอบจำนวนเง ินและวันที ่ร ับมอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการตรวจสอบแบบคำขอรับทรัพย์ท ี ่ 
ถูกยึดหรืออายัดคืน และเอกสารเจ้าของกรรมสิทธี ้หรือผู ้รับ 
ทรัพย์สินคืน กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื ่นรับแทน ต้องตรวจสอบ 
ใ บ ม อ บ อ ำ น า จ แ ล ะ เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ 

ขั้นตอนที่ ๓ คำนวณดอกเบ ี ้ยจากจำนวนเง ินต ้นตามท ี ่ 
ศาลสั่งตกเป็นของแผ่นดินถึงวันที่จะล่งคืน ตามอัตราดอกเบี ้ย 
ข อ ง ธ น า ค า ร 

ขั้นตอนที่ ๔ ทำบันทึกข้อความเสนอ ล ป ง . ผ่านโดยผ่าน 
ผอ .บส. เพื่อขออนุมติถอนเงินสดพร้อมดอกเบี้ย ตามขั ้นตอน 
ที่ ๔ 

ขั้นตอนที่ ๕ สั่งจ่ายเข็คกระแสรายวันธนาคารกรงไทย 
ให้กับผู้มีสิทธิรับทรัพย์สินคืน 

ขั้นตอนที่ ๖ จัดทำเอกสารบันทึกการคืนทรัพย์สินจำนวน 
๒ ขุด ซึ่งมีข้อความถูกต้องตรงกันให้ผู้มาขอรับทรัพย์สิน 
ลงนามในเอกสารการคืนทรัพย์สินทั ้ง ๒ ขุด โ ด ย บ ส . จะเก ็บ 
ไว้ ๑ ขุด และมอบให้ผู้ขอรับทรัพย์สิน ๑ ขุด 

ขั้นตอนที่ ๘ เจ้าหน้าที่ ก ล . ล่งคืนเข็ค ตามขั้นตอนที่ ๖ 
ให้กับผู้ขอรับทรัพย์สินคืน โดยมีการตรวจทรัพย ์ส ินก ่อนล ่ง 
มอบร ่วมก ัน และบันทึกข้อมูลในระบบการจัดล่งทรัพย์สินคืน 
ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ก า ร จ ั ด ล ่ ง ข ้ า ง ต ้ น พร ้อมท ั ้ งแจ ้งพน ักงาน 
เจ้าหน้าที่เพื ่อทราบต่อไป 



ลำดับท่ี 

1 7 

รายละเอ ียดขันตอนการดำเน ินงาน 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ดำเนินงาน 

(วัน/ชั่วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

๒ . ๔ ทรัพย์สินประเภทเงินฝาก 

ขั้นตอนที่ ๑ เม่ือ ก ล . ได้รับหนังสือจากกองคดี ๑ - ๓ 
เร ื ่องการแจ้งคำสั ่งของเลขาธิการ ป ป ง . ห ร ื อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 
ธุรกรรมแล้วแต่กรณีให้คืนทรัพย์สินที่ได้ยึดหรืออายัดไว้ตาม 
ก ฎ ห ม า ย ให้ดำเนินการตรวจสอบแบบคำขอรับทรัพย์ที ่ถ ูก 
ยึดหรืออายัดคืน และเอกสารเจ ้าของกรรมสิทธ ี ้หร ือผ ู ้ร ับ 
ทรัพย์สินคืน กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื ่นรับแทน ต้องตรวจลอบ 
ใ บ ม อ บ อ ำ น า จ แ ล ะ เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ 

ขั้นตอนที่ ๒ เ ม ื ่ อ ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ถ ก ต ้ อ ง แ ล ้ ว ใ ห ้ ท ำ 
หนังสือ เ ส น อ ล ป ง . ลงนามถึงสถาบันการเง ินที ่ เก ี ่ยวข้อง 
เพื่อให้ถอนอายัดบัญขีเงินฝาก 

ขั้นตอนที่ ๓ เมื ่อเจ ้าหน้าที ่ค ืนทรัพย์สินตามข้างต้น 
เรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกข้อมูลในระบบการจัดส่งทรัพย์สินคืน 
ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ก า ร จ ั ด ส ่ ง พร้อมแจ้งพนักงานเจ้าหน้าที ่เพื ่อ 
ทราบต ่อไป 

ง า น จ ั ด ส ่ ง ท ร ั พ ย ์ ท ี ่ ศ า ล ม ี ค ำ ส ั ่ ง ต ก เ ป ็ น ข อ ง แ ผ ่ น ด ิ น ใ ห ้ 
ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง 

ก า ร ส ่ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ห ้ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง จ ะ ส า ม า ร ถ 
ดำเนินการไต้เมื่อศาลมีคำสั่งให้ทรัพย์สินตกเป็นของแผ่นดิน 
และคดีถึงท่ีสุดแล้ว โดยส่วนเก็บรักษาและจัดส่งทรัพย์สินจะ 
ตรวจสอบทรัพย์สินที ่ศาลคำสั ่งให้ตกเป็นของแผ่นดิน ว่าตรง 
กับทรัพย์ที่ บส . และเก็บรักษาไว้หรือไม่ ตามหล ักฐานการร ับ 
มอบและเก ็บร ักษาทร ัพย ์ส ิน ซึ่งหากตรงกัน จะดำเน ินการ 
ต่อทรัพย์แต่ละประเภท ดังนี้ 

ทรัพย์สินประเภทอกังหาริมทรัพย์ 

ขั้นตอนที่ ๑ ดำเน ินการตรวจสอบว ่าทร ัพย ์น ั ้นม ีการ 
สำรวจ ทำแผนที ่และตรวจสภาพทร ัพย ์ส ิน และไต ้นำไป 
บริหารหรือไม่ โดยมีหนังส ือสอบถามและขอหลักฐานไปยัง 
ส่วนบริหารทรัพย์สิน (บห.) 

๒ ๘ 



ลำดับท่ี 
รายละเอ ียดขันตอนการดำเน ินงาน 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ดำเนินงาน 

(วัน/ขั้วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

ขั้นตอนที่ ๒ ถ้ามีการน่าทรัพย์สินไปบริหาร ให ้ 
ดำเนินการปิดบัญชีเงินที ่ได้มาจากการบริหารพร้อมดอกเบี ้ย 
จนถึงวันท่ีนำส่ง พร ้อมหล ักฐานการบร ิหารจากส ่วนบร ิหาร ' 
ทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๓ ทำบันทึกข้อความเสนอ ล ป ง . ผ่าน ผ อ . บ ส . 
เพื่อขออนุมัติถอนเงินที่ได้จากการบริหารพร้อมดอกเบี้ย เป็น 
เ ข ็ ค ธ น า ค า ร อ อ ม ส ิ น ส ั ่ ง จ ่ า ย ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง 
(กรมบัญชีกลาง) พร้อมลงนามในหนังสือส่งอลังหาริมทรัพย์ 
พร้อมเอกสารสิทฮึ๋ และรายละเอ ียดการบร ิหาร สัญญาต่าง ๆ 
แ ล ะ ข ้ อ ม ู ล จ า ก ก า ร ส ำ ร ว จ ข อ ง บ ห . ใ ห ้ ก ร ม ธ น า ร ั ก ษ ์ 
ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง ทั้งบี้ ห า ก ก ร ม ธ น า ร ั ก ษ ์ ป ร ะ ส ง ค ์ ใ ห ้ 
ส่านักงาน ป ป ง . ไ ป ร ่ ว ม ต ร ว จ ส อ บ บ ส . ต้องส่งเจ้าหน้าที่ใน 
สังกัดไปร่วมตรวจสอบด้วย 

ขั้นตอนที่ ๔ เมื ่อเจ้าหน้าที ่ดำเนินการส่งทรัพย์สินตาม 
ข้างต้นเรียบร้อยแล้ว จะต้องบันทึกข้อมูลในระบบการจัดส่ง 
ทร ัพย ์ส ินตามประเภทการจ ัดส ่งข ้ างต ้น พร้อมทั้งแจ้ง 
พนักงานเจ้าหน้าที ่เพื ่อทราบต่อไป 

ทรัพย์สินประเภทกังหาริมทรัพย์ 
ขั้นตอนที่ ๑ ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท ร ั พ ย ์ น ั ้ น ว ่ า ไต้ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ห ร ื อ ไ ม ่ ถ้าทรัพย์สินใดยังไม่ไต้ 
ดำเน ินการขายทอดตลาดก็ย ังไม ่สามารถนำส่ง 
กระทรวงการคลังไต ้ 

ขั้นตอนที่ ๒ ถ้าหากว่ามีการขายทอดตลาดทรัพย์สินแล้ว 
ให ้ดำเน ินการคำนวณเง ินสดที ่ไต ้จากการขายทอดตลาดพร้อม 
ดอกเบี้ย จนถึงวันท่ีน่าส่ง 

ขั้นตอนที่ ๓ ทำบันทึกข้อความเสนอ ล ป ง . ผ่านโดยผ่าน 
ผ อ . บ ส . เพื่อขออนุมัติถอนเงิน ที่ไต้จากการขายทอดตลาด 
พร้อมดอกเบี้ย 

๒ ๙ 



ลำดับท่ี 
รายละเอียดขั ้นตอนการดำเนินงาน 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ดำเนินงาน 

(วัน/ขั้วโมง) 

ก ฦ ห ม า ย / 

เอกสารอ ้างอ ิง/ 

แบบฟอร ์ม 

ขั้นตอนที่ ๔ สั่งจ่ายเช็คกระแสรายวันธนาคารกรงไทย 
ให ้ก ับกระทรวงการคล ัง (กรมบัญชีกลาง) กรณีเงินที่ขายได้ 
เก็บรักษาอยู ่ในบัญชีกรุงไทย บัญชีรับ สำนักงาน ป ป ง . หรือ 
ถอนปิดบัญชีกรณีเง ินเก ็บรักษาในบัญชีออมสิน ป ร ะ เ ภ ท 
รายบุคคลเจ้าของทรัพย์สิน 

ขั้นตอนที่ ๕ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้จัดส่งทรัพย์สินเรียบร้อย 
แล้ว จะต ้องบ ันท ึกข ้อม ูลในระบบการจ ัดส ่งทร ัพย ์ส ินตาม 
ประเภทการจ ัดส ่งข ้างต ้น พร้อมแจ้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพื ่อ 
ทราบต ่อไป 

ทรัพย์สินประเภทเงินสด 
ขั้นตอนที่ ๑ ดำเนินการตรวจสอบจำนวนเงินและวันที ่ 

รับมอบเงินสด และวันท่ี เงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย 
บัญชีรับ สำนักงาน ป ป ง . 

ขั้นตอนที่ ๒ คำนวณดอกเบ ี ้ยจากจำนวนเง ินต ้นตามท ี ่ 
ศาลส ั ่งตกเป ็นของแผ ่นด ินถ ึงว ันท ี ่บ ัาส ่งกระทรวงการคล ัง 
ตามอ ัตราดอกเบ ี ้ยท ี ่ธนาคารแจ ้งในประกาศของธนาคาร 

ขั้นตอนที่ ๓ ทำบ ันท ึกข ้อความเสนอ ล ป ง . โ ด ย ผ ่ า น 
ผ อ . บ ส . เพื่อขออนุมัติถอนเงินสดพร้อมดอกเบี้ย แ ล ะ ล ง น า ม 
ในเช ็คกระแสรายว ันธนาคารกร ุงไทย สั่งจ่าย 
กระทรวงการคล ัง 

ขั้นตอนที่ ๔ เมื่อเจ้าหน้าที่ไต้ส่งทรัพย์สินเรียบร้อยแล้ว 
จะบันทึกข ้อม ูลในระบบการจ ัดส ่งทร ัพย ์ส ินตามประเภทการ 
จัดส่งข้างต้น พร้อมแจ้งพนักงานเจ้าหน้าที ่เพื ่อทราบต่อไป 

ทรัพย์สินประเภทเงินฝาก 
ขั้นตอนที่ ๑ ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เ ง ิ น ฝ า ก เลขที่บัณชี 

และสถาบันการเงินว่าตรงกับคำสั ่งศาลหรือไม่ 
ขั้นตอนที่ ๒ เ ม ื ่ อ ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ถ ก ต ้ อ ง แ ล ้ ว ใ ห ้ ท ำ 

หนังสือ เ ส น อ ล ป ง . ลงนามไดยผ ่ าน ผ อ . บ ส . เพื่อให้สถาบัน 
การเงินที่เกี่ยวข้องโอนเงินเข้าบัญชี สำนักงาน ป ป ง . 

๓ 0 



ลำดับที ่ 

1 / 

ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 
ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฦ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ขั้นตอนที่ ๓ ห ล ั ง จ า ก ท ี ่ ส ถ า บ ั น ก า ร เ ง ิ น ไ ด ้ I อ น เ ง ิ น ม า แ ล ้ ว 

ใ ห ้ ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถ ู ก ต ้ อ ง ข อ ง เ ง ิ น พ ร ้ อ ม ด อ ก เ บ ี ้ ย จ า ก เ อ ก ส า ร 

s t a t e m e n t ว่าตรงตามที่ศาลสั่งตกเป็นของแผ่นดิน ( ห า ก 

ก ร ณ ี ธ น า ค า ร ส ่ ง เ ป ็ น เ ช ็ ค ต ้ อ ง ด ำ เ น ิ น ก า ร น ำ ฝ า ก เ ง ิ น เ ข ้ า บ ั ญ ข ี ร ั บ 

ป ป ง . ก่อน) ก ร ณ ี จ ำ น ว น เ ง ิ น ม า ก ก ว ่ า ห ร ื อ น ้ อ ย ก ว ่ า ย อ ด ต า ม 

ค ำ ส ั ่ ง ศ า ล ( ไ ม ่ ร ว ม ด อ ก เ บ ี ้ ย ) ใ ห ้ แ จ ้ ง พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ 

ต ร ว จ ส อ บ โ ด ย เ ส น อ ล ป ง . เ พ ื ่ อ ท ร า บ แ ล ะ อ น ุ บ ั ต ิ จ ำ น ว น เ ง ิ น ท ี ่ 

ส า ม า ร ถ น ำ ส ่ ง ใ ห ้ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง ไ ต ้ ไ ป ก ่ อ น 

ขั้นตอนที่ ๔ สั่งจ่ายเช็คกระแสรายวันธนาคารกรงไทย 

ใ ห ้ ก ั บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง แ ล ะ บ ั น ท ึ ก ข ้ อ ม ู ล ใ น ร ะ บ บ ก า ร จ ั ด ส ่ ง 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ค ื น ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ก า ร จ ั ด ส ่ ง ข ้ า ง ต ้ น ต ่ อ ไ ป พร ้อมท ั ้ งแจ ้ ง 

ก อ ง ค ด ี ๑ - ๓ แ ล ะ พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ เ พ ื ่ อ ท ร า บ ต ่ อ ไ ป 

๓ ๑ 



๓ . ส่วนบริหารทรัพย์สิน 
๓ . ๑ ผังงาน (Flowchart) ของส่วนบริหารทรัพย์สิน 

๓ . ๑ . ๑ งานแต่งต้ังผู้จัดการบริหารทรัพย์สิน และการนำทรัพย์สินออกให้เข่า 

แผนฝังข้ันตอนการนำทรัพย์สินออกบริหาร 
โดยการแต่งต้ังผู้จัดการบริหารทรัพย์สิน 

ทรัพย์สินท่ีสามารถแต่งต้ัง ผจก. 

ประมวลเรื่องเสนอ 

จัดทำร่างคำสั่ง 
เห็น,ชอบ 

แจ้งคำส่ังให้ ผจก./เจ้าของ 
ทรัพย์/ผ้เข่าเดิมหราบ 

ไม่เห็นชอบ นำทรัพย์สินออกบริหาร 
โดยวิฮีอ่ืน 

เปิดบัญชี ธ.ออมสิน 

ผจก. ส่งเงินรายได้/เอกสารรายละเอียดรายได้รายจ่าย 

ออกใบเสร็จรับเงิน ล่งใบเสร็จให้ ผจก. 

สรุปผลการออกใบเสร็จ 

จัดทำสถานะทางบัญชี 

รายงานคณะกรรมการ ปปง. 



แผนผังข้ันตอนการนำทรัพย์สินออกบริหารโดยการให้เข่า 

ทรัพย์สินท่ีสามารถให้เช่าได้ 

เห็นชอบ 

จัดทำสัญญาเช่า 

ส่งสัญญาให้ผ้เช่าลงนาม 

ผู้เช่านำส่งสัญญาคืน 

เลนอสัญญาให้ ลปง. ลงนาม 

ส่งคู่ฉบับสัญญาให้ผู้เช่าเก็บ 

เปิดบัญชี ธ.ออมสิน 

ผ้เช่านำส่งค่าเช่า/หลักประกัน 

ออกใบเสร็จรับเงิน ส่งใบเสร็จให้ผ้เช่า 

สรุปผลการออกใบเสร็จ 

จัดทำสถานะทางบัญชี 

รายงานคณะกรรมการ ปปง. 

จบ 

๓ ๓ 



๓ . ๑ . ๒ การให้ผู้มีส่วนได้เสียรับทรัพย์สินไปดูแลและใช้ประโยชน์ 

แผนผังข้ันตอนการนำทรัพย์สินออกบริหาร 
โดยการให้ผู้มีส่วนได้เสียรับทรัพย์สินไปดูแลและใช้ประโยชน์ 

ทรัพย์สินท่ียึดและอายัด * 

Bงหนังลือ/สัญญารับมอบ/สัญญาค้ําประกัน ให้ 
ผู้มีส่วนได้เลีย และผู้ค้ําประกันแลดงความประสงค์ 

เห็นชอบ 

1 r 
กำหนดระยะเวลาในการตอบรับ 

r 
เจ้าของตอบรับ 

r 
เสนอสัญญาให้ ลปง. ลงนาม 

r 

ล่งคู่ฉบับสัญญารับมอบๆให้ผู้มีส่วนได้เสิย • 
รายงานคฌะกรรมการ ปปง. 

จบ 

ประมวลเรื่องเสนอ 

ไม่ประสงค์รับ/ไม่ตอบรับ 

ไม่เห็นชอบ 

นำทรัพย์สินออกบริหารโดยวิธีอ่ืน 

เ เม่ือปรากฏว่าทรัพย์สินท่ียึดหรืออายัดไว้ตามคำส่ังคณะกรรมการฮุรกรรมหรือเลขาธิการ หรือ ศาล เป็นภาระแก่ทางราชการมากกว่าการ 
นำไปไข้ประโยชน์อย่างอื่นเนื่องจากไม,เหมาะลมที่จะเก็บรักษาไว้หรือหากเก็บรักษาไว้จะเป็นภาระแก่ทางราจการมากกว่าการนำไปไช้ 
ประโยชน์อย่างอ่ืน 

๓ ๔ 



๓ . ๑ . ๓ การให ้ส ่วนราชการนำไปใช ้ประโยชน ์ของทางราชการ 

แผนผังข้ันตอนการนำทรัพย์สินออกบริหาร 
โดยการให้ส่วนราชการนำไปประโยชน์ของหางราชการ 

ทรัพย์สินท่ียึดและอายัด * 

หน.ส่วนราชการแจ้งความประสงค์ 

ประมวลเรื่องเสนอ 

จัดทำสัญญารับมอบ 
เห็นชอบ 

ส่งสัญญาให้ หน.ส่วนราขการลงนาม 

ส่วนราชการนำส่งสัญญาให้ ปปง. 

เสนอสัญญาให้ ลปง. ลงนาม 

ส่งคู'ฉบับสัญญาให้ส่วนราชการ 

รายงาน คณะกรรมการ ปปง. 

รายงานสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

จบ 

ไม่เห็นชอบ 
นำทรัพย์สินออกบริหารโดยวิรีอ่ืน 

f เม่ือปรากฎว่าทรัพย์สินท่ียึดหรืออายัดไว้ตามคำส่ังคณะกรรมการสุรกรรมหรือเลขาธิการ หรือ ศาล เป็นภาระแก่ทางราชการ 
มากกว่าการนำไปใช้ประโยชน์อย่างอื่นเนื่องจากไม่เหมาะสมที่จะเก็บรักษาไว้หรือหากเก็บรักษาไว้จะเป็นภาระแก่ทางราชการ 
มากกว่าการนำไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น 

๓ ๕ 



๓ . ๑ . ๔ งานคณะอนุกรรมการบริหารจัดการทรัพย์สิน 

แผนฝังข้ันตอนงานประชุมคณะอนุกรรมการบริหารทรัพย์สิน 

คณะกรรมการ ปปง. แต่งต้ัง 

แจ้งคำส่ังให้คณะอนุกรรมการรับทราบ 

± 
ประธานนัดประชุม 

i 
จัดทำระเบียบวาระประชุม 

ส่งหนังสือเชิญประชุม 

เลนออนุมติยืมเงินค่าใข้จ่ายในการประชุม 

๓ ๖ 



๓ . ๑ . ๕ งานสำรวจทรัพย์สิน 

แผนฝังข้ันตอนการสำรวจทรัพย์สิน 

ศึกษาและรวบรวมข้อมูลทรัพย์สินที่ยึดและหรือ 
อายัดท่ี บส. เก็บรักษาอยู่ว่าเป็นทรัพย์ 

ประเภทใด ตั้งอยู่ที่ใด เป็นจำนวนเท่าใด 

วางระบบวิธีการหีจะทำการสืบสวนสอบสวนเฟือ 
ทราบข้อเท็จจริงว่าทรัพย์สินแต่ละประเภท 

มีจำนวนเท่าใด ของใคร ตั้งอยู่ที่ใด 

1 r 
รายงานสรุปผลการศึก't 
เห็นขอบต่อผู้บังคับ'บญช 

ทวิเคราะห์ และขอความ 
ทในการเข้าไปดำเนินการ 

ขออนุมด ลปง. เพ่ือไปดำเนินการ 
สำรวจทรัพย์สิน 

วิเคราะห์สภาพ 
ทรัพย์สินท่ีทำการ 

สำรวจ 

จัดหำทะเบียนทรัพย์สินที่ทำการ 
สำรวจ 

จัดเก็บรวบรวมข้อมูล 
ทรัพย์สินท่ีหำการสำรวจ 

รายงานสรุปผลการสำรวจทรัพย์สินเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบข้อเท็จจริง 

๓๗ 



๓.๒ รายละเอียดและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ของส่วนบริหารทรัพย์สิน 
๓.๒.๑ งานแต่งต้ังผู้จัดการบริหารทรัพย์สิน และการนำทรัพย์สินออกให้เข่า 

ลำดับท่ี 
รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา 

o A 

ดาเนินงาน 
(รัน/ขวโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เอกสารอางอง / 
แบบพอร่ม 

งานแต่งตั้งผู้จัดการบริหารทรัพย์สิน และการนำทรัพย์สิน ภายใน ตามข้อ ๔ 

ออกให้เข่า ๒๐ วัน วรรคสอง และข้อ 

เม่ือปรากฏว่าทรัพย์สินท่ียึดหรืออายัดไว้เป็น ๑ ๐ ของระเบียบ 

อลังหาริมทรัพย์หรือเป็นกิจการ เข่น อุตสาหกรรม คณะกรรมการ 
พาณ ิชยกรรม เ ก ษ ต ร ก ร ร ม ที่มีรายได้จากการประกอบ ป้องกันและ 
กิจการดังกล่าว เจ้าหน้าท่ี บ ล . จ ะ เ ส น อ ล ป ง . ให้ มีคำสั่ง ปราบปรามการ 

แต่งต้ังผู้จัดการบริหารทรัพย์สินหรือนำทรัพย์สินน้ันออก ฟอกเงิน ว่าด้วย 

ให้เข่า โดยมีข้ันตอน ดังนี้ การเก็บรักษาและ 

[ร)) กรณีเสนอแต่งต้ังผ้จัดการบริหารทรัพย์สิน การจัดการ 

มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ ทรัพย์สินท่ีถูกยึด 
๑ . จัดทำบันทึกประมวลสรุปเรื่องและมีความเห็นเสนอ หรืออายัด พ.ศ. 

ล ป ง . ขอความเห ็นชอบในการแต ่งต ั ้ งผ ู ้ จ ัดการบร ิหาร ๒๕๔๓ และท่ี 
ทรัพย์สินโดยพิจารณาเสนอบุคคลท่ีมีความรู้ ความเชี ่ยวชาญ แกไขเพ่ิมเดิมๆ 
ความสามารถ และเหมาะสมกับการบริหารทรัพย์สินประเภท 

นั้น ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับลักษณะของทรัพย์สินที่จะนำมาบริหาร ค่าตอบแทน 

จัดการ ผู้จัดการ ประมาณ 

๒. เม่ือ ล ป ง . ให้ความเห็นชอบแล้วจะจัดทำร่างคำสั ่ง ร้อยละ ๒ ๐ ของ 

แต่งต้ังผู้จัดการบริหารทรัพย์สินโดยกำหนดให้มีหน้าท่ีส่งมอบ เงินรายได้ จากการ 

เงินรายได้ทั ้งหมดหรือบางส่วนแก่ส่านักงาน ป ป ง . ภ า ย ใ น บริหารทรัพย์สินท่ี 
เวลาที่กำหนดไว้ตามเงื ่อนไข ตลอดจนกำหนดรายละเอ ียด ต้องนำส่ง 

เกี่ยวกับค่าตอบแทนที่จะได้รับ โดยต้องปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ี สำนักงาน ปปง. 
3'าจิYn.Vาจิ) จิ 1จิ Lจิ fvาจิ/เจิ 1(51 

๓. แจ้งคำส่ังแต่งต้ังผู้จัดการให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบโดยส่ง 
คำส่ังไปยังผู้ได้รับการแต่งต้ัง และเจ ้าของทรัพย์ส ินทาง 
จดหมายลงทะเบียนตอบรับ 

๓๘ 



๓.๒.๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ลั๊าดํา เที 
s n e i a V 1 ถ ี e i ๑ 4 * เ จ im-otจ เ ท ' า ร ๑ ' า เ จ * i จ เ*จทจ 1 A ICJblvbUuVI บ LAYเบน11 1 dVI lbนUN IU ร ะ ย ะ เ ว ถ า 

๑ า 1 9J9 1.9า9 I 71 lb น UN เ น 

( ว ั น / ข ั ่ ว โ ม ง ) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร ล ้ า ง ส ิ ง / 
D U 1 l o t 1 « บ I N LJ N / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

. . A 6 ) f O V ๕ A « 1 1 / 1 

(๒) ก ร ณ เ ส น อ เ ห น า ท ร ั พ ย ่ ล น อ อ ก เ ห เ จ ่ า 
- ส ำ น ั ก ง า น ป ป ง . 

« 17 o A V A' 1 A D / I A l a 1 a 1 /-ฯ A CT /** a a 1 
เ ห ด า เ น น ก า ร ด ง น 

มีแบบฟอร์ม 
V o V A . 1 A A ๘ 

d—* A . Q / i A a l a I D A A i a ^ DJO 1 A 1 A f o * a (1 CP A a l l A a J a 1 / A A A a I I Q 0 4 I I d-y a 1 A ๑ . จ ด ท า บ น ห ก บ ร ะ ม ว ล ล ร ุ บ เ ร อ ง แ ล ะ ม ค ว า ม เ ห น เ ส น อ ใ บ เ ส ร ็ จ ร ั บ เ ง ิ น 
1 A ๘ 61 37 A 1 V ๕ A 17 

ล ป ง . เ พ อ ข อ ค ว า ม เ ห น ช อ บ เ ห ม ก า ร เ จ ่ า ท ร ั พ ย ่ ส น พ ร อ ม 
- ก า ร อ อ ก ใ บ เ ส ร ็ จ 

V o A A 37 1 a y o 1 1 1 
จ ด ท า เ อ ก ส า ร ท เ ก ย ว ข อ ง เ ข น จ ด ท า ร า ง บ ร ะ ก า ศ บ ร ะ ม ู ล ร า ค า ใ ห ้ ผ ้ เ ข ่ า จ ะ ส ่ ง 

1 V ๙ A I V 1 A A 

เ ข า ท ร พ ย ส น , ร า ง ส ั ญ ญ า เ จ ่ า เ พ อ พ จ า ร ณ า ต้นฉบับให้ ๑ 
« o V I V ๕ ' A 17 17 A 17 

* เ น ก า ร ท า ส ั ญ ญ า เ จ ่ า ท ร พ ย ส ี น เ จ า ห น า ท ต อ ง ฉ บ ั บ แ ล ะ จ ั ด ท ํ า 
o 6> 1 / 27 1 A 17 A 1 A l 1 1 © V 1 1 

ก า ห น ด เ ห ผ ู เ ช า ม ห น า ท ส ง ม อ บ เ ง น ค า เ ช า แ ก ส า น ก ง า น บ บ ง . ส ำ เ น า ๒ ฉบ ับเพ ื ่ อ 
n A o M 17 A M *r 27 I 37 . A V A 

ภ า ย เ น เ ว ล า ท ก า ห น ด เ ว ต า ม เ ง อ น เ ข เ ด ย ผ ู เ ช า ต อ ง บ ฎ บ ต ต า ม เก็บไวัที ่ส ่วน 

เง ื ่ อนไขท ี ่สำน ักงาน ป ป ง . ก ำ ห น ด ไ ว ้ บ ร ิ ห า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

๒. เม ื ่อ ล ป ง . อ น ุ ม ั ต ิ ใ ห ้ ม ี ก า ร เ ช ่ า / แ ต ่ ง ต ั ้ ง ผ ู ้ จ ั ด ก า ร ๆ ใ ห ้ 
๑ ฉ บ ั บ แ ล ะ ส ่ ง ใ ห ้ 

ด ำ LTJ1J ก า ' 5 LTI ดน ัถ เซ ี f )บาคาร โ ด ย LLfl ก ต า ม ร า ย ข ื ค ผ ้ ถ ั ๊ ค 
v\ I b น น 1 1 I d b U / l U b U U U U Ml Id b d i u b b b j l l r l IdJ d เ บ บบเฯ bl u 

ส่วนเก็บรักษาและ 
d d 1 A d d V b) 11 t l 

๑9r«d9 19*9/1 del 1 ทิฉพ5ๆE[ U|(£\(โ\ 19/1๑9:๑ 99;9 iq—ieilioi๑9|๑ffi'า|6)f9| ก ร ร ม ถ ท ช แ ด n ะ ร เ ย เ น ค พ เ พ ย ร ย ง ร บไเ 1ยเ7เ9) Inn แ 0 1 จัดส่งทรัพย์สิน 
ค้ค9๑iVl1๑1'าเ6)1๑ 121 ๑ ๑ ๑ ๑ 9 II ๑ npf 'ไ9โท่ 'า ,9 ff) v ! l n f | 9 | 6 5 l ๑ 9 

๓ . 'ป7เ6าง61ญญ แ บ 1 พ ถ ย 7 I 9 J พ เ ย เ 1 6 1 I JVI |<] 1 Yltriu J ช ย N 

IMPJLฑ่า 

๑ ฉ บ ั บ 

bdiwbu 1 91 
d-* 1 9I ๑ P' เจ ั๑ ๑ ' ไ 9 T 9 0 C ; ๑ 9 * ค ุ 6 > ] 9 1 ๑ . 9 9 | ถ 9 แ ท ็ 1 เ จ ! * 5 ^ ท บ ๑ n ' า ๆ เ Cs.. 13J tl w 9J 71 1 1 I d V I d U ผูto J b l N i W U t J t N W U d f t / I I U r l J IdJ 

เ ส ี ผ ห า ย เ , ง ิ บ ค ่ า เ ข ่ า ส ่ ว ง ห ป ้ า แ ล ะ เ ง ิ น ค ่ า เ ข ่ า ใ ห ้ ส ํ า น ั ก ง า น 
b b 1 บ V \ X u b N t-o I I I t บ f b 1 a N r r t o I bb b 1 4 7 b N 9-0 l i 1 0 bJ 1 Drib! 1 **D \ 9 4 • fc^ จ น เ จ I I a n า จ Y c m r ไ า จ I I • ^ ร ็ ท ร จ แ ' จ า iliYi 1 npYbTramsi/tStTiPll^fninา t 
U U N . แ ล J เVJeJml6บเลdจ ิJdUbNU6Y1แเเผ ูจ ิ JVI111 d YIJ บผูเ* u I U เ บ 1 *™H จ N เาfla Piร'าจ 1 
เ J เ บ น ห ล เ ไ จ เ น 

' ส ั ( 5 1 ท ี ท ร ๆ ? น า ท า \ tYr \ ก ๆ 5 1 ( 5 ฬ ๆ 5 ด ํ ด ก ว ช ห ร ้ พ ส ิ า J f ส ร า เ ผ ล 
GL. MVIVI Id IUN IWHfalll 1 d u d rl พไJVlll I d r i d n u b l W ^bldUimbl 

ท ท ร ร ไ ร ไ n l จ II PIร ็ถรา IM1 j v i n (Ztf? ๆ เาJไ ใหผ ้ าY\1 ดำ n Y ถ ! ซ า ร ใ Iหราไ 1 
11 1 d u Ul 1 bUbfal A M A UbN w nf 1 (9}(3d d b U W U N n u u t y u I d U F I d IU o V 

ต า ม ล า ด บ 

๖ . แ จ ้ ง ผ ล ก า ร บ ร ิ ห า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ห ้ พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ 
1 7 V A A 1 [ 

ผูรบผดชอบและเลขาธิการ บ บ ง . ท ร า บ 
* ก ร ณ ี ม ี ก า ร ค ้ า ง ค ่ า เ ข ่ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เจ ้ าหน ้ าห ี ่ ต ้ องทำหน ังส ือ 

ท ว ง ถ า ม แ ล ะ ต ิ ด ต า ม ห น ี ้ ส ิ น ท ี ่ ค ้ า ง ช ำ ร ะ พ ร ้ อ ม ก ั บ ร า ย ง า น 
ล ป ง . ท ร า บ ต ่ อ ไ ป 

๓ ๙ 



๓.๒.๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

สำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ง า น ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ เ ส ี ย ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ใ ช ้ • ป ร ะ โ ย ช น ์ 

เ ม ื ่ อ ป ร า ก ฏ ว ่ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ย ึ ด ห ร ื อ อ า ย ั ด ไ ว ้ เ ป ็ น ภ า ร ะ แ ก ่ 

ท า ง ร า ช ก า ร ม า ก ก ว ่ า ก า ร น ำ ไ ป ใ ช ้ ป ร ะ ไ ย ช น ์ อ ย ่ า ง อ ื ่ น เจ ้ าหน ้าท ี ่ 
ต า ม ข ้ อ ๕ ข อ ง 

บ ส . ต้องทำบันทึกประมวลสรุปเรื่องเสนอ ล ป ง . เพื ่อให้มี 
ภ า ย ใ น ต า ม ข ้ อ ๕ ข อ ง 

ค ำ ส ั ่ ง ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ เ ส ี ย ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

โ ด ย ม ี ป ร ะ ก ั น ห ร ื อ ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น ห ร ื อ ใ ห ้ น ำ ไ ป ใ ช ้ เ พ ี ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

มีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้ 

๒ ๐ วัน 
ร ะ เ บ ั ย บ ค ณ ะ 

น V 

ก ร ร ม ก า ร บ อ ง ก ั น 

แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม 

ค ำ ส ั ่ ง ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ เ ส ี ย ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

โ ด ย ม ี ป ร ะ ก ั น ห ร ื อ ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น ห ร ื อ ใ ห ้ น ำ ไ ป ใ ช ้ เ พ ี ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

มีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้ ก า ร ฟ อ ก เ ง ิ น 

๑ ) เ ม ื ่ อ ผ ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ ส ่ ว น เ ส ี ย แ ส ด ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ์ ข อ ร ั บ 
'บ่ 

I f ร) f f A 

ว า ด ั ว ย ก า ร เ ห ผ ู ้ ม 
ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ บ ส . จ ะ จ ั ด ท ำ 

' ช 

1 ทุ f 1 A 
ส ว น เ ด ล ว น 1 ส ย 

บันทึกเสนอ ล ป ง . เ พ ื ่ อ พ ิ จ า ร ณ า โ ด ย พ ิ จ า ร ณ า จ า ก J บ VI d ncibi UbU 

* เ ห ต ผ ล ค ว า ม จ ำ เ ป ็ น แ ล ะ ค ว า ม เ ร ่ ง ส ่ ว น ท ึ จ ะ ด ้ อ ง ใ ห ้ ร ั บ 
b F 1 r 1 แ ๖ เ 1 1 d 1 ONI บ l b น ฬ b b b 1 «7 1 1 0 1 0-J b o N r l 0 t o 1 1 น 4 7 r 1 u y o T 1 a 1_J 

ๆ 

« f ra II ra 11 ra OJ 1 fiM ดูแลและ เ ข 

V I ร พ ส ิ น 1 ไ เ ด แ ล แ ล ะ ใ ซ ้ ใ 1ระโผซน ์ fl d 1 1 U b 1 L 4 b U r l b b b l b b b | Q 7 b บ 1—1 0 qy b LJ บ เ 0 

น่ 
ภ า ย ใ น า K*/Tfiจ)ษ์ ก า ร 

U J v k u O U II Id 
* ค ว า บ น ่ า L ข ื ล ก ื ค ข ล ง ผ ้ ฟ ิ จ ะ ร ์ น ท ร ์ พ ย ์ ส ิ น น น โ ป ด แ ล แ ล ะ โ ซ ้ ๒๐ วัน นำทร ัพย ์ส ินออก 

ป ร ะ โ ย ช น ์ ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

* ป ร ะ เ ภ ท แ ล ะ ม ู ล ค ่ า ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ ล ะ ล ั ก ษ ณ ะ ข อ ง ก า ร ร ั บ แ ล ะ ก า ร น ำ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ ว ่ า จ ะ ม ี ค ว า ม เ ส ี ่ ย ง ภ ั ย ห ร ื อ 
'บ่ 

หรัพย์สินไปใช้ 

เ ส ี ่ ย ง ต ่ อ ค ว า ม เ ส ี ย ห า ย ห ร ื อ ไ ม ่ เ พ ี ย ง ใ ด เพ ื ่ อประไยชน ํ 

* ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี ่ จ ะ ใ ห ้ ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ข น ํ 
ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร 

๒) เมื ่อ ล ป ง . อ น ฌ า ต ใ ห ้ ผ ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ เ ส ี ย ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด แ ล ' จิ 17 V 
แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ โ ด ย ม ี ป ร ะ ก ั น แ ล ้ ว ผู้ได้รับอนุญาตต้องทำ 

พ . ศ . ๒๕๔๓ 
และที ่แก ้ไข 

เพิ ่มเติม ๆ 
กัฌณารับมอบทรัพย์สินไปดแลฯ แ ล ะ ท ำ ก ั ญ ญ า ค ํ ้ า ป ร ะ ก ั น ไ ว ้ 

พ . ศ . ๒๕๔๓ 
และที ่แก ้ไข 

เพิ ่มเติม ๆ 

ต่อ ล ป ง . จึงจะส่งมอบทรัพย์สินนั้นให้ ส่วนการอนุญาตให้ผู้มี 

ส่วนได้เสียรับทรัพย์สินไปดแลและใช้ประใยชน์โดยมี 
'บ่  

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น น ั ้ น เม ื ่อผ ู ้1ด ้ร ับอน ุญาตนั ้น ไ ด ้ ท ำ ก ั ญ ญ า ร ั บ ม อ บ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ พ ร ้ อ ม ท ั ้ ง ส ่ ง ม อ บ 
นํ 

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น แ ก ่ ส ำ น ั ก ง า น ป ป ง . แล ้ว กั๋โห้ส่งมอบทรัพย์สินนั้นแก่ผู้ 

ไ ด ้ ร ั บ อ น ุ ญ า ต ซึ่งหลักประกันอาจใช้อย่างหนึ่งอย่างใดหรือ 

ห ล า ย อ ย ่ า ง ด ั ง ต ่ อ ไ ป น ี ้ 



๓ . ๒ . ๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 
o A 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ต า ม ข ้ อ ๗ ถึง ๑ ๕ 

๑ ) เ ง ิ น ล ด 
A 

ข อ ง ร ะ เ บ ย บ ๑ ) เ ง ิ น ล ด 
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 

๒ ) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 
4 7 4 7 

0 1 A Q e"\ q 11 1 ra 4 7 

บ อ ง ก น แ ล ะ ๓ ) เ ข ็ ด ธ น า ค า ร ห ร ื อ ด ร า ฟ ต ์ ท ี ่ อ า จ ข ึ ้ น เ ง ิ น ไ ด ้ ใ น ว ั น ส ่ ง ม อ บ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร 

เ ป ็ น ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น ฟ อ ก เ ง ิ น ว ่ า ด ้ ว ย 
๔ ) หันหรือห้นก้ที่ออกโดยนิติบคคลที่มีกฦหมายเฉพาะ 

9 i V 9 «H 

«1 V l i b 1 เ* V 

ก า ร เ ห ผ ู ม ส ว น เ ด 

จัดตั้งขึ้น ส่วนเสียรับ 

๕ ) อ ก ั ง ห า ร ิ ม ท ร ั พ ย ์ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด แ ล 
จิเ 

๖ ) ห ล ั ก ท ร ั พ ย ์ อ ื ่ น ท ี ่ เ ล ข า ธ ิ ก า ร เ ห ็ น ส ม ค ว ร ใ ห ้ ร ั บ เ ป ็ น แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ ฯ 

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น ไ ด ้ 
พ - ศ . ๒ ๕ ๔ ๓ 

* ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ เ ห ็ น ส ม ค ว ร ล ป ง . อ า จ ม ี ค ำ ส ั ่ ง ใ ห ้ ม ี ก า ร ว า ง และท ี ่แก ้ไข 

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น เ พ ิ ่ ม ข ึ ้ น ห ร ื อ ด ี ก ว ่ า เ ด ิ ม ภ า ย ใ น เ ว ล า ท ี ่ ก ำ ห น ด ก ็ ไ ด ้ เพิ ่มเติม ฯ 

โ ด ย เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ บ ส . ต้องรีบแจ้งคำสั่งดังกล่าวให้ผู้รับอนุญาต 
ท ร า บ แ ล ะ ด ำ เ น ิ น ก า ร ต า ม ด ำ ส ั ่ ง โ ด ย เ ร ็ ว ต า ม แ บ บ ป ป ง . 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ผ ้ ไ ต ้ อ น ณ า ต ไ ม ่ ป ภ ิ บ ั ต ิ ต า ม ค ำ ส ั ่ ง น ั ้ น ภ า ย ใ น จิJ จิ พ eU 

บ ส . ๑ ๗ กัญญา 

ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี ่ ก ำ ห น ด ใ ห ้ เ ส น อ ล ป ง . มีคำสั่งเพิกถอนการ รับมอบทรัพย์สิน 

อ น ณ า ด น ั ้ น ท ั ้ ง ห ม ด ห ร ื อ แ ต ่ บ า ง ส ่ ว น ไ ด ้ 
9 V 

ที่รดและ/หรือ 

* เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ บ ล . จ ะ ด ้ อ ง ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ แ จ ้ ง ใ ห ้ ผ ู ้ ไ ด ้ ร ั บ อ า ย ั ด ต า ม 

อ น ณ า ต ร ี บ ส ่ ง ค ื น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ร ั บ ไ ป ด แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ้ ใ ห ้ แ ก ่ 9 B 9J 
พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญ ั ต ิ 

ส ำ น ั ก ง า น ป ป ง . ทันที เ ม ื ่ อ ป ร า ก ฦ ว ่ า ป้องกันและ 

- มีคำสั่งเพิกถอนการอนฌาต 
จิ 

ป ร า บ ป ร า ม ก า ร 

- ค ร บ ก ำ ห น ด เ ว ล า ท ี ่ ไ ด ้ ร ั บ อ น ุ ญ า ต ห ร ื อ ฟ อ ก เ ง ิ น พ . ศ . 

- ศ า ล ม ี ค ำ ส ั ่ ง ต า ม ม า ต ร า ๕ ๑ 
๒ ๕ ๔ ๒ 

๓ ) เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ต ้ อ ง เ ส น อ ใ ห ้ ล ป ง . มีดำสั่งให้ส่งคืน 
ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ใ ช ้ 

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น แ ก ่ ผ ู ้ ไ ด ้ ร ั บ อ น ุ ญ า ต ใ ห ้ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ไ ข ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

ป ร ะ โ ย ข น ํ เมื ่อผู ้นั ้นได้ดูแล ๆ ถูกต้องตามกัญญาและได้ล่งคืน 

ทร ัพย ์ส ินน ั ้นแล ้ว แ ต ่ ใ น ก ร ณ ี ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ส ่ ง ค ื น ช ำ ร ุ ด บ ก พ ร ่ อ ง 
- แ บ บ ป ป ง . 

๔ ๑ 



๓.๒.๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ห ร ื อ เ ส ี ย ห า ย อ ั น เ น ื อ ง ม า แ ต ่ ก า ร น ำ ไ ป ด ู แ ล ฯ ใ ห ้ ห ั ก ค ่ า เ ส ี ย ห า ย 

จ า ก ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น น ั ้ น ต า ม ส ่ ว น ห ร ื อ จ ะ ไ ม ่ ห ั ก ค ่ า เ ส ี ย ห า ย ก ็ ไ ด ้ แ ล ะ 

ภ ร ๓ ก า ร อ น ุ ญ า ต ใ ห ้ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ไ ข ้ เ พ ื ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ ข อ ง 

ท า ง ร า ช ก า ร 

มีขั้นตอนดำเนินการดังนั้ 

๑ ) เ ม ื ่ อ ส ่ ว น ร า ช ก า ร ภ า ย น อ ก ป ร ะ ส ง ค ์ จ ะ ช อ ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป 

ใ ช ้ เ พ ื ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร ไ ห ้ ห ั ว ห น ้ า ส ่ ว น ร า ช ก า ร 

นั้น ๆ มีหนังสือแสดงความจำนงต่อ ล ป ง . โ ด ย ม ี ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด 

ดังนี้ 

- ห น ้ า ท ี ่ แ ล ะ ค ว า ม ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ ข อ ง ส ่ ว น ร า ช ก า ร น ั ้ น 

- ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ จ ะ น ำ ไ ป ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

- เ ห ต ุ ผ ล แ ล ะ ค ว า ม จ ำ เ ป ็ น ลักษณะและระยะเวลาของ 

ก า ร ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

- ก า ร ด ู แ ล ร ั ก ษ า แ ล ะ ค ว า ม ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

เ ก ิ ด ค ว า ม ช ำ ร ุ ด บ ก พ ร ่ อ ง เ ส ี ย ห า ย ห ร ื อ ส ู ญ ห า ย 

* ก า ร เ ล น อ ใ ห ้ เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . พิจารณาอนุญาตให้ส่วน 

ร า ช ก า ร ใ ด น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ด ไ ป ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ ใ ห ้ เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ บ ส . 

พิจารณาหลักเกณฑ์เหล่านี้ประกอบ คือ 

- ส่วนราชการนั้นมีหน้าที่ปราบปรามการกระทำ 

ค ว า ม ผ ิ ด ม ู ล ฐ า น ห ร ื อ ส น ั บ ส น ุ น ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ต า ม ก ฎ ห ม า ย ว ่ า 

ด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

- เ ห ต ุ ผ ล แ ล ะ ค ว า ม จ ำ เ ป ็ น ท ี ่ ข อ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ใ ช ้ 

ป ร ะ โ ย ช น ์ 

- ภ า ร ะ ต ่ า ง ๆ ที่จะตกแก่ทางราชการ ห า ก ไ ม ่ น ำ 

ทร ัพย ์ส ินน ั ้นไปใช ้ประโยชน ์ 

- ค ว า ม เ ส ี ย ห า ย ห ร ื อ ค ว า ม เ ส ี ่ ย ง ท ี ่ อ า จ เ ก ิ ด จ า ก ก า ร น ำ 

ทร ัพย ์ส ินน ั ้นไปใช ้ประโยชน ์ 

- พ ฤ ต ิ ก า ร ณ ์ ใ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ค ด ี เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น ห ร ื อ 

พ ฤ ต ิ ก า ร ณ ์ อ ื ่ น ๆ ต า ม ท ี ่ เ ห ็ น ส ม ค ว ร 

ภ า ย ใ น 

๒ ๐ ว ั น 

บ ส . ๑ ๘ 

กัญญา 

คํ้าประกัน 

ต า ม ข ้ อ ๑ ๙ ถึง ข้อ 

๒ ๖ ข อ ง ร ะ เ บ ี ย บ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 

ป้องกันและ 

ป ร า บ ป ร า ม ก า ร 

ฟ อ ก เ ง ิ น ว่าด้วย 

การให้ผู ้มีส่วนได้ 

ส่วนเสียรับ 

ทร ัพย ์ส ินไปดูแล 

แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ 

การนำทร ัพย ์ส ิน 

อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

แ ล ะ ก า ร น ำ 

ทรัพย์สินไปใช้เพื ่อ 

ป ร ะ โ ย ข น ์ ข อ ง ท า ง 

ร า ข ก า ร พ . ศ . 

๒๕๔๓ และที ่แก ้1ข 



๓.๒.๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

• • • ก ฎ ห ม า ย / . 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

๒) ก ร ณ ี ท ี ่ ส ่ ว น ร า ช ก า ร ใ น ส ำ น ั ก ง า น ป ป ง . ป ร ะ ส ง ค ์ จ ะ ข อ ร ั บ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ใ ช ้ เ พ ื ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร ใ ห ้ ม ี ห น ั ง ส ื อ ถ ึ ง 

บ ส . เ พ ื ่ อ เ ส น อ ล ป ง . พิจารณาอนุญาตต่อไป 

๓) เ ม ื ่ อ เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . อ น ุ ญ า ต ใ ห ้ ส ่ ว น ร า ช ก า ร ใ ด น ำ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ด ไ ป ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ แ ล ้ ว เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ บ ส . จ ะ จ ั ด ท ำ 

เ อ ก ส า ร ก า ร ส ่ ง ม อ บ แ ล ะ ร ั บ ม อ บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ว ้ เ ป ็ น ห ล ั ก ฐ า น แ ล ้ ว 

มีหนังลือแจ้งให้ส่านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ 

เพิมเต ิม ๆ 

๔ ๓ 



๓.๒.๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ลำด ับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน/ข ั ้ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ง า น ค ณ ะ อ น ุ ก ร ร ม ก า ร บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

เ ม ื ่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ป ป ง . มีคำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ 

บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ ล ้ ว เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ บ ส . ชี่งเป็นฝ่าย 

เ ล ข า น ุ ก า ร ค ณ ะ อ น ุ ก ร ร ม ก า ร จ ะ ต ้ อ ง ด ำ เ น ิ น ก า ร ใ น ส ่ ว น ท ี ่ 

เก ี ่ยวข้องดังนี ้ 

๑ . มีหนังสือแจ้งเรื่องการแต่งตั้งให้บุคคลที่เป็น 

อ น ุ ก ร ร ม ก า ร ท ร า บ 

๒. ป ร ะ ส า น ห า ร ื อ ก ั บ ป ร ะ ธ า น ค ณ ะ อ น ุ ก ร ร ม ก า ร เ พ ื ่ อ อ อ ก 

ห น ั ง ส ื อ น ั ด ป ร ะ ช ุ ม แ ล ะ จ ั ด ท ำ ร ะ เ บ ี ย บ ว า ร ะ ก า ร ป ร ะ ช ุ ม 

๓ . ป ร ะ ส า น ง า น ก ั บ เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ธ ุ ร ก า ร เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ก า ร จ ั ด ป ร ะ ช ุ ม 

แ ล ะ ก า ร จ ั ด ท ำ เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ ก า ร ป ร ะ ช ุ ม 

๔. จัดทำรายงานการประชุม ส ร ุ ป ม ต ิ ท ี ่ ป ร ะ ช ุ ม แ ล ะ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ใ น ส ่ ว น ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง เ พ ื ่ อ ใ ห ้ เ ป ็ น ไ ป ต า ม ม ต ิ ท ี ่ ป ร ะ ช ุ ม 

ภ า ย ใ น 

๑ ๕ ว ั น 



๓.๒.๕ ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ลำด ับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ง า น ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ใ น ก า ร ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น มีขั้นตอนดำเนินการดังนี้ 

(๑ ) ศึกษาและรวบรวมข้อมูลทรัพย์สินที่ยึดและหรืออายัด ที่ 

ก อ ง บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ก ็ บ ร ั ก ษ า อ ย ู ่ ว ่ า เ ป ็ น ท ร ั พ ย ์ 

ป ร ะ เ ภ ท ใ ด ตั้งอยู่ที่ใด มีจำนวนเท่าใด 

(๒) ว า ง ร ะ บ บ ว ิ ธ ี ก า ร ท ี ่ จ ะ ท ำ ก า ร ส ื บ ส ว น ส อ บ ส ว น เ พ ื ่ อ ท ร า บ 

ข้อเท็จจริงว่าทรัพย์สินแต่ละประเภทมีจำนวนเท่าใด 

ข อ ง ใ ค ร ตั้งอยู่ที่โด 

(๓) ร า ย ง า น ส ร ุ ป ผ ล ก า ร ศ ึ ก ษ า ว ิ เ ค ร า ะ ห ์ แ ล ะ ข อ ค ว า ม เ ห ็ น ข อ บ 

ต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อให้ความเห็นขอบในการเข้าไป 

ด ำ เ น ิ น ก า ร 

(๔) ด ำ เ น ิ น ก า ร ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ย ึ ด แ ล ะ ห ร ื อ อ า ย ั ด โ ด ย 

- ข อ อ น ุ ม ั ต ิ ล ป ง . เ ด ิ น ท า ง ไ ป ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ท ำ ก า ร ย ึ ด 

ห ร ื อ อ า ย ั ด เ พ ื ่ อ ก า ร บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น โ ด ย ป ร ะ ส า น ค ว า ม 

ร่วมมือในการสำรวจทรัพย์สินที่ยึดหรืออายัด กับหน่วยงาน 

ห ร ื อ ผ ู ้ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง พ ร ้ อ ม ท ั ้ ง จ ั ด ท ำ แ ผ น ท ี ่ ท ี ่ ต ั ้ ง ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ 

ส ำ ร ว จ 

- วิเคราะห์สภาพทรัพย์สินที่จะทำการสำรวจ 

- จัดทำทะเบียนทรัพย์สินที่ทำการสำรวจ 

- จัดเก็บรวบรวมข้อมูลทรัพย์สินที่ทำการสำรวจเพื่อการ 

ติดตามและตรวจสอบความถูกต้อง 

(๕) ร า ย ง า น ส ร ุ ป ผ ล ก า ร ส ำ ร ว จ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ส น อ ผ ู ้ บ ั ง ค ั บ บ ั ญ ข า 

เ พ ื ่ อ ท ร า บ ถ ึ ง ข ้ อ เ ท ็ จ จ ร ิ ง ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

- ต า ม แ บ บ 

ป ป ง . บ ส . ๐ ๘ 

แ บ บ ส ำ ร ว จ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ป ร ะ เ ภ ท 

อก ังหาร ิมทร ัพย ์ 

ที่ยึดและ/หรือ 

อ า ย ั ด 

- ต า ม แ บ บ ป ป ง . 

บ ส . ๑ ๕ บันทึกการ 

ต ร ว จ ส อ บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ที่ยึดหรืออายัดที่ 

มีการบริหาร 

จัดการ 



๔. ส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
๔.๑ ผังงาน (Flowchart) ของส่วนขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

๔ . ๑ . ๑ งานขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

แผนผังข้ันตอนการดำเนินการขายทอดตลาดทรัพย์สินของสำนักงาน ปปง. 

จัดทำประกาศขายทอดตลาด 

- จัดส่งและปิดประกาศขายทอดตลาด 
- โฆษณาประขาสัมพันธ์การขายทอดตลาด 

ให้ผู้สนใจเข้าตรวจสอบสภาพทรัพย์สิน 
ก่อนการขายทอดตลาด 

คณะกรรมการ 
ดำเนินการขายทอดตลาด 

โอนและส่งมอบทรัพย์สินให้กับผู้ซ้ือได้ 

สรปและรายงานผลการขายทอดตลาด 



๔.๒ รายละเอียดและขั ้นตอนการปฏิบัติงาน ของส่วนขายทอดตลาดทรัพย ์ส ิน 

๔ .๒.๑ งานขายทอดตลาดทร ัพย ์ส ิน 

O V A 

ล า ด บ ท 
A V O A 

รายละเอยดข ันตอนการดา เน ินงาน ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ดำเนินงาน 

(วัน/ชั ่วโมง) 

ก ภ ห ม า ย / 
tJ •บ/ 

LPไกสๆ5ถ้ๆ»1ถง/ 
แ จ เ จ เ จ / ) O S จ I 

แ บ u n d d ม 
งานขายทอดตลาดทร ัพย ์ส ิน 

ใ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น มีวิธีการ 

ปฏิบัติท่ีสำคัญ ดังต่อไปนี้ 
ขั้นตอนที่ ๑ การตรวจสอบทร ัพย ์ส ิน 

ภ า ย [ น 
เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดขอบจะต้องทำการตรวจสอบทรัพย์สิน 

ภ า ย [ น 

ตามคำสั ่งย ึดหรืออายัดของคณะกรรมการธุรกรรมหรีอ ล ป ง . 
A 

๒ เ ด อ น 

หร ือตามคำส ั ่ งหร ือคำพ ิพากษาของศาล แล้วแต่กรณีว่ามี 
V 1 1 A 

นับแต่ ล ป ง . ม หร ือตามคำส ั ่ งหร ือคำพ ิพากษาของศาล แล้วแต่กรณีว่ามี 
V 1 1 A 

นับแต่ ล ป ง . ม 

ทรัพย์สินประเภทใดบ้างที ่อยู ่ในหลักเกณฑ์ที ่สามารถนำออก 
o V 6) ร7 o 

คาก ั ง เหนา 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ต ้ ดังนี้ 
V ๕ A 

ทวัพยสน 

๑ . ๑ ทร ัพย ์ส ินท ี ่คณะกรรมการธรกรรมหร ือ ล ป ง . มี 
อ อ ก ข า ย 

คำสั ่งย ึดหรืออายัดไวไว้ช ั ่วคราวมีกำหนดไม่เก ิน ๙ ๐ รัน 
ท อ ด ต ล า ด 

ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญ ั ต ิ ป ้ อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร ฟ อ ก เ ง ิ น 

พ.ศ.๒๕๔๒ ม า ต ร า ๔๘ 

ล ป ง . อาจมีคำสั ่งให้นำทรัพย์ส ินออกขายทอดตลาด 

ไต ้ เม ื ่อปรากฏว ่าทร ัพย ์ส ินท ี ่ย ึดหร ืออาย ัดไว ้ตามคำส ั ่ง 
คณะกรรมการธ ุรกรรมหร ือ ล ป ง . นั้นมีลักษณะไม่เหมาะสมที่ 

จ ะ เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ไ ว ้ ห ร ื อ ห า ก เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ไ ว ้ จ ะ เ ป ็ น ภ า ร ะ แ ก ่ ท า ง 
ราชการมากกว ่าการนำไปไข ้ประโยขน์อย ่างอ ื ่น เนื ่องจาก 

( ๑ ) ทรัพย์สินนั้นมีสภาพเป็นของสดของเสียไต้ หรือถ้า 
หน่วงข ้าไว ้จะเป ็นการเส ี ่ยงต ่อความเส ียหายหรือค ่าเส ียหาย 

จะเกินส่วนแห่งค่าของทรัพย์สินนั้น 

(๒) ทรัพย์สินนั้นมีลักษณะที่อาจทำให้สกปรก 
เ ล อ ะ เ ท อ ะ หรือมีกล่ิน หร ืออาจรบกวนหร ือก ่อความรำคาญ 

( ๓ ) ทรัพย์สินนั้นมีนํ้าหนักมาก ห ร ื อ ไ ม ่ ส ะ ด ว ก ต ่ อ ก า ร 
เคลื ่อนย้าย หรือมีขนาดใหญ่มาก หรือเปลืองเนื้อที่ในการเก็บ 
รักษา 

๔๗ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด า เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ข ั ้ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

' เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / -

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

(๔) ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น เ ป ็ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ซ ึ ่ ง โ ด ย ส ภ า พ อ า จ 

ก่อให้เกิดอันตรายได้ง่าย เ ข ่ น ส า ร เ ค ม ี หรือสิ ่งที ่เป็นเชื ้อเพลิง 

(๕) ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น เ ป ็ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ต ้ อ ง เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ไ ว ้ ใ น 

ส ถ า น ท ี ่ โ ด ย เ ฉ พ า ะ เ พ ื ่ อ ร ั ก ษ า ค ุ ณ ภ า พ ข อ ง ต ั ว ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ห ร ื อ 

เป ็นทร ัพย ์ส ินท ี ่ม ีข ั ้นตอนหร ือว ิธ ีการ เก ็บร ักษาเป ็นพ ิ เศษ 

๑ . ๒ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ศ า ล ม ี ค ำ ส ั ่ ง ย ึ ด ห ร ี อ อ า ย ั ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ว ้ 

ขั้วคราวตามพระราขบัญญัติป้องกันและปราบปรามการ 

ฟ อ ก เ ง ิ น พ . ศ . ๒ ๕ ๔ ๒ ม า ต ร า ๔ ๕ แ ล ะ ศ า ล ม ี ค ำ ส ั ่ ง ใ ห ้ น ำ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต ั ง ก ล ่ า ว อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด ต า ม ป ร ะ ม ว ล 

ก ฎ ห ม า ย ว ิ ธ ี พ ิ จ า ร ณ า ค ว า ม แ พ ่ ง ภ า ค ๔ วิธีการขั้วคราว 

ก่อนพิพากษาและการบังคับตามคำพิพากษาหรือคำสั่ง 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ป ร ะ เ ภ ท น ี ้ เ ป ็ น ก า ร 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ต า ม ท ี ่ ศ า ล ม ี ค ำ ส ั ่ ง ก ำ ห น ด ว ิ ธ ี ก า ร เ พ ื ่ อ ค ุ ้ ม ค ร อ ง 

ป ร ะ โ ย ช น ์ ไ น ร ะ ห ว ่ า ง ก า ร พ ิ จ า ร ณ า ค ด ี ก่อนที่ศาลจะมีคำ 

พิพากษาหรือคำสั่ง 

น อ ก จ า ก น ี ้ พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญ ั ต ิ ป ้ อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม 

ก า ร ฟ อ ก เ ง ิ น (ฉบับที ่ ๒) พ . ศ . ๒ ๕ ๕ ๑ ซึ่งมีผลบังคับไข้ตั้งแต่ 

วันที่ ๒ มีนาคม ๒๕๕๑ เ ป ็ น ต ้ น ไ ป 

ม า ต ร า ๕๗ บัญญัติว่า " ก า ร เ ก ็ บ ร ั ก ษ า แ ล ะ ก า ร จ ั ด ก า ร 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ธ ุ ร ก ร ร ม เ ล ข า ธ ิ ก า ร ห ร ื อ ศ า ล 

แ ล ้ ว แ ต ่ ก ร ณ ี ไ ต ้ ม ี ค ำ ส ั ่ ง ย ึ ด ห ร ื อ อ า ย ั ด ไ ว ้ ต า ม ห ม ว ด น ี ้ ใ ห ้ เ ป ็ น ไ ป 

ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ท ี ่ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ำ ห น ด 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต า ม ว ร ร ค ห น ึ ่ ง ไ ม ่ เ ห ม า ะ ส ม ท ี ่ จ ะ เ ก ็ บ 

รักษาไว้ ห ร ื อ ห า ก เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ไ ว ้ จ ะ เ ป ็ น ภ า ร ะ แ ก ่ ท า ง ร า ช ก า ร 

ม า ก ก ว ่ า ก า ร น ำ ไ ป ไ ข ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ อ ย ่ า ง อ ื ่ น เ ล ข า ธ ิ ก า ร อ า จ ส ั ่ ง ใ ห ้ ผ ู ้ 

มีส่วนไต้เสียรันทรัพย์สินนั้นไปดูแลและไข้ประโยชน์ไดยมี 

ป ร ะ ก ั น ห ร ื อ ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น ห ร ื อ ใ ห ้ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น อ อ ก ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ห ร ื อ น ำ ไ ป ไ ข ้ เ พ ื ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ ข อ ง ห า ง ร า ข ก า ร แ ล ้ ว 

ร า ย ง า น ใ ห ้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ท ร า บ ก ็ ไ ต ้ 

๔๘ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

( ว ั น / ช ั ่ ว โ ม ง ) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ก า ร ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ เ ส ี ย ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ใ ช ้ 

ป ร ะ โ ย ช น ์ ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด ห ร ื อ ก า ร น ำ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ใ ข ้ ป ร ะ โ ย ข น ์ ข อ ง ท า ง ร า ข ก า ร ต า ม ว ร ร ค ส อ ง ใ ห ้ 

เ ป ็ น ไ ป ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ท ี ่ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ำ ห น ด . . . " 

ต า ม บ ท บ ั ญ ญ ั ต ิ ท ี ่ ม ี ก า ร แ ก ่ ไ ข เ พ ิ ่ ม เ ต ิ ม ใ ห ม ่ ล ่ า ส ุ ด จ ะ เ ห ็ น ไ ด ้ 

ว่า ล ป ง . มีอำนาจออกคำสั่งให้นำทรัพย์สินที่ศาลมีคำสั่งยึด 

ห ร ื อ อ า ย ั ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ว ้ ช ั ่ ว ค ร า ว ต า ม ม า ต ร า 5 5 อ อ ก ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ไ ด ้ ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามระเบียบที่คณะกรรมการ 

ป ป ง . ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

๑.๓ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ศ า ล ม ี ค ำ ส ั ่ ง ใ ห ้ ต ก เ ป ็ น ข อ ง แ ผ ่ น ด ิ น แ ล ะ 

ค ด ี ถ ึ ง ท ี ่ ส ุ ด ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญ ั ต ิ ป ี อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร 

ฟ อ ก เ ง ิ น พ . ศ . ๒ ๕ ๔ ๒ ม า ต ร า ๕ ๑ แ ล ะ ม า ต ร า ๕๓ 

เ ม ื ่ อ ศ า ล ส ั ่ ง ใ ห ้ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต ก เ ป ็ น ข อ ง แ ผ ่ น ด ิ น แ ล ะ ค ด ี ถ ึ ง 

ที่สุด เ ฉ พ า ะ ก ร ณ ี ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ป ็ น ล ั ง ห า ร ิ ม ท ร ั พ ย ์ อ ย ่ า ง อ ื ่ น เ ช ่ น 

ร ถ ย น ต ์ ร ถ จ ั ก ร ย า น ย น ต ์ เ ร ื อ ย น ต ์ เ ค ร ื ่ อ ง อ ุ ป ก ร ณ ี 1 ฟ ฟ ื า 

อัญมณี ห ร ื อ ท อ ง ร ู ป พ ร ร ณ ใ ห ้ ล ำ น ั ก ง า น ป ป ง . เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ไ ว ้ 

ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร เ ม ื ่ อ ค ร บ ก ำ ห น ด ห น ึ ่ ง ป ี แ ล ะ ไ ม ' ม ี 

ผู้ใช้สิทธิตามมาตรา ๕๓ ใ ห ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ด ั ง ก ล ่ า ว 

อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด แ ล ะ น ำ เ ง ิ น ท ี ่ ไ ต ้ จ า ก ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด น ั ้ น 

ส่งเป็นเงินรายไต้แผ่นดิน แ ล ะ ใ ห ้ น ำ ร ะ เ บ ี ย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 

ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินว่าด้วยการนำทรัพย์สิน 

อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด ม า ใ ช ้ บ ั ง ค ั บ โ ด ย อ น ุ โ ล ม 

ขั้นตอนที่ ๒ ก า ร ข อ อ น ุ ม ั ต ิ เ ต ร ี ย ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

เ ม ื ่ อ เ ว ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ข อ บ ไ ต ้ ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ พ บ ว ่ า ม ี 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ อ ย ู ่ ไ น ห ล ั ก เ ก ณ ฑ ์ ท ี ่ ส า ม า ร ถ น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ไต ้แล ้ว ต้องเสนอเรื่องขออนุมัติจาก ล ป ง . เ พ ี ่ อ เ ต ร ี ย ม ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด โ ด ย เ ร ็ ว 

๔ ๙ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ 1 บ ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

เ ร ื ่ อ ง ท ี ่ ต ้ อ ง เ ต ร ี ย ม ก า ร ไ ด ้ แ ก ่ ก า ร ป ร ะ เ ม ิ น ร า ค า 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ก า ร ข อ จ ั ด ป ร ะ ช ุ ม ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ก า ร ต ิ ด ต ่ อ ป ร ะ ส า น ง า น ก ั บ พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ เ จ ้ า ข อ ง ส ำ น ว น 

คดี แ ล ะ ห น ่ ว ย ง า น ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง ท ั ้ ง ภ า ค ร ั ฐ แ ล ะ เ อ ก ข น ก า ร ย ื ม 

เ ง ิ น ร า ข ก า ร เ พ ื ่ อ เ ป ็ น ค ่ า ป ร ะ เ ม ิ น ร า ค า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ ล ะ 

ค่าตอบแทนกรรมการขายทอดตลาด ก า ร เ ก ็ บ ข ้ อ ม ู ล 

ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ ล ะ ด ำ เ น ิ น ก า ร อ ื ่ น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ก า ร ป ร ะ เ ม ิ น ร า ค า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ก ่ อ น ท ี ่ จ ะ น ำ อ อ ก ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ข อ บ อ า จ เ ข ิ ญ ผ ู ้ เ ช ี ่ ย ว ข า ญ 

ผู้ชำนาญการ ผู้ประกอบวิขาชีพเฉพาะหรือสมาคมวิขาชีพ 

เ ฉ พ า ะ ม า ป ร ะ เ ม ิ น ร า ค า เ ข ่ น ก ร ม ก า ร ข น ส ่ ง ท า ง บ ก บ ร ิ ษ ั ท 

ส ห ก า ร ป ร ะ ม ู ล จ ำ ก ั ด ส ถ า น ธ น า น ุ บ า ล ส ม า ค ม ผ ู ้ น ิ ย ม พ ร ะ 

เ ค ร ื ่ อ ง พ ร ะ บ ู ช า ไ ท ย ส ม า ค ม ค ้ า ท อ ง ค ำ เ ป ็ น ต ้ น ทั้งนี้ เพ ื ่อไข ้ 

เ ป ็ น ข ้ อ ม ู ล ป ร ะ ก อ บ ก า ร พ ิ จ า ร ณ า ก ำ ห น ด ร า ค า เ ร ิ ่ ม ต ้ น ข อ ง 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ต ่ อ ไ ป 

ขั้นตอนที่ ๓ ก า ร ป ร ะ ช ุ ม ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

๓ . ๑ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ห ม า ย ค ว า ม ว ่ า 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ต า ม ข ้ อ ๑ ๖ แ ห ่ ง ร ะ เ บ ี ย บ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ี อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร ฟ อ ก เ ง ิ น ว่าด้วย 

ก า ร ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ต ้ เ ส ี ย ร ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป ด ู แ ล แ ล ะ ใ ช ้ ป ร ะ ไ ย ข น ํ 

ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด แ ล ะ ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ไ ป 

ใ ช ้ เ พ ื ่ อ ป ร ะ โ ย ข น ์ ข อ ง ท า ง ร า ข ก า ร พ . ศ . ๒๕๔๓ ซึ่ง ล ป ง . 

แต่งต ั ้งข ึ ้น ๑ ค ณ ะ มีจำนวนไม่น้อยกว่า ๓ ค น โ ด ย ม ี 

ข้าราชการซึ่งดำรงตำแหน่งตั้งแต่ผู้อำนวยการกอง ห ร ื อ 

เ ท ี ย บ เ ท ่ า ล ง ม า เ ป ็ น ก ร ร ม ก า ร แ ล ะ เ ล ข า น ุ ก า ร มีหน้าที่ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ห ้ เ ป ็ น ไ ป ต า ม ก ฎ ห ม า ย 

ร ะ เ บ ี ย บ ป ร ะ ก า ศ หรือคำสั ่งท ี ่ เก ี ่ยวข ้อง แ ล ะ ท ี ่ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 

๕ 0 
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ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

( ว ั น / ช ั ่ ว โ ม ง ) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ป ป ง . มีมติหรือมอบหมาย แ ล ะ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร ใ ห ้ 

ล ป ง . ท ร า บ 

๓.๒ ก า ร ก ำ ห น ด ร า ค า เ ร ิ ่ ม ต ้ น ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ก า ร ป ร ะ ข ุ ม ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ พ ื ่ อ พ ิ จ า ร ณ า 

ก ำ ห น ด ร า ค า เ ร ิ ่ ม ต ้ น ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

จ ะ ต ้ อ ง ค ำ น ิ ง ถ ึ ง ห ก ั ก เ ก ณ ฑ ์ ด ั ง ต ่ อ ไ ป น ี ้ 

- ร า ค า ป ร ะ เ ม ิ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ข อ ง พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ป ป ง . 

ใ น ข ณ ะ ท ี ่ ท ำ ก า ร ย ึ ด ห ร ื อ อ า ย ั ด ไ ว ้ 

- ส ภ า พ แ ล ะ ล ั ก ษ ณ ะ ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ น ข ณ ะ ท ี ่ จ ะ ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด 

- ร า ค า ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ น ท ้ อ ง ต ล า ด ใ น ข ณ ะ ท ี ่ จ ะ ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด 

- ร า ค า ป ร ะ เ ม ิ น ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ข อ ง ท า ง ร า ข ก า ร ท ี ่ ใ ช ใ น ก า ร 

เ ร ี ย ก เ ก ็ บ ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม 

- ร า ค า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ผ ู ้ เ ช ี ่ ย ว ช า ญ ผู้ขำนาญการ ผู้ประกอบ 

วิขาชีพเฉพาะหรือสมาคมวิขาชีพเฉพาะประเมินตามที่ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ข อ ค ว า ม ร ่ ว ม ม ื อ 

- ในกรณ ีท ี ่ เป ็นทร ัพย ์ส ินท ี ่ม ีการจำนองต ิดอย ู ่ ใ ห ้ ค ำ น ว ณ 

ต้นเงินและดอกเบี้ยค้างขำระจนถึงวันขาย กับค่าธรรมเนียม 

ต่าง ๆ เก ี ่ ยวก ับทร ัพย ์ส ินน ั ้นด ้วย 

ขั้นตอนที่ ๔ ข อ อ น ุ ม ั ต ิ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

เ ม ื ่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ต ้ ป ร ะ ช ุ ม เ พ ื ่ อ 

ก ำ ห น ด ร า ค า เ ร ิ ่ ม ต ้ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ จ ะ น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ส ร ็ จ 

เ ร ี ย บ ร ้ อ ย แ ล ้ ว พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ข อ บ จ ะ เ ส น อ เ ร ื ่ อ ง 

ทั้งหมดรวมทั้งผลการพิจารณากำหนดราคาเริ่มต้นทรัพย์สิน 

ข อ ง ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ พ ื ่ อ ข อ อ น ุ ม ั ต ิ จ า ก ล ป ง . ใ น 

ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ด ั ง ก ล ่ า ว อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ข ั ้ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

เม ื ่อ ล ป ง . มีคำสั่งให้นำทรัพย์ลินดังกล่าวออกขาย 

ท อ ด ต ล า ด แ ล ้ ว ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ต ้ อ ง ด ำ เ น ิ น ก า ร 

ใ ห ้ แ ล ้ ว เ ส ร ็ จ ภ า ย ใ น ๒ เ ด ื อ น นับแต่วันที่ ล ป ง . มีคำสั่ง แ ต ่ ใ น 

ก ร ณ ี ท ี ่ ไ ม ่ อ า จ ด ำ เ น ิ น ก า ร ไ ด ้ ภ า ย ใ น ก ำ ห น ด เ ว ล า ด ั ง ก ล ่ า ว ใ ห ้ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ร า ย ง า น ถ ึ ง เ ห ต ุ ผ ล ท ี ่ ไ ม ่ อ า จ 

ดำ เน ินการได ้น ั ้นให ้ ล ป ง . ท ร า บ เพ ี ่ อม ีคำส ั ่ งตามท ี ่ เห ็นลมควร 

ต่อไปโดยเร็ว 

เม ื ่อ ล ป ง . มีคำสั่งอนุมัติให้นำทรัพย์สินใดออกขาย 

ท อ ด ต ล า ด ไ ด ้ ใ ห ้ ก อ ง บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น จ ั ด ท ำ ป ร ะ ก า ศ 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น เ ส น อ ล ป ง . เ พ ื ่ อ พ ิ จ า ร ณ า ล ง น า ม 

ภ า ย ใ น ๕ วัน แ ล ะ แ จ ้ ง ป ร ะ ก า ศ น ั ้ น ใ ห ้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ท ร า บ ต ่ อ ไ ป โ ด ย เ ร ็ ว 

ร ป แ บ บ ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด ใ ห ้ เ ป ็ น ไ ป ต า ม แ บ บ ท ี ่ เ ล ข า ธ ิ ก า ร 

ป ป ง . ก ำ ห น ด โ ด ย อ ย ่ า ง น ้ อ ย ใ ห ้ แ ส ด ง ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด เ ก ี ่ ย ว ก ั บ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ จ ะ ข า ย ดังต่อไปนี้ 

- ผู้สั่งให้ขายทอดตลาด 

- วัน เ ว ล า แ ล ะ ส ถ า น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข า ย 

- จ ำ น ว น แ ล ะ ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ซึ่งอย่างน้อยจะต้องมีชื่อเจ้าของประเภท ลักษณะ จ ำ น ว น 

ข น า ด แ ล ะ น ี ้ า ห น ั ก ถ้าเป็นที่ดินให้แจ้งเนื้อที่ ข น า ด ค ว า ม 

ก ว ้ า ง แ ล ะ ย า ว ที่ตั้งของที่ดิน ถ้ามีข้อกัญญาและคำเตือนก็ให้ 

ร ะ บ ุ ไ ว ้ โ ด ย ช ั ด เ จ น 

- เ ง ื ่ อ น เ ว ล า ก า ร ข ำ ร ะ เ ง ิ น ต า ม ท ี ่ ก ำ ห น ด ไ ว ้ ใ น ร ะ เ บ ี ย บ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ป ป ง . ว่าด้วยการนำทรัพย์สินออกขาย 

ท อ ด ต ล า ด แ ล ะ เ ง ื ่ อ น ไ ข อ ื ่ น ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง 



ลำดับที ่ 

17 

ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ก า ร ก ำ ห น ด ว ั น ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ก า ร ป ร ะ ก า ศ ว ั น ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ น แ ต ่ ล ะ ค ร ั ้ ง ให ้ 

ก ำ ห น ด ว ั น ข า ย ท อ ด ต ล า ด ๔ นัด ใ น ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ฉ บ ั บ เ ด ี ย ว ก ั น โ ด ย ม ี ร ะ ย ะ เ ว ล า ห ่ า ง ก ั น แ ต ่ ล ะ น ั ด ไ ม ่ 

เก ิน ๑ เ ด ื อ น แ ล ะ ว ั น ข า ย ท อ ด ต ล า ด ต า ม ป ก ต ิ ใ น น ั ด แ ร ก ใ ห ้ ถ ื อ 

เกณฑ์ด ังน ี ้ 

- ที่ดิน ใ ห ้ ก ำ ห น ด ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ๑ เ ด ื อ น แต ่ไม ่ เก ิน ๒ เ ด ื อ น 

- เ ร ื อ น โ ร ง สิ่งปลูกสร้างต่างๆ ใ ห ้ ก ำ ห น ด ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ๒ ๐ 

วัน แ ต ่ ไ ม ่ เ ก ิ น ๑ เ ด ื อ น 

- ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ ื ่ น ๆ ใ ห ้ ก ำ ห น ด ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ๑ ๐ วัน แ ต ่ ไ ม ่ เ ก ิ น 

๑ ๒ วัน 

- ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ โ ด ย ส ภ า พ ถ ้ า ห น ่ ว ง ข ้ า ไ ว ้ จ ะ เ ก ิ ด ค ว า ม เ ส ี ย ห า ย 

เ ช ่ น ข อ ง ส ด ใ ห ้ ผ ู ้ อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ำ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ด ั โ ด ย ท ั น ท ี แ ล ะ ร า ย ง า น 

ล ป ง . ท ร า บ 

ห า ก ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด น ั ้ น ไ ม ่ อ า จ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ด ้ ใ น น ั ด ใ ด น ั ด ห น ึ ่ ง แ ล ะ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ห ็ น ว ่ า ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ อ ก ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด อ ี ก จ ะ เ ป ็ น ก า ร เ ส ี ย ป ร ะ โ ย ข น ํ แ ก ่ ห า ง ร า ข ก า ร 

ม า ก ก ว ่ า ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด อ า จ ร า ย ง า น ใ ห ้ ล ป ง . 

มีคำสั่งยกเลิกการขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้ 

ส ถ า น ท ี ่ ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ส ถ า น ท ี ่ ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต า ม ป ก ต ิ ใ ห ้ ข า ย ณ ที่ทำ 

ก า ร ข อ ง ล ำ น ั ก ง า น ป ป ง . สถานที ่ท ี ่ทร ัพย ์ส ินนั ้นตั ้งอย ู ่ ห ร ือ 

ส ถ า น ท ี ่ เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ว ้ น แ ต ่ ใ น ก ร ณ ี ท ี ' เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . 

เ ห ็ น ส ม ค ว ร จ ะ ม ี ค ำ ส ั ่ ง ใ ห ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ณ 

สถานที ่อ ื ่นก็ได้ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ข ั ้ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ โ ด ย ส ภ า พ ถ ้ า ห น ่ ว ง ช ้ า ไ ว ้ จ ะ เ ก ิ ด 
ค ว า ม เ ส ี ย ห า ย 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ โ ด ย ส ภ า พ ถ ้ า ห น ่ ว ง ข ้ า ไ ว ้ จ ะ 

เ ก ิ ด ค ว า ม เ ส ี ย ห า ย เ ข ่ น ข อ ง ส ด เ ป ็ น ต ้ น ใ ห ้ ไ ด ้ ร ั บ ย ก เ ว ้ น ไ ม ่ 

ต้องดำเนินการตาม ๕ . ๑ แ ล ะ ๖ . ๑ แ ต ่ ใ ห ้ พ น ั ก ง า น เ ว ้ า ห น ้ า ท ี ่ 

ผู้รับผิดขอบแว้งรายละเอียดตาม ๕.๒ ใ ห ้ ผ ู ้ เ ป ็ น เ ว ้ า ข อ ง 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ห ร ื อ ผ ู ้ ช ี ่ ง อ ้ า ง ว ่ า เ ป ็ น เ ว ้ า ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ร า บ ก ่ อ น 

เ ว ้ น แ ต ่ ก ร ณ ี จ ำ เ ป ็ น เ ร ่ ง ด ่ ว น ไ ม ่ อ า จ ด ำ เ น ิ น ก า ร เ ช ่ น ว ่ า น ั ้ น เ พ ร า ะ 

จ ะ ก ่ อ ใ ห ้ เ ก ิ ด ผ ล เ ส ี ย ต ่ อ ม ู ล ค ่ า ข อ ง ต ั ว ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น เ อ ง ก็ให้ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ไ ด ้ โ ด ย ท ั น ท ี 

ขั้นตอนที่ ๖ ก า ร ส ่ ง แ ล ะ ก า ร ป ิ ด ป ร ะ ก า ศ ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด แ ล ะ ก า ร โ ฆ ษ ณ า ป ร ะ ข า ส ้ ม ท ั น 5 ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

เม ือ ล ป ง . ไ ด ้ ล ง น า ม ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด แ ล ้ ว ก อ ง 

บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น จ ะ ส ่ ง ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ป ย ั ง ผ ู ้ 

เ ป ็ น เ ว ้ า ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ห ร ื อ ผ ู ้ ช ึ ่ ง อ ้ า ง ว ่ า เ ป ็ น เ ว ้ า ข อ ง ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

แ ล ะ ป ิ ด ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด น ั ้ น ไ ว ้ โ ด ย เ ป ิ ด เ ผ ย ณ 

ส ถ า น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข า ย สถานที ่ที ่ทรัพย์สินนั ้นตั ้งอยู ่ แ ล ะ ท ี ' ช ุ ม น ุ ม ข น 

ห ร ื อ ส ถ า น ท ี ่ อ ื ่ น ท ี ่ เ ห ็ น ส ม ค ว ร ก ่ อ น ว ั น ข า ย ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ๓ วัน 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ เ ห ็ น ส ม ค ว ร จ ะ ล ง โ ฆ ษ ณ า ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ น ห น ั ง ส ื อ พ ิ ม พ ร า ย ว ั น ห ร ื อ ป ร ะ ก า ศ ท า ง 

วิทยุกระจายเสียงหรือทางโทรทัศน์หรือทางระบบเครือข่าย 

ค อ ม พ ิ ว เ ต อ ร ์ กึโห้ดำเนินการได้เท่าที่เหมาะสมและจำเป็น 

ก า ร จ ั ด ส ่ ง ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ป ย ั ง ส ถ า น ท ี ่ ร า ข ก า ร ท ี ่ 

เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง ก ั บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ จ ะ ข า ย ท อ ด ต ล า ด น ั ้ น ใ ห ้ เ ป ็ น ไ ป 

ตามท ี ่ ล ป ง . ก ำ ห น ด 

ขั้นตอนที่ ๗ ก า ร ต ร ว จ ส ภ า พ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ก ่ อ น ด ำ เ น ิ น ก า ร 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ข อ ง ล ำ น ั ก ง า น 

ป ป ง . เ ป ็ น ก า ร ข า ย ต า ม ส ภ า พ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ดังนั้น ผู้สนใจที่จะฃี้อ 

๕๔ 



ลำดับท่ี 
A V 

รายละเอียดขันตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา 
ดำเนนงาน 

(วัน/ข้ัวโมง) 

{ifไจ J? จ ใ'1 £1 / lljjหม เย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

ทรัพย์สินจะต้องเข้าตรวจลอบสภาพทรัพย์สิน ตามวัน เวลา 
และสถานท่ีท่ีกำหนดไว้ในประกาศขายทอดตลาดทุกคร้ัง 
โดยลำนักงาน ปปง. จะถือว่าผู้ท่ีเข้าสู้ราคาได้ตรวจสภาพ 
ทรัพย์สินจนเป็นท่ีพอใจมาก่อนแล้ว และจะไม่รับผิดขอบใน 
ความขำรุดบกพร่องของทรัพย์สิน ไม่ว่ากรณีใดๆ 

โดยปกติ สำนักงาน ปปง.จะกำหนดวันลำหรับให้ผู้สนใจ 
เข้าตรวจสอบสภาพทรัพย์สิน ๑ว ัน ก่อนที่จะมีการ 
ดำเนินการขายทอดตลาด โดยผู้สนใจอาจมาติดต่อขอ 
ตรวจสอบสภาพทรัพย์สินด้วยตนเองตามสถานท่ีท่ีกำหนดไว้ 
ห ร ื อ ผ ่ า น ท า ง เ ว ็ บ ไ ซ ท ์ ข อ ง ล ำ น ั ก ง า น ป ป ง . 
WWW.AMLO.GO.TH หรือสอบถามพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ผู้รับผิดขอบทางโทรศัพท์ 

ขั้นตอนที่ ๘ การดำเน ินการขายทอดตลาดของ 
คณะกรรมการขายทอดตลาด 

ก่อนการตั้งต้นขายทอดตลาดให้คณะกรรมการขาย 
ทอดตลาดป้กธงเครื่องหมายการขายทอดตลาดตามแบบที่ 
เลขาธิการ ปปง.กำหนด และอ่านประกาศโฆษณาการขาย 
ทอดตลาดรวมท้ังวิธีการหรือเง่ือนไขต่าง ๆ ที่จะใข้ในการขาย 
ทอดตลาดคร้ังน้ัน ณ สถานท่ีขายโดยเปิดเผย 

ในกรณีท่ีเป็นการขายทรัพย์สินอย่างมีการจำนองติดไป 
ให้ประกาศซ่ือผู้รับจำนองพร้อมท้ังต้นเงินและดอกเบ้ียท่ียัง 
ค้างชำระจนถึงวันขาย และข้อความว่าผู้ซ้ือทรัพย์สินน้ันต้อง 
รับภาระจำนองไปด้วยอย่างขัดเจน 

ก่อนการขายทอดตลาดทรัพย์สินให้คณะกรรมการขาย 
ทอดตลาดแจ้งให้บรรดาผู้สู้ราคาซ่ึงจะเข้าสู้ราคาในนามของ 
บุคคลอื่นแสดงใบมอบอำนาจก่อนเข้าสู้ราคา และแจ้งด้วยว่า 
ถ้าผู้สู้ราคาผูใดเข้าสู้ราคาแทนบุคคลอื่นโดยมิได้แสดงใบมอบ 
อำนาจก่อน จะถือว่าผู้สู้ราคานันกระทำการในนามตนเองเน 
กรณีเข่นน้ีถ้าทรัพย์สินท่ีขายทอดตลาดน้ันเป็นทรัพย์สินท่ี 

๕๕ 
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ลำดับที ่ 

V 

ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

( ว ั น / ข ั ่ ว โ ม ง ) 

Ofia«« n e t / 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ต้องจดทะเบียนโอนกรรมสิทธึ๋ ผู้สู้ราคาผู้นั้นจะขอให้จด 

ท ะ เ บ ี ย น โ อ น ก ร ร ม ส ิ ท ธ ิ ๋ ใ น ข ื ่ อ บ ุ ค ค ล อ ื ่ น เ ป ็ น ผ ู ้ ข ึ ้ อ โ ด ย อ ้ า ง ว ่ า ต น 

เ ป ็ น เ พ ี ย ง ต ั ว แ ท น ม ิ ไ ด ั 

ใ น ว ั น ท ี ่ ข า ย ท อ ด ต ล า ด ผู้เสนอสู้ราคาจะต้องลงทะเบียน 

เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า ก ั บ พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ ว ั บ ผ ิ ด ข อ บ แ ล ะ ว า ง 

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น ใ น ก า ร ส ู ้ ร า ค า ก่อนการขายทอดตลาดทรัพย์สินที่ 

ต น เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ร ้ อ ย ล ะ ๑ ๐ ข อ ง ร า ค า เ ร ิ ่ ม ต ้ น ข อ ง 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ต น เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า แ ต ่ ไ ม ่ เ ก ิ น ๑ ๐ ๐ , ๐ ๐ ๐ บ า ท ล ำ ห ร ั บ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ร า ค า เ ร ิ ่ ม ต ้ น ไ ม ่ เ ก ิ น ๑ ๐ , ๐ ๐ ๐ , ๐ ๐ ๐ บ า ท แ ล ะ ไ ม ่ 

เก ิน ๕ , ๐ ๐ ๐ , ๐ ๐ ๐ บ า ท ลำหร ับทร ัพย ์ส ินท ี ่ ร าคา เร ิ ่ มต ้นต ั ้ งแต ่ 

๑ ๐ , ๐ ๐ ๐ , ๐ ๐ ๐ บ า ท ข ึ ้ น ไ ป 

ผู้เข้าสู้ราคาจะได้รับคืนหลักประกันต่อเมื่อการขาย 

ท อ ด ต ล า ด ร า ย ก า ร ท ี ่ ต น เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า เ ส ร ็ จ ส ิ ้ น แ ล ้ ว แ ล ะ ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ผ ู ้ 

เข ้ าส ู ้ ราคารายใดเป ็นผ ู ้ ข ึ ้ อได ้ ให ้ถ ือว ่ าหล ักประก ันของผ ู ้ ข ึ ้ อได ้ 

ที่วางไว้เป็นส่วนหนึ่งของการชำระราคาทรัพย์สินที่ขึ้อได้นั้น 

วิธีการขายทอดดลาด 

วิธีการขายทอดตลาดให้ดำเนินการโดยการประมูลด้วย 

ป า ก เ ป ล ่ า แ ล ะ เ ป ิ ด เ ผ ย ต ่ อ ห น ้ า ผ ู ้ ส ู ้ ร า ค า ด ้ ว ย ก ั น ซ ึ ่ ง ผ ู ้ ส ู ้ ร า ค า อ า จ 

แ ส ด ง ก า ร ส ู ้ ร า ค า ด ้ ว ย ก า ร ช ู ป ้ า ย แ ส ด ง ห ม า ย เ ล ข ก า ร 

ล ง ท ะ เ บ ี ย น ก า ร เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า ท ี ่ พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ข อ บ 

อ อ ก ใ ห ้ พ ร ้ อ ม ข า น เ ส น อ จ ำ น ว น เ ง ิ น ท ี ่ ส ู ้ ร า ค า ใ ห ้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ด ้ ท ร า บ แ ล ะ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ย ่ อ ม ส ม บ ู ร ณ ์ 

เ ม ื ่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด แ ส ด ง ค ว า ม ต ก ล ง ข า ย ด ้ ว ย 

วิธีเคาะไม้ 

ก า ร ม อ บ ห ม า ย ใ ห ้ ก ร ร ม ก า ร อ อ ก ไ ป ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ใ น ท ้ อ ง ท ี ่ ท ี ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ด ั ้ ง อ ย ู ่ 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ม ี ค ว า ม จ ำ เ ป ็ น ห ร ื อ เ ร ่ ง ด ่ ว น ท ี ่ จ ะ ต ้ อ ง ด ำ เ น ิ น ก า ร 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด ใ ห ้ แ ล ้ ว เ ล ร ื จ ไ ป โ ด ย เ ร ็ ว เ พ ร า ะ ห า ก เ น ิ ่ น ข ้ า ไ ว ้ จ ะ 

เ ป ็ น ภ า ร ะ แ ก ' ท า ง ร า ข ก า ร ใ น ก า ร เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย 



ลำด ับท ี ่ 

1/ 

ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

( ว ั น / ช ั ่ ว โ ม ง ) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ท อ ด ต ล า ด อ า จ ม ี ม ต ิ ม อ บ ห ม า ย ใ ห ้ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

จ ำ น ว น ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ๓ ค น ที่มีอยู่ในขณะนั้นเป็นผู้รับผิดขอบ 

ใ น ก า ร เ ด ิ น ท า ง อ อ ก ไ ป ท ำ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ใ น ท ้ อ ง ท ี ่ ท ี ่ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ซ ึ ่ ง น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด น ั ้ น ต ั ้ ง อ ย ู ่ ก ็ ไ ด ้ 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ป ็ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต ิ ด 

จ ำ น อ ง ห ร ื อ ภ า ร ะ ต ิ ด พ ั น 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ป ร า ก ฏ ว ่ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ น ำ อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

เ ป ็ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ' ต ิ ด จ ำ น อ ง ห ร ื อ ภ า ร ะ ต ิ ด พ ั น อ ื ่ น ใ ห ้ ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น โ ด ย ต ิ ด จ ำ ' น อ ง ห ร ื อ ภ า ร ะ ต ิ ด พ ั น น ั ้ น ไ ป 

กับการขายทอดตลาดด้วย 

ก่อนการขายทอดตลาดให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 

ผู้รับผิดขอบดำเนินการแจ้งให้ผู้รับจำนองหรือผู้ทรงสิทธิหรือ 

ผู้มีภาระติดพันทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับถึงวัน 

เ ว ล า แ ล ะ ส ถ า น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ท ำ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ท ่ ' า ท ี ่ จ ะ ส า ม า ร ถ 

ติดต่อได้พร้อมทั้งให้สอบถามผู้รับจำนองหรือผู้ทรงสิทธิหรือผู้ 

มีภาระติดพันถึงรายละเอียดของภาระจำนองหรือภาระติด 

พันนั้น เ ช ่ น เ ง ิ น ต ้ น แ ล ะ ด อ ก เ บ ี ้ ย ท ี ่ ค ้ า ง ข ำ ร ะ ไ ว ้ เ ป ็ น ข ้ อ ม ู ล 

ป ร ะ ก อ บ ก า ร พ ิ จ า ร ณ า ใ น ก า ร ก ำ ห น ด ร า ค า เ ร ิ ่ ม ด ้ น ข อ ง 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ใ ห ้ พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ แ จ ้ ง ใ ห ้ ผ ู ้ เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า 

ท ร า บ ก ่ อ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ุ ก ค ร ั ้ ง ว ่ า ผ ู ้ ท ี ่ ซ ื ้ อ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ดังกล่าวได้จะต้องเป็นผู้รับผิดขอบในการไก่ถอนจำนองหรือ 

ภ า ร ะ ต ิ ด พ ั น ต า ม ท ี ่ ก ฎ ห ม า ย ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง ไ ด ้ ก ำ ห น ด ไ ว ้ ทั้งนี้ ให ้ 

ก ำ ห น ด เ ง ื ่ อ น ไ ข ด ั ง ก ล ่ า ว ใ น ป ร ะ ก า ศ ข า ย ท อ ด ต ล า ด ต า ม ๕•๒ 

ด้วย 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ห ็ น ว ่ า ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด โ ด ย ป ล อ ด ก า ร จ ำ น อ ง ห ร ื อ ภ า ร ะ ต ิ ด พ ั น อ ื ่ น จ ะ เ ป ็ น 
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ป ร ะ โ ย ข น ั ข อ ง ท า ง ร า ข ก า ร ม า ก ก ว ่ า เ ห ด ำ เ น ิ น ก า ร เ ด เ ด ย 

ค ว า ม เ ห ็ น ช อ บ ข อ ง ล ป ง . 

๕๗ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

( ว ั น / ช ั ่ ว โ ม ง ) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง ย ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ๑ ฉ บ ั บ แ ล ะ ใ ห ้ ผ ู ้ อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ด ี 

๑ - ๓ เ พ ื ่ อ เ ก ็ บ ไ ว ้ ใ น ล ำ เ น า ค ด ี ๑ ฉ บ ั บ อีก ๑ ฉ บ ั บ เก ็บไว ้ 

เป็นต้นขั ้ว 

ก า ร ร ั บ เ ง ิ น โ ด ย ป ก ต ิ ใ ห ้ ร ั บ เ ป ็ น เ ง ิ น ส ด แ ต ่ ถ ้ า 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ห ็ น ส ม ค ว ร อ า จ ร ั บ เ ง ิ น เ ป ็ น เ ข ็ ค 

หร ือต ั ๋ วแลกเง ินก ็ได ้ โ ด ย ใ ห ้ จ ด เ ล ข ท ี ่ เ ช ็ ค ห ร ื อ ต ั ๋ ว แ ล ก เ ง ิ น ใ น ใ บ 

รับเงินด้วยในกรณีที่ไม่ใช่เช็คหรือตั๋วแลกเงินของส่วนราชการ 

อ ง ค ์ ก ร ข อ ง ร ั ฐ ห ร ื อ ร ั ฐ ว ิ ส า ห ก ิ จ จ ะ ต ้ อ ง เ ป ็ น เ ช ็ ค ห ร ื อ ต ั ๋ ว แ ล ก เ ง ิ น 

ที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือธนาคารรับรอง 

เ ม ื ่ อ ไ ด ้ ร ั บ ข ำ ร ะ เ ง ิ น จ า ก ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ ล ้ ว ไ ม ่ 

ว่าเป็นการขำระเงินเป็นเงินสด เช ็ค ห ร ื อ ต ั ๋ ว แ ล ก เ ง ิ น ก ็ ต า ม ให ้ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ส ่ ง ม อ บ ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ห น ้ า ท ี ่ เ ก ็ บ ร ั ก ษ า 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ป ้ อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม 

ก า ร ฟ อ ก เ ง ิ น ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร เ ก ็ บ ร ั ก ษ า แ ล ะ ก า ร จ ั ด ก า ร ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ 

ถูกยึดหรืออายัด พ .ศ .๒๕๔๓ เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ต ่ อ ไ ป 

ก า ร ร ั บ เ ง ิ น เ ป ็ น เ ช ็ ค ห ร ื อ ต ั ๋ ว แ ล ก เ ง ิ น ห า ก เ ร ี ย ก เ ก ็ บ เ ง ิ น ไ ม ่ ไ ด ้ 

ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ห น ้ า ท ี ่ เ ก ็ บ ร ั ก ษ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น แ จ ้ ง ใ ห ้ เ ล ข า ธ ิ ก า ร ท ร า บ เ พ ื ่ อ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร เ ร ี ย ก ร ้ อ ง ผ ู ้ ช ี ้ อ ไ ด ้ ใ ห ้ ข ำ ร ะ เ ง ิ น น ั ้ น ห ร ื อ ด ำ เ น ิ น ก า ร 

ต า ม ก ฎ ห ม า ย ต ่ อ ไ ป 

ขั้นตอนที่ ๙ ก า ร โ อ น แ ล ะ ส ่ ง ม อ บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ห ้ ก ั บ ผ ู ้ ฃ ี ้ อ 

ได้ 
เม ื ่ อผ ู ้ซ ี ้ อไดได ้ขำระเง ินท ั ้ งหมดแล ้ว จึงให้โอนทรัพย์สิน 

นั้นให้แก่ผู้ซื้อได้ 

ภ า ย ใ ต ้ บ ั ง ค ั บ เ ง ื ่ อ น ไ ข ต า ม ๘ . ๑ ๔ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ม ื ่ อ ผ ู ้ ซ ื ้ อ ไ ด ้ ข ำ ร ะ เ ง ิ น ค ร บ ถ ้ ว น แ ล ้ ว ใ ห ้ เ ส น อ 

เ ล ข า ธ ิ ก า ร ป ป ง . จ ั ด ใ ห ้ ม ี ก า ร ม อ บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ห ้ ผ ู ้ ซ ื ้ อ ไ ด ้ ไ ป ถ้า 

เป ็นทร ัพย ์ส ินท ี ่ จะต ้องแก ้ทะ เบ ี ยนข ื ่ อผ ู ้ เป ็น เจ ้ าของ เ ข ่ น อ า ว ุ ธ 

ปืน ร ถ เร ือ ให ้ ล ป ง . แ จ ้ ง พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ผ ู ้ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง เ พ ื ่ อ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ท า ง ท ะ เ บ ี ย น ต ่ อ ไ ป 



ลำดับที ่ 

V 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ก า ร ม อ บ ห ม า ย ใ ห ้ เ อ ก ข น ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ล ป ง . เ ห ็ น ว ่ า ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ จ ะ น ำ อ อ ก ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ใ น ค ร า ว ใ ด เ ป ็ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ป ร ะ เ ภ ท ท ี ่ อ า จ ม อ บ ห ม า ย 

ใ ห ้ เ อ ก ข น ท ี ่ ม ี ค ว า ม ช ำ น า ญ ใ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ป ร ะ เ ภ ท น ั ้ น ด ำ เ น ิ น ก า ร 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด แ ท น ไ ด ้ แ ล ะ ค า ด ว ่ า จ ะ ไ ด ้ ร า ค า ด ี ก ว ่ า ด ำ เ น ิ น ก า ร 

เ อ ง ล ป ง . อ า จ อ น ุ ม ั ต ิ ใ ห ้ เ อ ก ช น ผ ู ้ ม ี ค ว า ม ข ำ น า ญ ใ น ด ้ า น น ั ้ น เ ข ้ า 

ม า ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด แ ท น แต ่ท ั ้ งน ี ้ ร าคา เร ิ ่ มต ้นในการ 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น จ ะ ต ้ อ ง ไ ม ่ ต ํ ่ า ก ว ่ า ร า ค า เ ร ิ ่ ม ด ้ น ท ี ่ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ก ำ ห น ด แ ล ะ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

นั้นจะต้องดำเนินการภายใต้การกำกับดูแลของ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

ก า ร ช ำ ร ะ เ ง ิ น 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ต า ม ป ก ต ิ เ ม ื ่ อ เ ค า ะ ไ ม ้ ต ก ล ง 

ข า ย แ ล ้ ว ผ ู ้ ซ ื ้ อ ไ ด ้ ต ้ อ ง ข ำ ร ะ เ ง ิ น ท ั น ท ี เ ว ้ น แ ต ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ม ี ร า ค า 

ตั้งแต่ ๕ ๐ , 0 ๐ ๐ บ า ท ขึ้นไป อาจผ ่อนผ ันให ้ผ ู ้ซ ื ้ อได ้วาง เง ินม ัด 

จ ำ ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ร ้ อ ย ๖ ๕ ข อ ง ร า ค า ซ ื ้ อ แ ล ะ ห ำ ก ั ญ ญ า โ ด ย ม ี 

เ ง ื ่ อ น ไ ข ใ น ก า ร ข ำ ร ะ เ ง ิ น ท ี ่ ค ้ า ง ข ำ ร ะ ภ า ย ใ น เ ว ล า ไ ม ่ เ ก ิ น ๑ ๕ วัน 

นับแต่วันขาย 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ท ี ่ ข า ย ม ี ร า ค า ส ู ง ม า ก ห ร ื อ ม ี เ ห ต ุ ผ ล 

พิเศษประการอื่น ล ป ง . อ า จ ก ำ ห น ด ใ ห ้ ผ ู ้ ซ ื ้ อ ไ ด ้ ว า ง เ ง ิ น ม ั ด จ ำ 

แ ล ะ ก ำ ห น ด เ ว ล า ข ำ ร ะ เ ง ิ น ไ ด ้ ต า ม ท ี ่ เ ห ็ น ส ม ค ว ร 

ถ้าผู้ซื้อได้ไม่วางเงินมัดจำ ห ร ื อ ไ ม ่ ข ำ ร ะ เ ง ิ น ท ี ่ ค ้ า ง ข ำ ร ะ 

ภ า ย ใ น ก ำ ห น ด เ ว ล า ด ั ง ก ล ่ า ว แ ล ้ ว แ ต ่ ก ร ณ ี ใ ห ้ ร ิ บ ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น 

แ ล ะ ห ร ื อ เ ง ิ น ม ั ด จ ำ 

เ ม ื ่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ห ็ น ว ่ า ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ใ ด ไ ม ่ ม ี ผ ู ้ เ ข ้ า ส ู ้ ร า ค า ห ร ื อ ม ี ผ ู ้ เ ส น อ ร า ค า ต ํ ่ า 

ก ว ่ า ร า ค า ท ี ' ก ำ ห น ด ต า ม ๓ . ๒ ห ร ื อ ม ี ก ร ณ ี ท ี ่ เ ห ็ น ว ่ า ก า ร ส ู ้ ร า ค า 

อ า จ ไ ม ่ เ ป ็ น ไ ป โ ด ย ส ุ จ ร ิ ต ใ ห ้ ม ี อ ำ น า จ ถ อ น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น อ อ ก 

จ า ก ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด สั่งงดการขาดทอดตลาด หร ือ เล ื ่ อน 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

( ว ั น / ข ั ่ ว โ ม ง ) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง ่ อ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด อ อ ก ไ ป แ ล ้ ว ร า ย ง า น ใ ห ้ ล ป ง . ท ร า บ 

ก า ร น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น อ อ ก ข า ย ท อ ด ต ล า ด ซ ํ ้ า 

เ ม ื ่ อ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด บ ร ิ บ ู ร ณ ์ ถ้าผู้ฃึ้อไดัไม่ชำระเงิน 

ห ร ื อ ว า ง เ ง ิ น ม ั ด จ ำ แ ล ้ ว แ ต ่ ก ร ณ ี ใ ห ้ น ำ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น น ั ้ น อ อ ก ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ข ั ้ า อ ี ก ใ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ค ร ั ้ ง ห ล ั ง น ั ้ ใ ห ้ แ จ ้ ง ใ ห ้ ผ ู ้ 

ซื้อเดิมทราบกำหนดวัน เ ว ล า แ ล ะ ล ก า น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข า ย แ ล ะ เ ม ื ่ อ 

ข า ย แ ล ้ ว ไ ด ้ เ ง ิ น เ ท ่ า ใ ด ห า ก ไ ม ่ ค ุ ้ ม ก ั บ ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ค ร ั ้ ง 

ก่อนให้จัดการเรียกร้องให้ผู้ซื้อเดิมได้ขำระส่วนที่ขาดนั้น ห ร ือ 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ต า ม ก ฎ ห ม า ย ห า ก จ ำ เ ป ็ น 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ฃ ึ ่ ง ผ ู ้ ย ึ ด ถ ื อ ค ร อ บ ค ร อ ง 

จ ะ ต ้ อ ง ไ ด ้ ร ั บ อ น ุ ญ า ต จ า ก เ จ ้ า พ ม ั ก ง า น ต า ม ก ฎ ห ม า ย ก ่ อ น 

ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ช ี ่ ง ผ ู ้ ย ึ ด ถ ื อ ค ร อ บ ค ร อ ง 

จ ะ ต ้ อ ง ไ ด ้ ร ั บ อ น ุ ญ า ต จ า ก เ จ ้ า พ น ั ก ง า น ต า ม ก ฎ ห ม า ย ก ่ อ น เ ช ่ น 

อ า ว ุ ธ ป ื น ใ ห ้ ผ ู ้ ซ ื ้ อ ว า ง เ ง ิ น น ั ด จ ำ ไ ว ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า ร ้ อ ย ล ะ ๒๕ ข อ ง 

ร า ค า ซ ื ้ อ แ ล ะ ใ ห ้ น ำ ใ บ อ น ุ ญ า ต ม า แ ส ด ง ต ่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ภ า ย ใ น ๑ เ ด ื อ น นับแต่วันที่การขายทอดตลาด 

บ ร ิ บ ู ร ณ ์ พ ร ้ อ ม ท ั ้ ง ข ำ ร ะ เ ง ิ น ท ี ่ ด ้ า ง ข ำ ร ะ ใ ห ้ ค ร บ ถ ้ ว น ถ้าพ้น 

ก ำ ห น ด ด ั ง ก ล ่ า ว แ ล ้ ว ไ ม ่ ส า ม า ร ถ น ำ ใ บ อ น ุ ญ า ต ม า แ ส ด ง ไ ด ใ ห ้ ร ิ บ 

ห ล ั ก ป ร ะ ก ั น แ ล ะ เ ง ิ น ม ั ด จ ำ แ ล ะ ใ ห ้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ซ ื ้ า อ ี ก 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ป ร า ก ฏ ว ่ า ก า ร ท ี ่ ผ ู ้ ซ ื ้ อ ไ ด ้ ไ ม ่ อ า จ น ำ ใ บ อ น ุ ญ า ต 

ม า แ ส ด ง มิได้เกิดจากความผิดของผู้ซื้อได้หรือเกิดจากการที่ผู้ 

ซื้อใด้มิได้จงใจหรือประมาทเลินเล่อให้คณะกรรมการขาย 

ท อ ด ต ล า ด ข ย า ย เ ว ล า อ อ ก ไ ป ไ ด ้ ต า ม ท ี ่ เ ห ็ น ส ม ค ว ร แต ่ไม ่ เก ิน 

๑ เ ด ื อ น 

วิธีรับเงินและเก็บรักษาเงิน 

ก า ร ร ั บ เ ง ิ น จ า ก ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ม ื ่ อ ผ ู ้ ซ ื ้ อ ข ำ ร ะ 

เ ง ิ น แ ล ้ ว ใ ห ้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด อ อ ก ใ บ ร ั บ เ ง ิ น โ ด ย ม ี 

ล ำ เ น า ๓ ฉ บ ั บ ด้นฉบับมอบให้ผู้ซื้อส่วนลำเนาส่งให้ผู้มีหน้าที่ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ั น /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น เ ป ็ น ท ี ่ ด ิ น ห ร ื อ โ ร ง เ ร ื อ น ซ ึ ่ ง ป ล ู ก อ ย ู ่ ใ น 

ที่ดินที่มีโฉนดหรือหนังสือสำคัญลำหรับที่ดิน ใ ห ้ เ ล ข า ธ ิ ก า ร 

ป ป ง . แ จ ้ ง เ จ ้ า พ น ั ก ง า น ท ี ่ ด ิ น ห ร ื อ ด ำ เ น ิ น ก า ร ท า ง ท ะ เ บ ี ย น ต ่ อ ไ ป 

ภ า ร ะ ค ่ า ใ ข ้ จ ่ า ย ใ น ก า ร โ อ น / ส ่ ง ม อ บ ท ร ั พ ย ์ ส ิ น 

ค่าใข้จ่ายในการโอนและส่งมอบทรัพย์สิน เ ข ่ น ค่าภาษี 

อ า ก ร ค่าธรรมเนียม ค่าขนย้าย ห ร ื อ ค ่ า ใ ช ้ จ ่ า ย อ ื ่ น ใ ด ท ี ่ 

เก ี ่ ยวข ้อง ให ้ เป ็นภาระของผ ู ้ซ ื ้ อได ้ 

ขั้นตอนที่๑๐ ก า ร ส ร ุ ป แ ล ะ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร 

ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

เ ม ื ่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ไ ด ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย 

ท อ ด ต ล า ด เ ส ร ็ จ เ ร ี ย บ ร ้ อ ย ต า ม ท ี ่ ไ ด ้ ล ำ น ั ก ง า น ป ป ง . ไ ด ้ ป ร ะ ก า ศ 

แ ล ้ ว ใ ห ้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด เ ส น อ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร 

ด ำ เ น ิ น ก า ร ข า ย ท อ ด ต ล า ด ใ ห ้ ล ป ง . ท ร า บ โ ด ย เ ร ็ ว 



ริบบอบทรัพย์คิน 

รฟอกเงิน 

ดริวจลอบทรัพย์สินที่นำIข้ากองทุบ 

จัดหำหะIบีบนแยกปริ ะ!, ภ ห 

ทรัพย์แลรบัญชีทรัพย์สิน 

จัดทาบัญชีรับทรัพย์สินกองทุบ 

ประ:ทล1รี ่อง 
จัดทำงบดฺลประจำปี 

ย์าณํบงาบประจำ0 H ด ำ ณ ํ บ า า ^ ; ; ก ่ อ ง พ ุ จ ั 
ดา1ฬบทีกรัภร!กล.'-, 

๖ ๒ 



ลำดับที ่ 
ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข ั ้ น ต อ น ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น 

ร ะ ย ะ เ ว ล า 

ด ำ เ น ิ น ง า น 

(ว ัน /ช ั ่ วโมง) 

ก ฎ ห ม า ย / 

เ อ ก ส า ร อ ้ า ง อ ิ ง / 

แ บ บ ฟ อ ร ์ ม 

๕ ง า น ป ร ะ เ ม ิ น ผ ล ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ข อ ง ก อ ง ท ุ น ฯ ด า ม บ ั น ท ึ ก 

ข้อตกลงฯ 

๑ . ผ ล ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ด ้ า น ก า ร เ ง ิ น 

- ง า น ก า ร เ บ ิ ก จ ่ า ย เ ง ิ น ต า ม แ ผ น แ ล ะ ก า ร ร า ย ง า น 

ท า ง ก า ร เ ง ิ น 

๒. ผ ล ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ด ้ า น ป ฏ ิ บ ั ต ิ ก า ร 

- ง า น ร ะ ด ั บ ค ว า ม ส ำ เ ร ็ จ ข อ ง ก า ร เ ส น อ ร ่ า ง ร ะ เ บ ี ย บ 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก อ ง ท ุ น ก า ร ป ้ อ ง ก ั น แ ล ะ ป ร า บ ป ร า ม ก า ร 

ฟ อ ก เ ง ิ น ว ่ า ด ้ ว ย ห ล ั ก เ ก ณ ฑ ์ วิธีการ แ ล ะ เ ง ื ่ อ น ไ ข ก า ร จ ่ า ย เ ง ิ น 

ข อ ง ก อ ง ท ุ น ฯ 

๓ . ก า ร ส น อ ง ป ร ะ โ ย ช น ์ ต ่ อ ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ ส ่ ว น เ ส ี ย 

- ง า น ส ำ ร ว จ ค ว า ม พ ึ ง พ อ ใ จ ข อ ง ผ ู ้ ม ี ส ่ ว น ไ ด ้ ส ่ ว น เ ส ี ย 

๔. ก า ร บ ร ิ ห า ร พ ั ฒ น า ท ุ น ห ม ุ น เ ว ี ย น 

- ง า น บ ท บ า ท ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ท ุ น ห ม ุ น เ ว ี ย น 

- ง า น ก า ร บ ร ิ ห า ร ค ว า ม เ ส ี ่ ย ง 

- ง า น ก า ร ค ว บ ค ุ ม ภ า ย ใ น 

- ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น 

- ง า น ก า ร บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร ส า ร ส น เ ท ศ 

- ง า น ก า ร บ ร ิ ห า ร ท ร ั พ ย า ก ร บ ุ ค ค ล 

ต า ม บ ั น ท ึ ก 

ข้อตกลงการ 

ป ร ะ เ ม ิ น ผ ล ก า ร 

ด ำ เ น ิ น ง า น ท ุ น 

ห ม ุ น เ ว ี ย น 

ป ร ะ จ ำ ป ี บ ั ญ ช ี 

๒๕๕๗ ร ะ ห ว ่ า ง 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง 

กับกองทุนการ 

ป้องกันและ 

ป ร า บ ป ร า ม ก า ร 

ฟ อ ก เ ง ิ น 

ส ำ น ั ก ง า น ป ป ง . 

๖ ๕ 



แผนฝังขันตอนการดำเนินการของกองหุนการปีองกันและปราบปรามการฟอทเงิน 

รันมอบทรัพย์สิน 
*• ลำรวจทรัพย์ริน'IIองกองทุน 

ดรวจลอบทรัพย์รินท่ีนำเข้ากองทุน I 
จัดหำหะเบียนแยกประเภท 
ทรัพย์และบัญชีทรัพย์ริบ 

เ : 
จดหาบญขรบทรพยลนกองทุน 

ตั้\ 

ไม่เข้าเง่ือบไ ชต้องบริหาร 

เข้าเง่ือนไ'!เต้องบริหาร 

ประมวลเร่ือง กรณีทรัพย์ริน ที่เข้า 
เง่ือนไขต้อง บริหารจัดการ 

ให้ดูแลและไข้ 
ประโยจน 

บริหารทรัพย์ริบ โดยออกให้เข่า 
คั้งผ้จัดการ ลๆๆ  

ขายทอดตลาด 

วงเไนเก่น 50,000 บาท ไม่ 
เทิน 150,000 นาห 

รับเริอง ขอรับการ 
ล่งเลริมลบับลนบ 

เงินท่ีขาC Iต้ 

ดอกผล 

จัดเก็บรักษาเงินและหรัหย์ลินของ 
กองทน ปปง. 

จัดหำบัญชีจ่ายกองทุนทรัพย์ริน 

ประมวลเร่ือง 

ประมวลเร่ือง รายจ่ายของกองทุน วงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐0 บาท ผูอ่านวยการกองบริหาร 
จัดการทรัทย'ริน 

ประมวลเร่ือง 
จัดหำงบดฺลประจำปี จัดหำงมกา5เงิน 

จัดหำประมาณการรายรับ-
รายจ่ายประจำปี 

จัดหำรายงานผลกาง 
ดำเนินงานประจำปี 

งานประเมินผลการ 
ดำเนินงานของกองทุนา 

ดาบทับหีกข้กดกลงๆ 

๖ ๒ 



๕.๒.๑ งานรับมอบและเก็บรักษาทรัพย์สินของกองทุน 

ลำดับท่ี รายละเอียดขันตอนการดำเนิบงาบ ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

งาบรับมอบและเ,ก็แรักษาทรัพย์สินขลงกลงทบ 
จ่ ทTพย์สิน ที่นำLข้ากองทน ประกอบด้วย 

1 1 9 พ 1 1 M l o w II เ บ \ 1 1 M บ d v l 1 บ บ r 1 o บ 
จ่ ๑ ) ทร้พย์สินตามมาตรา ๕Gไ วรรคสอง 

\j) 1 1 \ a M บ b 1 พ VI lo-Jo-J 1V \ d 1 1 3 . 1 9 / a 0 0 I I b l u N 

๒) ทรัพย์สินท่ีเก็บรักษาซ่ึงไม่มีการขอรับคืนตามมาตรา 
๔๙ และมาตรา ๕๑/๑ 

๓ ) ทรัพย์สินท่ีมีผู้ให้ 
๔) ทรัพย์สินท่ีได้รับจากหน่วยงานของรัรของไทยหรือ 

ของต่างประเทศ 
๕) ผลประโยขน์ท่ีเกิด จาก ๑) - ๔) 

๑ . จ ' าจ II ท จ ISFTIlainจ/IS9AieTสิจ 1911ท จrun .จจภจ 1 

a> V ๕A 07 I f f f f A 

๑ . งานรับมอบทรพย่สนดํงกลาวขางตน เจาหนาท ๑ วัน - ตามระเบียบ 
. . O A «17 ๕A A f A M 

กองทุน (กทJ ดาเนนการตรวจสอบทรพยสนทเขาเงอนเข 
คณะกรรมการ 

9 / 1 S 9 AJ Btd 9 1 ท ี จ ? 1 1 6 ) 1 0 0 0 9 9 / 1 9 1/51191©19 เ ภ ท £ 1 9 I l i a 9 7 i c r c i * " i s / 5 1 1 9 i e r a / 1 9 I E I 9 1 ป้องกินและ 
y-\ i n j A erCT9 1 o n e r 0*1 A 9 AO 1II o070 โ 1 9 19 1 ^ 1 9 IOTN 9/1๕ไ Pi 1 9 9 I H / o l l f i l P l l S 

คณะกรรมการบองกนและบราบบรามการพอกเงนวาต Jยการ 
ปราบปราม 

เก็บรักษาและการจัดการทรัพย์สินท่ีถูกยึดหรืออาย์ด พ.ศ. การฟอกเงิน 
) „ V . *„ Tioieiciจ |T๑จ 1 
©๕๕๓ เ71ยขนเถม 

ว่าด้วยกองทุน 

๒. งานจัดทําทะเบียนแยกประเภททรัพย์และบัญขี การป้องกันและ 

ทรัพย์สินท่ีเก็บรักษาของกองทุน ๑ วัน ปราบปรามการ 

๓ . งานจัดเก็บรักษาเงินและทรัพย์สินของกองทุน ฟอกเงิน พ.ศ. 

๔. งานจ่ดทําบัญขีรับและบัญขีจ่ายของกองทุน ๒๕๕๖ ข้อ ๑ ๙ 
๕. งานลำรวจทรัพย์สินของกองทุน 
๖.งานจัดส่งทรัพย์สินกองทุน ๓ วัน 

๒ งานบริหารทรัพย์สินของกองทุน 
ประกอบด้วย 

๑. งานจ่ดทําแผนการบริหาร การจัดการ การหาประโยขน์ 
การจำหน่ายทรัพย์สิน และอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกองทุน 

๒๐ วัน 

๖๓ 



ลำดับที ่ 
รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา 

ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๒. งานแต่งต้ังผู้จัดการบริหารทรัพย์สินและการนำทรัพย์สิน 
ออกให้เช่า 

๓ . งานให้ผู้มีส่วนได้เสียวับทรัพย์สินไปดูแลและใช้ 
ประโยชน์และการนำทรัพย์สินไปเพ่ือใช้ประโยชน์ของทาง 
ราขการ 

๔. งานขายทอดตลาด 
๓ งานประชุมคณะกรรมการกองทุน 

๑ . จัดทำหนังสือแจ้งเรื่องการแต่งตั้งให้บุคคลที่เป็น 
กรรมการหรืออนุกรรมการทราบ 

๒. รวบรวมและจัดทำระเบียบวาระการประชุมฯ ประสาน 
ประธานคณะกรรมการกองทุน และออกหนังสือเขิญประชุม 

๓ . ดำเนินการด้านการอำนวยการ เข่น จองและเตรียม 
สถานท่ีประชุม ๆ 1ยืมเงินเป็นค่าใช้จ่าย,ใบเซ็นข่ือ, ใบสำคัญ 
รับเงิน,เครื่องดื่มและอาหารว่าง เป็นต้น 

๔. ดำเนินการประชุม 
๕. จัดทำรายงานการประชุม และดำเนินการตามมติท่ี 

ประชุม 
ประมวลเร่ืองจัดทำงบดุลประจำปี 

๑ . จัดทำงบการเงิน 
๒. จัดทำประมาณการรายรับ - รายจ่ายประจำปี 
๓ . จัดทำรายงานผลการดำเนินงานประจำปี 
๔. จัดส่งข้อมูลทางบัญชีของกองทุนเข้าลู่ระบบการ 

บริหารการเง ินการคลังภาครัฐด ้วยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

๒ ๐ วัน 

๒ ๐ วัน 

- ตามระเบียบ 
คณะกรรมการ 
ป้องกันและ 
ปราบปราม 
การฟอกเงิน 
ว่าด้วยกองทุน 
การป้องกันและ 
ปราบปรามการ 
ฟอกเงิน พ.ศ. 
๒๕๕๖ ข้อ ๒ ๑ 

ตามระเบียบ 
คณะกรรมการ 
ป้องกันและ 
ปราบปราม 
การฟอกเงิน 
ว่าด้วยกองทุน 
การป้องกันและ 
ปราบปรามการ 
ฟอกเงิน พ.ศ. 
๒๕๕๖ ข้อ ๒๒ 

๖ ๔ 


