
ค ำ น ำ 

กฎกระทรวงการแบ่งส่วนราขการสำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
กำหนดให้กองข่าวกรองทางการเงินเป็นหน่วยงานหน่ึงในสำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
โดยปรับโครงสร้างจากสำนักข่าวกรองและสืบสวนทางการเงิน เพ่ือให้มีความเหมาะสม รองรับการ 
ปฏิบัติงานตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินและกฎหมายว่าด้วยการ 
ต่อด้านการสนับสนุนทางการเงินแก่Iการก่อการร้ายและสอดคล้องกับหน่วยงานมาตรฐานสากล 

กองข่าวกรองทางการเงินมีส่วนงานภายในรวม ๕ ส่วนงาน ประกอบด้วย ส่วนบริหารงานทั่วไป 
ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน ส่วนวิเคราะห์ธุรกรรมทางการเงิน ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย ส่วนสืบสวนทางการเงิน เพ่ือปฏิบัติหน้าท่ีและรับผิดชอบงานตามท่ี กำหนด 
ไวในระเบียบสำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ว่าด้วยการบริหารราชการสำนักงาน 
ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 

กองข่าวกรองทางการเงินจึงได้จัดท0าคู่มือการปฏิบัติงานของส่วนงานในสังกัดไว้เพ่ือเป็น 
แนวทางในการดำเนินงานของเจ้าหน้าท่ี ให้มีมาตรฐานและเกิดความโปร่งใส และหวังเป็นอย่างย่ิงว่า 
คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน ผู้เกี่ยวข้องและสามารถเป็นประโยชน์ในการ 
อื่นที่เกี่ยวข้องได้ 

กองข่าวกรองทางการเงิน 
สำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
วันที่ เดือน มิถุนายน ๒๕๕๗ 



สารบัญ 

ส่วนที่ ๑ วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ 
วิสัยทัศน์ (Vision) 
พันธกิจ (Mission) 
ยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ 

ส่วนที่ ๒ อำนาจหน้าท่ี ภารกิจและการแบ่งส่วนงาน 
อำนาจหน้าท่ี ภารกิจ 
การแบ่งส่วนงานภายใน 
แผนผังการแบ่งส่วนงานภายใน 

ส่วนที่ ๓ ผังงาน (Flowchart) และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ส่วนงานที่ ๑ ส่วนบริหารงานทั่วไป 

• ผังงาน (Flowchart) 
• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ส่วนงานที่ ๒ ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน 
• ผังงาน (Flowchart) 
• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ส่วนงานที่ ๓ ส่วนวิเคราะห์ธุรกรรมทางการเงิน 
• ผังงาน (Flowchart) 
• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ส่วนงานที่ ๔ ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินแก,การก่อการร้าย 
• ผังงาน (Flowchart) 
• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ส่วนงานที่ ๕ ส่วนสืบสวนทางการเงิน 
• ผังงาน (Flowchart) 
• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 



ส่วนที่ ๑ 

วิสัยทศน่ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ 

• วิสัยทัศน์ (Vision) 
• พันธกิจ (Mission) 
• ยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ 



ส่วนที่ ๑ 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ 

สำนักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

วิสัยทัศน์ (Vision) 

เป็นองค์กรหลักในการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินท่ีมีประสิทธิภาพ เพ่ือมุ่งสู่มาตรฐานสากล 

ทันธกิจ (Mission) 
๑ . กำหนดมาตรการและสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน เพ่ือตัดวงจร 
อาชญากรรมตามความผิดมูลฐานและความผิดฐานฟอกเงิน 
๒. ประสานความร่วมมือและสร้างเครือข่ายกับองค์กรหรือหน่วยงานภาครัฐและเอกชนท้ังในและต่างประเทศ 
ในการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
๓ . พัฒนาโครงสร้าง ระบบการบริหารจัดการ องค์ความรู้ และบุคลากรให้มีคุณธรรมจริยธรรม และมี 
มาตรฐานสู่ความเป็นเลิศ 
๔. บริหารจัดการทรัพย์สินให้มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 
๕. พัฒนาการบริหารจัดการด้านสารสนเทศให้มีประสิทธิภาพและมีเทคโนโลยีที่ทันสมัยในการปฏิบัติงาน 
๖. ประชาสัมพันธ์เพ่ือเผยแพร่กิจกรรมและรณรงค์ให้ความรู้ด้านการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินแก่ 
ประชาชน และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังในและต่างประเทศ 
๗. พัฒนากลไกการปฏิบัติงานเพื่อสนับสบุนงานด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐอย่างจริงจัง 

ยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ 
ยุทธศาสตร์ที่ ๑ : พัฒนากระบวนการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินมุ่งสู่มาตรฐานสากล ประกอบด้วย 
เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ ๒ ด้าน ตังนี้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๑ กฎหมายด้านการดำเนินมาตรการทางแพ่งและอาญา การกำกับดูแลสถาบันการเงิน และผู้มี 
หน้าท่ีรายงานธุรกรรม ได้รับการพัฒนาให้สอดคล้องและเป็นไปตามมาตรฐานสากล เพ่ือให้ได้รับการยอมรับ 
จากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังในและต่างประเทศ 
เป้าประสงค์ท่ี ๒ เพ่ิมประสิทธิภาพในการบังคับใช้กฎหมายเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
ยุทธศาสตร์ที่ ๒ : ส่งเสริมประสานความร่วมมือในการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน บูรณาการด้านการ 
ข่าวและการสืบสวน สอบสวน รวบรวมพยานหลักฐาน กับหน่วยงานบังคับใช้กฎหมาย ประกอบด้วย 
เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ ๓ ด้าน ตังนี้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๑ มีกลไกและเครือข่ายความร่วมมือเพื่อการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
เป้าประสงค์ท่ี ๒ เพ่ิมขีดความสามารถของหน่วยงานบังคับใช้กฎหมายในการรับ วิเคราะห์ และส่งต่อข้อมูล 
ข่าวกรองทางการเงินเพื่อสนับสนุนหน่วยงานบังคับใช้กฎหมาย 
เป้าประสงค์ท่ี ๓ เพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานด้านการข่าว และการสืบสวน สอบสวน รวบรวม 
พยานหลักฐาน 
ยุทธศาสตร์ที่ ๓ ะ เผยแพร่ความรู้และเสริมสร้างความเข้าใจเก่ียวกับการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
เพ่ือให้เกิดความร่วมมือด้านการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ประกอบด้วยเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ 
๒ ด้าน ตังนี้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๑ หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชนท่ีเก่ียวข้อง และประชาชน มีความรู้ ความเข้าใจด้านการ 
ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

๒ 



เป้าประสงค์ที ๒ สำนักงาน ปปง. มีภาพลักษณ์ทีดี ประชาชนเกิดความเช่ือม่ัน 
ยุทธศาสตร์ที่ ๔ ะ พัฒนาบุคลากร ระบบบริหารจัดการ และระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้มีประสิทธิภาพตาม 
มาตรฐานสากล ประกอบด้วยเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ ๔ ด้าน ดังนี้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๑ บุคลากรได้รับการพัฒนาให้มีศักยภาพและสมรรถนะที่สอดคล้องกับภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
เป้าประสงค์ท่ี ๒ การบริหารจัดการทรัพย์สินท่ีมีประสิทธิภาพ 
เป้าประสงค์ท่ี ๓ มีการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพและเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๔ พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานข้อมูลเพื่อให้ผู้บริหารใช้ประกอบการตัดสินใจ รวมท้ัง 
บุคลากรภายในและภายนอกองค์กรที่เกี่ยวข้องสามารถใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ทันสมัย และใช้ 
งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ยุทธศาสตร์ที่ ๕ : เสริมสร้างความเข้มแข็งของกลไกด้านป้องกันและปราบปรามการทุจริตประกอบด้วย 
เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ ๓ ด้าน ตังนี้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๑ บุคลากรมีคุณธรรมจริยธรรมและได้รับการคุ้มครองตามประมวลจริยธรรมข้าราชการพล 
เรือน 
เป้าประสงค์ท่ี ๒ กระบวนการทำงานของสำนักงาน ปปง. มีความโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ 
เป้าประสงค์ท่ี ๓ มีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตคอร์รัปชั่น (ศปท.) 

๓ 



ส่วนที่ ๒ 
อ ำ น า จ ห น ้ า ท ี ่ ภ า ร ก ิ จ แ ล ะ ก า ร แ บ ่ ง ส ่ ว น ง า น 

• อำนาจหน้าท่ี ภารกิจ 
• การแบ่งส่วนงาน 
• แผนผังการแบ่งส่วนงาน 



ส่วนที่ ๒ 
อำนาจหน้าท่ี ภารกิจและการแบ่งส่วนงาน 

๑. อำนาจหน้าท่ีกองข่าวกรองทางการเงิน 
กองข่าวกรองทางการเงิน มีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
๑ . ดำเนินการเก่ียวกับการวางระบบและการสร้างฐานข้อมูลข่าวกรองทางการเงิน การประมวลผล 

และการวิเคราะห์เชิงยุทธศาสตร์ด้านข่าวกรองและสืบสวนทางการเงิน 
๒. รับหรือส่งรายงานหรือข้อมูลการวิเคราะห์รายงานเกี่ยวกับการท0าธุรกรรมเพื่อปฏิบัติการตาม 

กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ 
สนับสบุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๓ . สืบสวนและวิเคราะห์รายงานหรือข้อมูลต่าง ๆ เก่ียวกับการทำธุรกรรมท่ีมีเหตุอันควรสงสัย 
๔. สืบสวนและเก็บรวบรวมพยานหลักฐานเกี่ยวกับการทำธุรกรรมเพื่อดำเนินการตามกฎหมาย 

ว่าด้วยกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม 
การสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๕. ตรวจสอบและพิสูจน์ทราบทางบัญชีท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิดมูลฐานและความผิดฐานฟอก 
เงิน 

๖. ดำเนินการเก่ียวกับการสืบสวนและเก็บรวบรวมพยานหลักฐานเพ่ือดำเนินการกับทรัพย์สินท่ี 
เก่ียวกับการกระทำความผิดและดำเนินคดีกับผู้กระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน 
และปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อ 
การร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง ทั้งนี้ ตามท่ีเลขาธิการ ปปง. มอบหมาย 

๗. ปฏิบัติการหรือประสานการปฏิบัติการเพ่ือการสืบสวน การตรวจค้น และการยึดหรืออายัด 
ทรัพย์สินและรวบรวมพยานหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่า 
ด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๘. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

๒. การแบ่งส่วนงานภายใน 
กองข่าวกรองทางการเงิน แบ่งส่วนราขการภายในออกเป็น ๕ ส่วน ประกอบด้วย 

๑ . ส่วนบริหารงานทั่วไป 
๒. ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน 
๓ . ส่วนวิเคราะห์ธุรกรรมทางการเงิน 
๔. ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย 
๕. ส่วนสืบสวนทางการเงิน 

ส่วนราซการภายในของกองข่าวกรองหางการเงิน มีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 
๑. ส่วนบริหารงานทั่วไป ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับ 

๑ . ๑ งานอำนวยการ งานสารบรรณ และงานประขุมของกอง 
๑.๒ งานทะเบียน ประกาศ คำส่ัง และทะเบียนเอกสารลับของกอง 
๑ . ๓ งานบุคลากร งานพัฒนาระบบราขการ งานควบคุมการมาปฏิบัติราขการของกอง 
๑ . ๔ งานนโยบายและมาตรการ งานการเงิน และการงบประมาณของกอง 

๕ 



๑ .๕ งานพัสดุ จัดซื้อจัดจ้าง และสาธารณูปโภคของกอง 
๑ . ๖ งานรักษาความปลอดภัยทรัพย์สิน เอกสาร เอกสารลับ และอาคารสถานท่ีของกอง 
๑.๗ การปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับ 

มอบหมาย 

๒. ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับ 
๒.๑ การวางระบบการข่าวกรองทางการเงิน การสร้างข้อมูลข่าวสารทางการเงิน และงานสายลับ 

ปปง. 
๒.๒ การตรวจสอบ วิเคราะห์ ประมวลผลรายงานและข้อมูลการแจ้งเบาะแสหรือข้อเท็จจริง เก่ียวกับ 

การกระทำความผิดมูลฐานหรือความผิดฐานฟอกเงิน 
๒.๓ การสืบสวนหาข่าวทางการเงินในระบบเครือข่ายท่ีเก่ียวกับการทำธุรกรรมท่ีเก่ียวข้องกับการ 

กระทำความผิดมูลฐานหรือความผิดฐานฟอกเงิน 
๒.๔ การรวบรวมข้อมูลทางการข่าวท่ีเก่ียวข้องกับการกระทำความผิดฐานมูลฐานหรือความผิด 

ฐานฟอกเงิน 
๒.๕ การประมวลผล และวิเคราะห์ข่าวธุรกรรมทางการเงิน การสนับสนุนและร่วมมือด้านการข่าว 

ธุรกรรมทางการเงิน 
๒.๖ การประมวลผล และการวิเคราะห์เชิงยุทธศาสตร์ด้านการข่าวกรองและสืบสวนทางการเงิน 

จัดทำรายงานประมาณการข่าวกรองทางการเงินในแต่ละความผิดมูลฐาน แต่ละพ้ืนท่ีตามห้วงระยะเวลา 
๒.๗ การสนับสนุนข้อมูลพยานและพยานหลักฐาน เพ่ือดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน 

และปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อ 
การร้ายและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๒.๘ การปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับ 
มอบหมาย 

๓ . ส่วนวิเคราะห์ธุรกรรมหางการเงิน ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับ 
๓ . ๑ การสืบสวน ตรวจสอบและวิเคราะห์รายงานหรือข้อมูลต่าง ๆ เก่ียวกับการทำธุรกรรมท่ีมีเหตุ 

อันควรสงสัย 
๓.๒ การตรวจสอบและวิเคราะห์รายงาน หรือข้อมูลต่าง ๆ จากแหล่งข้อมูลเปิดเพ่ือดำเนินการตาม 

กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ 
สนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๓ . ๓ การรับหรือส่งรายงานหรือข้อมูลการวิเคราะห์รายงานเก่ียวกับการทำธุรกรรมท่ีเก่ียวข้องกับ 
กฎหมายอ่ืน หรือท่ีเก่ียวข้องกับการกระทำความผิดมูลฐาน ยกเว้นความผิดตาม (๘) ของบทนิยามคำว่า 
"ความผิดมูลฐาน" ในมาตรา ๓ แห่งกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน และ ความผิด 
ฐานสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย เพ่ือปฏิบัติการตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ี 
เก่ียวข้อง 

๓.๔ การดำเนินการเพ่ือออกคำส่ังตรวจสอบรายงานการทำธุรกรรมหรือข้อมูลเก่ียวกับการทำ 
ธุรกรรมเบื้องต้น 

๓.๕ การสนับสนุนและร่วมมือในการวิเคราะห์ธุรกรรมการเงินระหว่างประเทศ 
๖ 



๓ . ๖ การประมวลผลธุรกรรม การจัดทำแผนภาพความเช่ือมโยงทางธุรกรรมหรือพยานหลักฐาน 
ทางการเงิน เพ่ีอประกอบการดำเนินคดี 

๓.๗ การตรวจสอบและพิสูจน์ทราบทางบัญชีท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิดฐานและความผิดฐาน 
ฟอกเงิน หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง รวมท้ังการสนับสนุนการสืบสวน การรวบรวมพยานหลักฐานข้อมูล 
ธุรกรรมหรือข้อมูลทางบัญชีจากแหล่งข่าวเปิด เพ่ือดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม 
การฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก'การก่อการร้ายและ 
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๓.๘ การปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับ 
มอบหมาย 

๔. ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินการก่อการร้าย ปฏิบติหน้าท่ีเก่ียวกับ 
๔ . ๑ การศึกษา วิเคราะห์ พัฒนา และประมวลผลคดีและข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับการตรวจสอบและ 

วิเคราะห์เพื่อประโยขน์ในการดำเนินการเกี่ยวกับนโยบาย มาตรการและแนวทางการต่อต้านการสนับสนุน 
ทางการเงินแก่การก่อการร้าย รวมท้ังดำเนินการวิเคราะห์เขิงยุทธศาสตร์ด้านการสนับสนุนทางการเงินแก่การ 
ก่อการร้าย 

๔.๒ การวางระบบ การสร้างฐานข้อมูลการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย เพ่ือการ 
ตรวจสอบประเมินผล และสืบสวนสอบสวนดำเนินคดี 

๔.๓ การดำเนินการเก่ียวกับงานรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนดตามกฎหมายป้องกันและปราบปราม 
การสนับสบุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง รวมท้ังประสานงานการปฏิบัติ 
เพ่ือเผยแพร่รายช่ือดังกล่าวผ่านข่องทางต่าง ๆ ให้ผู้มีหน้าท่ีรายงานธุรกรรมทราบ 

๔.๔ การดำเนินการเพ่ือการออกคำส่ังตรวจสอบรายงานการทำธุรกรรมหรือข้อมูลเก่ียวกับการทำ 
ธุรกรรมเบื้องต้น 

๔.๕ การรับหรือส่งรายงานหรือข้อมูลการวิเคราะห์รายงานเก่ียวกับการทำธุรกรรมท่ีเก่ียวข้องกับการ 
กระทำความผิดมูลฐานตาม (๘) ของบทนิยามคำว่า "ความผิดมูลฐาน" ในมาตรา ๓ แห่งกฎหมายว่าด้วยการ 
ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน และความผิดฐานสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสบุนทางการเงินแก่Iการก่อการร้าย เพ่ือปฏิบัติการตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง รวมท้ังการสนับสนนและร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ 
ทั้ง ภายในประเทศและระหว่างประเทศ 

๔.๖ การปฏิบํติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

๕. ส่วนสืบสวนทางการเงิน ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับ 
๕.๑ การรับเร่ืองหรือสำนวนคดี จากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ทั้งหน่วยงานภายในสำนักงาน ปปง. หรือ 

หน่วยงานภายนอกท่ีเป็นหน่วยงานภายในประเทศหรือต่างประเทศเพ่ือดำเนินการสืบสวนตามกฎหมายว่า 
ด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสบุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๕.๒ การสืบสวน หรือสนับสนุนการสืบสวน เก็บรวบรวมหลักฐานท่ีเก่ียวกับการท0าธุรกรรม ข้อมูล 
ธุรกรรมทางการเงิน ทรัพย์สินและข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการกระทำความผิดมูลฐานหรือความผิดฐานฟอก 
เงิน เพ่ือดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกัน 
และปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก'การก่อการร้าย และ กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๗ 



๕.๓ การส่งเร่ืองท่ีสืบสวนให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ทั้งหน่วยงานภายในประเทศหรือต่างประเทศ 
เพ่ือดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและ 
ปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่Iการก่อการร้าย และ กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๕.๔ สนับสนุนและร่วมมือในการสืบสวนธุรกรรมทางการเงินระหว่างประเทศ 
๕.๕ การดำเนินการเก่ียวกับการขอหมายด้นหรือหมายจับ รวมท้ังปฏิบัติการหรือประสาน 

การปฏิบัติการเพ่ือสืบสวน การตรวจค้นและการยึดหรืออายัดทรัพย์สินและรวบรวมพยานหลักฐาน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม 
การสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย และ กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๕.๖ การดำเนินการเพ่ือออกคำส่ังตรวจสอบรายงานการทำธุรกรรมหรือข้อมูลเก่ียวกับการทำ 
ธุรกรรมเบื้องต้น 

๕.๗ การจัดทำสำนวนคดี เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการการธุรกรรมพิจารณาออกคำส่ังมอบหมาย 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบธุรกรรมหรือทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิด 

๕.๘ การปฏิบัติงานในพ้ืนท่ีท่าอากาศยานนานาชาติและด่านศุลกากร เพ่ือปฏิบัติการตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุน 
ทางการเงินแก่การก่อการร้าย และ กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๕.๙ การปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ีได้รับ 
มอบหมาย 

๘ 



แผนผ ังการแบ ่งส ่วนราชการภายใน 
กองข ่าวกรองทางการเง ิน 

กองข่าวกรองทางการเงิน 

>« 1 — 1 — 1 
t 1 r 

๑.ส่วนบริหารงาน 
ทั่วไป 

๒.ส่วนวิเคราะห์ 
ข่าวกรองทาง 
การเงิน 

๓.ส่วนวิเคราะห์ 
ธุรกรรมทางการเงิน 

1 * 1 
๔.ส่วนต่อต้าน 
การสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การ 
ก่อ การร้าย 

๕.ส่วนสืบสวน 
ทางการเงิน 

๒.ส่วนวิเคราะห์ 
ข่าวกรองทาง 
การเงิน 

1 * 1 
๔.ส่วนต่อต้าน 
การสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การ 
ก่อ การร้าย 

๙ 



ส่วนห ๓ 
ฝังงาน ( F l o w c h a r t ) 

แ ล ะ ข ั ้ น ต อ น ก า ร ป ฏ ป ั ต ง า น 

ส่วนบรหารงานทั่วไป 
ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน 
ส่วนวิเคราะห์ธุรกรรมทางการเงิน 
ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินแก่การ 
ก่อการร้าย 
ส่วนสืบสวนทางการเงิน 



ส่วนงานที, ๑ ส่วนงานบริหารทั่วไป 
ผังงาน (Flowchart) ของส่วนงานบริหารท่ัวไป 
๑. เร่ีองงานทะเบียนหนังสือรับ C รับ Mนง3» m m น่วยงาน 

ภาซโพ / ภายน0ก 

mi ท mnm ยก iJ ระIทา? 

ส ง118 {{เย น fititaซรับหาMe 
(ตราจส8น m าฆทูกต้อง). 

เจา,แพเร่ึธง เท่ีฮแnltt 

tjWfriaป้รับ 11D3พาน iknารไบา18JเบยVfjSt; 

งาพiril 

««1ะเนSJU ล่า 
แftพจกจ่ายใปตามฟวน 
iliK. 5•1!าร. I'm. ๆ15ก. 

๑๑ 



๒. เร่ีองงานทะเบียนหนังสือส่ง 

^ m & a e ส่งทาย่ใไ 

ดรวจล£1;ทาา kf. ทสัอง เรืL1Jร้อย 
จยงหนังสือ 

ดราจส mi คาาม สมบูรณ์ 

อร niiะit หนัง mtไอง 
าน If-914 บี 

นันพาข้ mis?, งหะเบียน?เม 

คำเบนการวั?เส่งเร่ื&ง์1หั 
ในท่ยงๆนท•เย่โน 

หนงสืธส่งกาบนรก } 

f รวจสอมควาผถูกต้องเรืยVIร้ฃย 
"0C งหนง aa 

< 

mว m uwvrm ~du บูรฒ 

ยอณลจหนังสือ 
aon. 

วัน เสือน ปิ 

นันนักซอ ii ลลงทรเ{เชนดุม 

คำเนใเการส่งเร่ืองโห 
iithurtuiatนอกด่างๆ 

๑๒ 



๓ . เร่ืองงานเบิกจ่ายวัสดุ 

สำรวจคา'พสัฮงการ 
วัสดุเเละรวบรวม 

การทวบดุ มวัรดุ 

I ตรวจสอบวัสดุคงพสํอ 

1 r 
เดทำนันทํกรายการ11ลคุ 

ผก.ชก. พจารเนา?วน-.ม 
จอเซภจาก สลา. 

แ.สะราบงวน 

ส่ง สลก. 
ทำทไนการจ้ffr) 

ก:ห้ญชีณุ]วัสดุแสะวัM พ่J าลตุ 

ดรา จนบวัสดุ'ทุกรายการท่ีใ!วับ 

จ่ายวัสดุตามรายการห 
Tenนิกให้ผัเฃก 

ลCบัญชี Ml วัสดุตามรายการ 
น.สะวานวน ที่จ่ๆยให้ผเบิก 

เสืร์จสัน 



๔. เร่ืองงานเบิกจ่ายครุภัณฑ์ 

เน่ิห้It'iรับiYiJนัแฑ์ «Kfl. {ภัH;-}) ฑ์จ้พเซ / 
พ้:ซอ}: r b ' a k t a r ว 

กงทะเบิร.•นกรฺภั'เนฑ์ 

r — - — 1 — — 
จดลร รกรุทพรให้m ห}1.เด รัน 

ใน"Iไะ:เนยนทม H รุทัณฑํ 

น์"* ๙ร้ัจสัน ) 

๑๔ 



เร่ืองงานปฏิบัติงานนอกเวลาราขการ 

คำนวณจำนวน เข่น ค*นราน - เวลา 
หอปปฏิบัติ'ทนนอทเวลาราชการเพกฟ้นรายชุกท? 

ทนหกจำน';-ใพ่น / ?•โไนดารๆ1 
แอftเซ่นราบชุr)Hล 

พร?รเนสรุป!; m ไรอทา';พ1กจำ h 



เร่ืองงานควบคุมการใช้โทรศัพท์ทางไกล 

นิIหำลมุดบันหกการใช้โทรศัพท์11า4กล 

•ตราจa0มรายการmท่ีก 
และแจ้งกาใช้จายโหรศัพท์หางไกล 

จากลลก. 

สรุปข้อมูลการใช้Iทรศัพท์ลงใน 
แบบฟอร์มท่ี สลก. กำหนด 
• เพบฬอร์ม่ท่ี ศถก. กำหนด 

เสเจสัน : * ^ 



๗. เร่ืองงานควบคุมการเบิกจ่ายและรายงานผลการณิกจ่ายงบประมาณ รายงานผลการดำเนินงาน 
ของสำนัก (ทุกส้ินเดือน) 

๑๗ 



๘. การรับเร่ืองคดีและจัดเก็บ 

> . * I....... , 
.m•ไร'Hryrmvi" ไ 

•ท'iiiน 
1 นิ; '.นิ ir r : vh-i'-Ti iTu li 
} tVYT.W 

t 

นิru/firrนทา*ะ;า-นิ,;nrxYM-i IMไท 
นๆ fnviyr ท-ะนิ-ย '/า 3fnr.ไน 

1 นิ1 i 
. . 1 . 

;บผ uffrนุ;บน iไก rkim 
w.ftyey\r.Hi"iuเข้r;รท,บ พ.ร 

พ า im".r><M4T; น 
รบไปด์'นนิ1;การ 

•A า-Sv'.ru .Vเท่ 

£รอ'ฯft%s. 

< 

ส่งน thr: ราไ iivaนิ,.'นิา£,'*,'-••".*;?« 
4 N 

K>'< เๆ?!'•;•/นิงrkx lilt! \-เเๆ 

iut;t«.;•ร tv i i i / ไ; .y> 
SvT/w. t t i •โ.ส่ ir.าtC.i rath* I •.".•4 jntrygrs 

__± 
เ 'Vj.iy; 1, r;ทจ์ Vr ว ะ»t•ไV is'it บุ •ศผ๊ 

r ะ , - r i A r k k r o K 

๑๘ 



การจัดเก็บคำส่ัง ต. ม. และ ย. 

r>โJ. 
รับ Vi บเร่อ4จากคองกฏหมาะ 

คำส่ัง ต. คำส่ัง ม. 

/ สงราน sisเรรLv!คำสั่งโบ่ 

/ Excel 
I 

/

ร"'?|~«;ลแ•''น 
เcrส '-บ่กบi'าระบบ .VIนิ 

'.ก็บเ0กก' Cihtm บก,J รรเกห 
แด่hi ต า น คำส่ัง ด . ม . นทะ ย. 
* — ' — I — • — - — ' — I 

. _ L _ 
Ifไมรวบรามจัดบ่าล ท?คํ าส่ั1 

I 1 ' 
วายงาบกก 

เสริจสัน 



๑๐. การรับเร่ืองตอบกลับ กรณีมีหนังสือไปขอข้อมูลหน่วยงานภายนอก 

รับเรื0งกสิ งานจอง 4 สู่-.ใ,' J) 

• 4. 
_ 1 

1 
<«ไร•.วิ.'ท เ * ไ ผ 

7 ' ฬาทไบ 
ส.*., ริ-.<•!"< ••รห่;j*; ะไ*;'; :ji"M 

ภาร*ไน 
KT.๕ข่)ร่ท์นทารaนิเร่1นุW.'Mr เ ฬ น 

'•}•" .ๆ รๆรัไ*. 
Ai'Jh.i*ว'JV" mr;i"ns 

1 

•บยนรับ คุ}juyrri'cM 
m" V3กลารเก็บเข้ารรบบ f'/.is 

เจ้าหน้าท่ีของส่าน 
รับโปโ-ไาฌินาาร 

~ 7 ~ r รั 
(.ล 5จลน ) 

๒0 



๑©. ขั้นตอนการจัดหำรายงาน 

m'i • < า บ ง ไ พ t s ส ก า า บ ่ ฏ ิ • น i ง า น ใ ช ้ น;เ."^., 

I ศกรานนบฟฮร์ม 

รวบ'i •'ท,ข้องฺวาไนแ?๒i-. Iรย-: 

รวบ'- ห . V d i y "Jt-H'.f•น่าะส่TJ 
ไพ ะรา luiiiflf/ni ร่: ไ ทัน H วน๓น 

บี'!'ที rrป้ยนr\f.งไน 
น,jy*N!aร์พ้นการจํห่เ.ก็yfeya 

ชรทารไ7นททโนItttiiiu* 

ทุมนิะเไ£i 

rt>" 4...รทรุ่ด •....'รhil.;- V)VJ>.ะ•ร..ft-i 
.?. /A;4 it.-' -'.?V*-X ••-;2'.."J ร 4 r . i ร , . ร i 

I*w:-I.:.;\v~irt '• :.1;'|IV;.V • ',1 
.1 J ฯร5*1ร.-vjijf. •วท VJ, '.1',.•>,Ut-'I" ; , ' . - : > • . 1 ! . ,1r>«i''.*fi 

ะ • ร ,r ',<." -1 "£ ร่ : ท่. <• f4.-1 y •<••'. V.--,' ."> n~;. 
t: "<•.5*".•*.•!' v.t".,'n*c„;,i»r ; V i 
" t : ร,XI)- V : X " . ivj.yjV'.rrjiM Vj.'vv,!rท 

;1<1 r.if,.'.'."sV>'* "•>:':..,-•.% '..•-«> ,"„')•;-
11» J"irw..-.f-'r;;;ti".i»ri*.' รุทํร่เ:r;;:,..-. a'.nf*;'*; 

rti'-i..v ,_*.'J»:r':. i*j>ti.'xv.» v . : 

สํงให้ห ม่า ti t าพท่ี ทัa 4รา y ฑ น 

สั่' น า - เ จ พ j 

๒๑ 



ขั้นตอนการปฏิบัติงานของส่วนงานที' ๑ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานของส่วนงานบริหารทั่วไป 
ระยะเวลา กฎหมาย/ 

o IV ๕ะฬ่ 
ลาดิบท 

รายละเอยดชันตอนการดำเนินงาน 0 A 
ดาเนินงาน 

V a. เอกสารอางอง/ 
(วัน/ช่ัวโมง) แบบฟอร์ม 

๑. งานรับหนังสือ 
ห SVav av *S| . 1 o QV ร) £แ 

เมอเดรบหนังสอ/เอกสารต่าง ๆ จากสานัก/กองภายเนหรอ จากหน่วยงานภายนอกให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบดำเนินการตาม 
OV <JV «๗' 
ชันตอนดิงนิ 
๑ . ลงทะเบียนในทะเบียนคุมรับหนังสือแยกแฟ้มของแต่ละส่วน 
งาน กรณเรองด่วนเหแยกเสไนแฟ้มด่วน 

๒. จัดเอกสารเข้าแฟ้มแล้วเสนอ ผอ. ขก. พิจารณา 

๓ . ผอ. ชก. พิจารณาและสั่งการให้ส่วนงานต่าง ๆ ในกอง f ภายใน 
พิจารณาดำเนินการต่อไป ๑ วัน 

๔. รับแฟ้มจาก ผอ. ขก. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบ 
หนังสือแล้วส่ังการ 

๕. บันทึกท้ายในทะเบียนคุมหนังสือรับว่าผอ. สั่งการให้ผู้ใด 
ส่วนใด 

๖. ธุรการส่งเรื่องให้แต่ละส่วน เจ้าหน้าท่ี/ผอ. สั่งการพร้อมให้ 
ลงลายมือช่ือรับเร่ืองไว้ 1 

๒๒ 



ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
๒. งานส่งหนังสือ 

เม่ือเจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองจากส่วนงานต่างๆ ภายใน ขก. ให้ 
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบดำเนินการตามข้ันตอนดังน้ี 

๑ . ลงทะเบียนในสมุดทะเบียนหนังสือส่ง และผ่านเจ้าหน้าท่ีงาน 
ธุรการโดยแยกแฟืมของแต่ละส่วนงานแล้วเสนอ ผอ.ขก. 

๒. ผอ.ขก. พิจารณาลงนามในหนังสือส่งภายในถึงสำนัก/กอง 
ต่าง ๆ หรือส่งหน่วยงานภายนอก 

- กรณีเสนอเลขาธิการ ปปง./รองเลขาธิการ ปปง. ผอ.ชก. 
ลงนามในบันทึกเสนอขอให้ ลปง./รอง ลปง.ฯ ลงนาม เพ่ือส่งไป 
ยังหน่วยงานภายนอก 

๓ . เม่ือ ผอ.ขก. ลงนามแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบแยกเร่ือง 
ลงทะเบียนออกเลขท่ีของ ขก. 

๔. เจ้าหน้าท่ีธุรการแจ้งธุรการของส่วน ลงลายมือข่ือในสมุด 
ทะเบียนส่งเพ่ือรับเร่ืองไปดำเนินการ (ส่งภายใน / ภายนอก 
สำนักงาน ปปง.) 

เม่ือเลขาธิการ / รองเลขาธิการ สั่งการหรือลงนาม ลงนามใน 
หนังสือถึงบุคคลหรือหน่วยงานภายนอกท่ีเสนอจาก ขก. แล้วให้ 
แจ้งธุรการส่วนหรือเจ้าของเร่ืองรับเอกสารไปดำเนินการต่อไป 
(เจ้าหน้าท่ีธุรการของ ชก. จดบันทึกไว้เป็นหลักฐาน) 

ภายใน 
๑ วัน 



ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ข้ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
๓ . งานเบิกจ่ายวัสด 

เพ่ือสำรวจความต้องการตรวจสอบและควบคุมบริหารวัสดุของ 
สำนักให้เพียงพอต่อการใช้งานของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงาน 

๑ . จัดทำสถิติการเบิก - จ่ายวัสดุของกอง 
๕ วัน 

๒. จัดทำบัญชีรายการวัสดุที่ต้องการเบิก 
๕วัน ๓ . รับวัสดุจาก ลก. โดยตรวจสอบให้ถูกต้องตามส่วน 
๑ วัน 

๔. ลงบัญชีควบคุมวัสดุ 
๓ วัน 

๕. จ่ายวัสดุให้ผู้ขอเบิก 
๑ วัน 

๖. ตัดบัญชีตามรายชื่อที่ขอเบิก 
๑ วัน 

๗. รวบรวมเอกสารเบิกเข้าแฟ้ม 
๑ วัน 

๔. งานทะเบียน - งานบ0ารงรักษาครภัณฑ์ 
เพ่ือควบคุมและสามารถตรวจสอบครุภัณฑ์ท่ีอยู่ในความดูแล 

ของกองให้ถูกต้องครบถ้วนและอยู่ในสภาพท่ีพร้อมใช้งานอยู่ 
เสมอ 
๑ . สำรวจความต้องการครุภัณฑ์ทุกส่วน จัดทำทะเบียนครุภัณฑ์ 
ประจำกอง 

๒. จัดทำบันทึกแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ ที่ชำรุดให้ ลก. หรือ ศท. 
ดำเนินการ 

๓ . สำรวจ จัดทำรายงานการตรวจครุภัณฑ์ประจำปีเสนอ ลก. 

๔วัน 

๓ วัน 

๒๐ วัน 

๒๔ 



ลำดับท่ี 

ระยะเวลา กฎหมาย/ 

ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ดำเนินงาน เอกสารอ้างอิง/ 
(วัน/ช่ัวโมง) แบบฟอร์ม 

๕. งานปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
เพ่ือควบคุมและสรุปผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและ 

เบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการให้แก่ 
ข้าราชการและพนักงานราชการ 

๑ . ทำบันทึกขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเสนอ ลปง. ๑ วัน 
(ผ่าน ลก.) 

๒. จัดทำสมุดลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลา ๒ วัน 

๓ . สรุปเวลาการปฏิบัติงานอกเวลาของข้าราชการและพนักงาน ๔วัน 
ราชการ 

๔. จัดทำบันทึกรายงานผลการทำงานและขออนมัติเบิกเงิน 
จิ 

๑ วัน 
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาเสนอ ลปง. (ผ่าน ลก.) 

๖. งานควบคมการใช้โทรศัพท์ทางไกล 
เพ่ือควบคุมการใช้โทรศัพท์ทางไกล 

๑ . จัดทำสมดทะเบียนการใช้โทรศัพท์ทางไกล (เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี ๑ วัน 
ได้บันทึกรายละเอียดการใช้โทรศัพท์โนแต'ละคร้ัง) 

๒. เม่ือได้รับบันทึกแจ้งค่าใช้โทรศัพท์ทางไกลจาก ลก. แล้ว ภายใน 
นำมาตรวจสอบกับสมุดทะเบียนการใช้ไทรศัพท์ทางไกล ๓ วัน 

๓ . จัดพิมพ์ข้อมูลการใช้โทรศัพท์ลงในแบบฟอร์มตามที่ ลก. 
กำหนด J 

๔. จัดทำบันทึกรายงานการใช้โทรศัพท์ทางไกลรายงานส่งให้ ๑ วัน 
ลก. 

๒๕ 



ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ข้ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
๗. งานควบคมการเบ ิกจ ่ ายและรายงานผลการเบ ิกจ ่ าย 

ภายใน 
• ๒ วัน 

V 

๗. 
งบประมาณของกอง 

เพ่ือควบคุมการเบิกจ่ายงบประมาณของกอง 
๑ . ตรวจสอบรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณจาก ลก. กับ 
เอกสารข้อมูลการเดินทางไปราขการของเจ้าหน้าท่ี หรือ การ 
จัดซื้อจัดจ้างต่าง ๆ 

๒. จัดทำรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณตามแบบฟอร์มที่ 
นย. กำหนดและรายงานผลการดำเนินงานของสำนัก 

๓ . เสนอ ผอ.ขก. เพ่ือโปรดพิจารณา 

๔. จัดทำบันทึกส่งเอกสารให้กับ นย. 

ภายใน 
• ๒ วัน 

V 

๒๖ 



ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ข้ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
๘. การรบเรองคดและจดเกบ 

ขั้นตอนการดำเนินการของส่วนวิเคราะห์ข่าวกรอง, ส่วน 
วิเคราะห์ธุรกรรมทางการเงิน, ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย 

๑ . รับเรื่องคดีแล้วส่งให้กับ ๔ ส่วน 

๒. ลงทะเบียนรับคุม บันทึกข้อมูล แสกนเอกสารเก็บเข้า 
ระบบ MIS 

. ๑ วัน 

๓. เจ้าหน้าท่ีในแต่ละส่วนรับไปดำเนินการ 
QV «1 3V เ en A 

๔. ออกรหัสคดยกเวนสวนสบสวนทางการเงิน 

• 

-

* ๑ วัน 

๕. เก็บเป็นฐานข้อมูล บันทึกข้อมูล แสกนเอกสารเก็บเข้า 
ระบบ MIS 

๒ วัน 

๖. ออกเลขหนังสือส่งภายนอก, ลงทะเบียนคุมส่ง, บันทึก 
ขอมูล แสกน เอกสารเกบเขาระบบ MIS, จดทาจดหมายส่ง 
(จ่าหน้าของท่ีอย') กรณีส่งหน่วยงานภายนอก 

นิ 

๗. เก็บรวบรวมจัดทำสถิติข้อมูลคดี 

• 

^ ๑ วัน 

๘. รายงานผลข้อมลคดี 

๒๗ 



ระยะเวลา กฎหมาย/ 

ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ดำเนินงาน เอกสารอ้างอิง/ 
(วัน/ช่ัวโมง) 

แจ 1จิ 1จิ AISI*ะ จิ1 แบบพยวม 
1 

๙. 
0/ ๘ 0 0/ 

จิ*fd/RIIOจิ 1 /ร*/ไ£ริ Q m q 1 1 1 0 0 / CI กๆรจดเกบ คๆลง ด. ม. และ ย. ov A 

๑ . รับเรองจากกองกฎหมาย 
๒. ออกคำส่ัง ต. ม. และ ย. 

^ ๑ วัน 
๓ . ลงรายละเอียดคำส่ังใน Excel 
๔. บันทึกข้อมล และสแกนเอกสารเก็บเข้าระบบ MIS y 

๕. เก็บเอกสารไว้ท่ีแฟืมคำส่ังต่าง ๆ 
- ร 

leา วาJ 
๘ o/ 0 A A o 0/ 

๖. เกบรวบรวมจดทาลถตคาลง 
> 

๗. รายงานผล -ร 
๑๐. การรับเร่ืองตอบกลับ กรณีมีหนังสือไปขอข้อมลหน่วยงาน 

ภายนอก 
๑ . รับเรื่อง ลงทะเบียนคุม บันทึกข้อมูล สแกน เอกสารเก็บ ๑ วัน 
เข้า ระบบ MIS 
๒. ส่ง ๔ ส่วน จัดเก็บข้อมูลในระบบ ๕ 

๓. ลงทะเบียนรับคุมบันทึกข้อมูล สแกนเอกสารเก็บเข้าระบบ ๑ วัน 
MIS 
๔. เจ้าหน้าท่ีส่วนรับไปดำเนินการ ๑ วัน 

๑๑. ขันตอนการจัดทำรายงาน 
๑ . ศึกษาแบบฟอร์ม 
๒. รวบรวมข้อมูล >• ๑ วัน 

๒.๒ รวบรวมข้อมูลแต่ละเร่ืองท่ีต้องการทำรายงาน 
๒.๓ ถ้าต้องอาศัยข้อมูลจากส่วนต้องเวียนส่วนขอรับ 

ข้อมูล 
๓ . บันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มพร้อมทำบันทึกส่ง ๑ วัน ๔. เสนอ ผอ.ส่วน / ผอ.กอง พิจารณาลงนาม 
๕ ธุรการบันทึกในทะเบียนคุมส่งเรื่อง 
๖. ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่ต้องรายงาน > 

๒๘ 



ส่วนงานที่ ๒ ส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน 

แผนผัง (Flowchart) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานของส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองหางการเงิน 

ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ข้ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
๑. 

๒. 

การแจ้งเบาะแสเร่ืองร้องเรียน 
การรับเร่ืองร้องเรียน เป็นเร่ืองท่ีเก่ียวกับการรับรายงานและ 

ข้อมูลการแจ้งเบาะแส หรือข้อเท็จจริงท่ีได้รับจากประขาชน 
เป็นหนังสือแจ้งเบาะแสและเร่ืองร้องเรียนว่ามีผู้กระทำ 
ความผิดหรือเก่ียวข้องกับผู้กระทำความผิดฐานฟอกเงินและ 
ต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย เร่ือง 
ร้องเรียน เบาะแส เป็นแหล่งข่าวท่ีสำคัญท่ีนำไปสู่การ 
ปราบปรามการฟอกเงินและการปราบปรามการสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย 
แนวทางการปฏิบัติงาน / ขั้นตอน 

๑. เร่ืองร้องเรียนสำนักงาน ปปง. ได้รับจากข่องทางรวม ๕ 
ข่องทาง คือ สายด่วน ๑๗๑๐ , ตู้ ปณ. ๕๕๗, เว็บไซต์ ปปง, 
การแจ้งด้วยตนเอง (walk in), และโทรสาร 

๒. นำเร่ืองร้องเรียนมอบหมายเจ้าหน้าท่ีสกัดข้อมูล เพ่ือ 
พิสูจน์ทราบข้อเท็จจริงเบี้องต้นว่าบุคคลหรือพฤติการณ์มีความ 
เป็นไปได้ หรือสอดคล้องกับผลการตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้น 

โดยเฉล่ีย 
๑ วัน 

๓ . สืบค้นข้อมูลและวิเคราะห์กับฐานข้อมูลของลำนักงาน 
ปปง. และหน่วยงานอ่ืนท่ีสามารถเข้าถึงข้อมูลได้ เข่น ทะเบียน 
ราษฎร์ ทะเบียนพาณิชย์ และยานพาหนะ เป็นต้น 

๔. กรณีข้อมูลมีเพียงพอท่ีจะเป็นความผิดตามกฎหมายว่า 
ด้วยการฟอกเงิน ก็จะทำรายงานสรุปการวิเคราะห์เบื้องต้น ส่ง 
ให้หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกสำนักงาน ปปง. 
ดำเนินการ ต่อไป 
๕. กรณีไม่มีข้อมูลเพียงพอ จะจัดทำรายงานสรุปเก็บไว้เป็น 

ฐานข้อมูล 
๖. หากข้อมูลเป็นประโยขน์ต่อหน่วยงานภายนอกอ่ืนๆ จะ 

จัดทำหนังสือเพื่อส่งข้อมูลไปหน่วยงานอื่นๆ ต่อไป 

โดยเฉล่ีย 
๑ วัน 

รท๐ 



ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
๓ . สายลับ ปปง. 

๑ . การแจ้งรหัสสายลับ เป็นภารกิจด้านการข่าวกรองท่ีได้ 
ข้อมูลข่าวสารจากประขาชนที่สมัครใจ ทำหน้าท่ีสายลับ แจ้ง 
เร่ืองร้องเรียนหรือเบาะแสเก่ียวลับบุคคลผู้กระทำความผิด 
หรือเบาะแสเก่ียวกับพยานหลักฐานต่างๆ ตลอดจนทรัพย์สิน 
เก่ียวข้องกับการฟอกเงิน เพ่ือนำไปสู่การขยายผลสืบสวน 
สอบสวนและจับกุมผู้กระทำความผิดไปดำเนินคดีและยึด 
ทรัพย์สินท่ีได้มาหรือเก่ียวข้องกับการกระทำความผิดมูลฐาน 
ฟอกเงินต่อไป 
๒ แนวทางการปฏิใJติงาน / ขั้นตอน 

(๑) สำนักงาน ปปง. ได้รับใบสมัครสายลับ ปปง. จาก 
ประขาชนทางไปรษณีย์ หรือการสมัครด้วยตนเอง 

(๒) เจ้าหน้าท่ีจะดำเนินการกรองข้อมูลประวัติทะเบียน 
ประวัติบุคคลและออกรหัสสายลับ 

(๓) ทำหนังสือแจ้งรหัสสายลับ 
(๔) ผอ.ขก. พิจารณาลงนาม 
(๕) ส่งหนังสือแจ้งรหัสพร้อมเอกสารแนบให้ผู้สมัครสายลับ 

ทราบ 
(๖) ดำเนินการบันทึก Scan ใบสมัครสายลับ ปปง. และ 

จัดเก็บเข้าระบบ AMCIS 

V 

^โดยเฉล่ีย 
๔.๕ วัน 

J 
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ส่วนงานที่ ๓ ส่วนวิเคราะห์ธุรกรรมทางการเงิน 

แผนผัง (Flowchart) 

(jfe ii สmmๆII m เหตุสันfi ไร aงa7) ^ 7 ) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ส่วนวิเคราะห์ธรกรรมหางการเงิน 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/ช่ัวโมง) 
กฎหมาย/ 

ลำดับ งาน/ข้ันตอน 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/ช่ัวโมง) เอกสารอ้างอิง/ 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/ช่ัวโมง) 
แบบฟอร์ม 

๑. 

๒. 

ตรวจสอบ/ขยายผล ทางข้อมูลตามฐานข้อมูล 
ออนไลน์ เช่น ข้อมูลทะเบียนราษฎร์ ข้อมูล 
ธุรกิจ ข้อมูลธุรกรรมทางการเงิน ข้อมูล 
ประวัติยาเสพติด ฯล หรือฐานข้อมูล 
A & A A| A 
อเล๊คทรอนิค เจดอน ๆ 
สร้างความเช่ือมโยงทางข้อมูลด้วยโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์ 

๗ วัน 

๑๐ วัน 

๓. วิเคราะห์ความสัมพันธ์ทางข้อมูล เพ่ือ 
เชื่อมโยงเข้าสู่ความผิดมูลฐาน ฯ หรือ 
ความผิดตามกฎหมายอ่ืน 

๑๐ วัน 

๔. สรปผลการวิเคราะห์เป็นรายงาน ๗ วัน 

๕. ส่งรายงานผลการวิเคราะห์ธุรกรรมไปยัง 
ผู้เกี่ยวข้อง หรือเก็บเป็นฐานข้อมูล ๑ วัน 

CD CD 



ส่วนงานที๔ ส่วนต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย 

ผังงาน (Flowchart) ของส่วนต่อต้านการสนับสนุนหางการเงินแก่การก่อการร้าย 
©.ข้ันตอนกระบวนงานของส่วนต่อต้านการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายในภารกิจ UN List 
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ลำดับ งาน/ข้ันตอน 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/ข้ัวโมง) 
กฎหมาย/ 

เอกสารอ้างอิง/ 
แบบฟอร์ม 

๑. การดำเนินการให้รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงยุติธรรม มีคำสั่งให้ บุคคล คณะ 
บุคคล นิติบุคคล องค์กร ที่มีพฤติการณ์ 
เก่ียวข้องกับการก่อการร้าย หรือสนับสนุน 
ทางการเงินแก่การก่อการร้าย ตามมติของ 
หรือประกาศคณะมนตรีความม่ันคงแห่ง 
สหประขาขาติ เป็นบุคคลท่ีถูกกำหนด (UN 
list) 
ขั้นตอนและกระบวนงานพอสังเขป ได้แก่ 
๑ . ๑ ตรวจสอบสถานะรายช่ือ บุคคล คณะ 
บุคคล นิติบุคคล องค์กร ที่มีพฤติการณ์ 
เก่ียวข้องกับการก่อการร้าย ตามท่ี UN ไดัมี 
มติ ทุกวัน 
๑.๒ กรณีมีการเปล่ียนแปลงสถานะรายช่ือ 
ต้องประสานกรมองค์การระหว่างประเทศ 
ตรวจสอบข้อมูล เพ่ือจัดส่งข้อมูลมายัง 
สำนักงาน ปปง. โดยไม่ชักข้า 
๑ . ๓ เม่ือไต้รับเอกสารตาม ข้อ ๑ .๒ จาก 
กรมองค ์การระหว ่ างประเทศแล ้ว 
ตรวจสอบความถ ูกต ้องของข ้อม ูล 
ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย ยกร่างคำส่ัง 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรมเพื่อ 
ประกาศรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนดตามท่ี 
UN ไต้มีมติ 
๑.๔ จัดทำบันทึกข้อความถึง ลปง. ให้ ลปง. 
พิจารณาและลงนามถึง รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงยุติธรรมเพ่ือให้รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงยุติธรรม ลงนามในคำส่ังประกาศ 
รายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนด ตามข้อ ๑ . ๓ 
๑ .๕ ประสานสำนักงานรัฐมนตรี ยื่นเอกสาร 
ที่กระทรวงยุติธรรม สำนักงานรัฐมนตรี 
ตรวจลอบความถ ูกต ้องของข ้อม ูล 
ข้อเท็จจริง และข้อกฎหมาย เพ่ือเสนอเร่ือง 
ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม 
พิจารณาลงนามในคำสั่งประกาศรายชื่อ 
บุคคลที่ถูกกำหนด ต่อไป 

พ.ร .บ.ป ้องก ันและ 
ปราบปรามการสนับสนุน 
ทางการเงินแก่การก่อ 
การร้าย พ.ศ. ๒๕๕๖ 

๑ 

๑ ขั้วโมง 

๒ ขั้วโมง 

๒ 

๑ วัน 

๓ ๘ 



ระยะเวลา กฎหมาย/ 
ลำดับ งาน/ข้ันตอน ดำเนินงาน เอกสารอ้างอิง/ 

(วัน/ช่ัวโมง) แบบฟอร์ม 
๑ . ๖ เม่ือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม ได้ลง พ.ร.บ.ป้องกันและ 
นามในคำส่ังประกาศรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนดแล้ว ๓ ชั่วโมง ปราบปรามการ 
ดำเนินการแจ้งข้อมูลคำส่ังรัฐมนตรีว่าการกระทรวง สนับสนุนทางการเงิน 
ยุติธรรม ที่ประกาศรายชื่อบุคคลที่ถูกกำหนด ไปยัง แก่การก่อการร้าย พ.ศ. 
สถาบันการเงินและผู้มีหน้าท่ีรายงาน ในระบบ ๒๕๕๖ 
CDD GATE WAY 
๑.๗ Up ๒ad ดำส่ังรัฐมนตรีว่าการกระทรวง 

ยุติธรรม ประกาศรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนดใน ๓ ชั่วโมง WEB SITE ของสำนักงาน ปปง. 
๑ .๘ มีหนังสือแจ้งคำสั่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
ยุติธรรม ที่ประกาศรายชื่อบุคคลที่ถูกกำหนด ไปยัง ๕ วัน 
หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๑ . ๙ แจ้งคำส่ังรัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม ที่ 
ประกาศรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนด ไปยังสถาบัน ๓ วัน 
การเงิน และผู้มีหน้าท่ีรายงาน ผ่านทางระบบ e-
mail ของสำนักงาน ปปง. 
๑ . ๑ ๐ ดำเนินการเก่ียวกับศูนย์ข้อมูลบุคคลท่ีถูก 
กำหนดตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม มี ๑ วัน 
คำส่ังประกาศรายช่ือ 

๓ ๙ 



ลำดับ งาน/ข้ันตอน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
การดำเนินการให้ศาลแพ่ง มีคำสั่งให้บุคคล 

คณะบุคคล นิติบุคคล องค์กร ที่มีพฤติการณ์ 
เก่ียวข้องกับการก่อการร้าย หรือสนับสนุนทาง 
การเงินแก่การก่อการร้าย เป็นบุคคลท่ีถูกกำหนด 
(Thailand List) 
๒ . ๑ สืบสวนรวบรวมพยานหลักฐานบุคคลที่มี 
พฤติการณ์เก่ียวข้องกับการก่อการร้าย ๆ เพ่ือเสนอ 
ลปง. อนุมัติให้นำรายช่ือบุคคลท่ีมีพฤติการณ์ 
เก่ียวข้องกับการก่อการร้ายเข้าสู่การพิจารณาของ 
คณะกรรมการพิจารณากำหนดรายชื ่อ เพ่ือ 
เห็นชอบให้เสนอรายช่ือต่อคณะกรรมการธุรกรรม 
พิจารณาและมีมติต่อไป 
๒.๒ สืบสวนรวบรวมพยานหลักฐานบุคคลที่มี 
พฤติการณ์เก่ียวข้องกับการก่อการร้าย ฯ เพ่ีอเสนอ 
ลปง. พิจารณาอนุมัติให้นำคดีเข้าสู่การพิจารณา 
ของคณะกรรมการธุรกรรมต่อไป 
๒.๓ ภายหลังเสร็จส้ินข้ันตอนตามข้อ ๒.๑ และข้อ 
๒.๒ สรุปสำนวนคดีรายงานผลการสืบสวน 
สอบสวนพยานหลักฐาน เสนอ ลปง. พิจารณา 
อนฺม ัต ิให ้นำคดี เข ้าลการพิจารณาของ 
คณะกรรมการธรกรรม จ 
๒.๔ เม่ือ ลปง. เห็นขอบตาม ข้อ ๒.๓ ดำเนินการ 

สรุปสำนวน จัดทำวาระ, สรุปข้อมูลคดี ตามแบบ 
กธ. ๐ ๑ นำเสนอคณะกรรมการธุรกรรมเพื่อ 
พิจารณา มีมติส่งสำนวนให้พนักงานอัยการยื่นคำ 
ร้องต่อศาลแพ่งให้เป็นบุคคลที่ถูกกำหนด หรือ มี 
มติยุติการดำเนินการและเก็บเร่ืองไว้เป็นฐานข้อมูล 
แล้วแต่กรณี 
๒.๕ กรณีคณะกรรมการธุรกรรมมีมติให้ส่งสำนวน 
ให้พนักงานอัยการย่ืนคำร้องฝ่ายเดียวต่อศาลแพ่ง 
ดำเนินการจัดทำเอกสารหลักฐาน ที่พนักงาน 
อัยการและศาลแพ่งต้องไข้ในการดำเนินกระบวน 
พิจารณาไต'สวนคำร้องเพื่อส่งสำนวนให้พนักงาน 
อัยการต่อไป 

๙ ๐ วัน 

๙ ๐ วัน 

๙ ๐ วัน 

๓ ๐ วัน 

๓ ๐ วัน 

พ.ร.บ.ป้องกันและ 
ปราบปรามการ 

สนับสบุนทางการเงิน 
แก่การก่อการร้าย พ.ศ. 

๒๕๕๖ 

๔๐ 



ระยะเวลา กฎหมาย/ 
ลำดับ งาน/ข้ันตอน ดำเนินงาน เอกสารอ้างอิง/ 

(วัน/ข่ัวโมง) แบบฟอร์ม 
๒.๖ กรณีคณะกรรมการธรกรรมมีมติให้ยติการ 

จิ จิ 
พ.ร.บ.ป้องกันและ 

ดำเนินการ จัดเก็บเรื่องไว้เป็นจานข้อมลคดีของ 
๙4 V 

๗ วัน ปราบปรามการ 
กองข่าวกรองทางเงิน สนับสนุนทางการเงิน 
๒.๗ ยกร่างหนังสือเสนอให้ ลปง. ลงนามถึง แก่การก่อการร้าย พ.ศ. 
พนักงานอัยการ เพ่ือล่งสำนวนคดีให้สำนักงาน ๗ วัน ๒๕๕๖ 
อัยการฝ่ายคดีพิเศษ ๓ ต่อไป 
๒.๘ ประสานพนักงานอัยการ และส่งสำนวนคดีตาม 
ข้อ ๒.๗ ให้พนักงานอัยการสำนักงานอัยการฝ่ายคดี ๑ วัน 
พิเศษ๓ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
ร่วมกันระหว่างพนักงานเจ้าหน้าที่สำนักงาน ปปง. 
และพนักงานอัยการ 
๒.๙ประสานนัดหมายพยานบุคคลท่ีเก่ียวข้องในคดี 
และทำเร่ืองเสนอ ลปง. เพ่ือมีหนังสือ ขออนุมีตดัน 
สังกัดให้พยานบุคคลมาปฏิบตราชการที่สำนักงาน ๑๕วัน 
ปปง.ซักซ้อมพยาน เพ่ือกำหนดประเด็นการเบิก 
ความในข้ันศาล 
๒.๑๐ เม่ือถึงกำหนดนัดไต่สวนคำร้อง พนักงาน 
เจ้าหน้าท่ีและพยานท่ีเก่ียวข้อง เบิกความเป็น ๑ วัน 
พยานในข้ันศาลติดตามผลคำส่ังศาลและกระบวน 
พิจารณาอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องในคดี 
๒.๑๑ เม่ือศาลแพ่งมีคำส่ังให้เป็นบุคคลท่ีถูก 
กำหนด ดำเนินการจัดทำร่างประกาศรายข่ือบุคคล ๑ วัน 
ที่ถกกำหนด เพ่ือเสนอ ลปง. ลงนาม 

จิJ (ประกาศ ปกร.) 
๒.๑๒ เม่ือ ลปง. ลงนามในร่างประกาศ ปกร. แล้ว 
ต้องดำเนินการดังต่อไปนี้โดยไม่ซักข้า 

- แจ้งรายข่ือบุคคลท่ีถูกกำหนดให้สถาบัน ๑๓ ชั่วโมง 
การเงินและผู้มีหน้าท่ีรายงานผ่านระบบ CDD 
GATE WAY 

- ประกาศรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนด ใน WEB ๓ ชั่วโมง SITE สำนักงาน ปปง. 
- แจ้งคำส่ังศาลแพ่ง ไปยังบคคลผ้ถกกำหนดแต่ 

จิ จิJ จิj 
๕ วัน 

ละราย โดยระบุข้อเท็จจริงท่ีเป็นมูลเหตุของการ 
กำหนดรายช่ือ รวมท้ังสิทธิของบุคคลท่ีถูกกำหนด 

- แจ้งดำส่ังศาลแพ่ง ไปยังสถานีตำรวจในเขต 
พื้นที่ซึ่งบุคคลที่ถูกกำหนดมีภูมิสำเนา เพ่ือปิด ๕วัน 
ประกาศคำส่ังศาลแพ่งท่ีสถานีตำรวจ 

๔๑ 



ลำดับ งาน/ข้ันตอน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 
- มีหนังสือแจ้งประกาศรายชื่อบุคคลที่ถูก 

กำหนด ไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
- แจ้งการประกาศรายช่ือบุคคลท่ีถูกกำหนด ไป 

ยังลถาบันการเงิน และผู้มีหน้าท่ีรายงาน ผ่านทาง 
ระบบ e-mail ของสำนักงาน ปปง. 

๕วัน 

๓ วัน 

พ.ร.บ.ป้องกันและ 
ปราบปรามการ 

สนับสนุนทางการเงิน 
แก่การก่อการร้าย 

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

๒.๑๓ สืบลวนสอบสวนรวบรวมพยานหลักฐาน 
เพ่ือทบทวนรายช่ือบุคคลท่ีศาลส่ังให้เป็นบุคคลท่ีถูก 
กำหนด เพ่ือพิสูจน์ทราบ ในแต่ละคดีมีพฤติการณ์ท่ี 
เปล่ียนแปลงไปหรือไม่ 

๑ วัน 

๒.๑๔ ดำเนินการเก่ียวกับศูนย์ข้อมูลคดีของ 
บุคคลที่ศาลมีคำสั่งให้เป็นบุคคลที่ถูกกำหนด 

๑ วัน 

๓ . สืบสวนรวบรวมพยานหลักฐานด้วยวิธีการวิเคราะห์ 
ธุรกรรมและทรัพย์สินของบุคคลที่ศาลมีคำสั่งให้ 
เป็นบุคคลท่ีถูกกำหนด หรือบุคคลท่ีมีพฤติการณ์ 
เก่ียวข้องกับการก่อการร้าย 
๓.๑ ตรวจสอบข้อมูลตามท่ีสถาบันการเงิน หรือผู้มี 
หน้าท่ีรายงานได้แจ้งข้อมูลทรัพย์สิน ของบุคคลท่ี 
ถูกกำหนดมายังสำนักงาน ปปง. 

๓.๒ ตรวจสอบข้อมูลธุรกรรมและทรัพย์สินจาก 
ฐานข้อมูลท่ีอยู่ในระบบสารสนเทศของสำนักงาน 
ปปง. 

๓.๓ สรุปผลการตรวจสอบนำเสนอผู้บังคับบัญขา 

๓.๓.๑ กรณีต้องดำเนินการ ตาม พ.ร.บ.ฟอกเงินๆ 
หรือ พ.ร.บ.ปกร. แล้วแต่กรณี ส่งผลการตรวจสอบ 
ให้ส่วนสืบสวนทางการเงินพิจารณาดำเนินการ 
ต่อไป 
๓.๓.๒ กรณีไม่พบข้อมูลธุรกรรมและทรัพย์สิน เก็บ 
เร่ืองไว้เป็นฐานข้อมูลของกอง ขก. ต่อไป 

๙๐ วัน 

๓๐ วัน 

๓๐ วัน 

พ.ร.บ.ป้องกันและ 
ปราบปรามการ 

สนับสนุนทางการเงิน 
แก่การก่อการร้าย 

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

๔๒ 



ส่วนงานที่ ๕ ส่วนสืบสวนทางการเงิน 
ผังงาน (Flowchart) 

ขั้นตอนการสีบสวนหางการพน 
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ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 

(วัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๑. 

๓ . 

ขั้นตอนการลืบสวน รวบรวมพยานในเบ้ืองต้น 
๑ . วับเรื่องหรือสำนวนคดี ซึ่งได้ผ่านการพิสูจน์ทราบใน 
เบ้ืองต้นว่าเร่ืองดังกล่าวมีความน่าเช่ือถือหรือน่าจะมีมูล 
ว่าเกี่ยวข้องหรืออาจเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิด 
จากส่วนวิเคราะห์ข่าวกรองทางการเงิน เพ่ือดำเนินการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปรามปราบการฟอก 
เงิน กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปรามปราบการ 
สนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย และกฎหมายอ่ืน 
ที่เกี่ยวข้องในเบื้องดัน 
๒. ผู้อำนวยการส่วนสืบสวนทางการเงินดำเนินการ 
มอบหมายพนักงานเจ้าหน้าท่ีวับผิดขอบดำเนินการ 
ตรวจสอบ และรวบรวมพยานหลักฐาน 

๓ . พนักงานเจ้าหน้าท่ีดำเนินการตรวจสอบ รวมรวบ 
พยานหลักฐานเก่ียวกับพฤติการณ์การกระทำความผิด 
มูลฐาน การฟอกเงิน การสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อ 
การร้าย หรือทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิด 
หรือข้อเท็จจริงท่ีแสดงถึงความเก่ียวข้องสัมพันธ์หรือเคย 
เก่ียวข้องสัมพันธ์กับผู้กระทำความผิด โดยใข้ฐานข้อมูล 
ในการตรวจสอบ ดังบื้ ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ 
ฐานข้อมูลทะเบียนยาเสพติด ฐานข้อมูลทะเบียนประวัติ 
อาชญากรรม ฐานข้อมูลการทำอรกรรมทางการเงิน 
Aers Ers และ Smart search ฐานข้อมูลทะเบียน 
ยานพาหนะ ฐานข้อมูลข่าวเปิดตามเว็บไซต์สาธารณะ 
ต่าง ๆ เข่น google facebook NEWS center 
ฐานข้อมูลการประกอบธุรกิจ ข้อมูลการเสียภาษี และ 
ข้อมูลอื่นที่จำเป็นเกี่ยวข้องในการดำเนินการตาม 
กฎหมายว่าด้วยการบีองกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

ตามแนบท้าย 
๓ ๐ นาที 

๓ ๐ นาที 

๑ ๐ วัน 

๑ ๐ วัน 

๔๔ 



ระยะเวลา กฎหมาย/ 

ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ดำเนินงาน 
(วัน/ช่ัวโมง) 

เอกสารอ้างอิง/ 
แบบฟอร์ม 

๔ ๔. ดำเนินการเข่ือมโยงข้อมูลพยานหลักฐาน ที่ได้จาก 
การตรวจสอบ เก็บรวมรวม และสืบสวน เพ่ือหา 
ความสัมพันธ์ทางข้อมูลของบุคคลผู้กระทำความผิด 
บุคคลผู้เกี่ยวข้องสัมพันธ์ และทรัพย์สิน และนำข้อมูลท่ี 
ได้มาดำเนินการวิเคราะห์ความสัมพันธ์ของทรัพย์สิน 
และพฤติการณ์การกระทำความผิดมูลฐาน 

๑ ๐ วัน 

๕ ๕. สรุปรายงานข้อเท็จจริงท่ีได้จากการวิเคราะห์ข้อมูล 
ตามข้อ ๔ เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับข้ันเพ่ือเสนอ 
ลปง. เพ่ือพิจารณา ดังนี้ 

๕.๑ ในกรณ์ท่ีผลการตรวจสอบปรากฏหลักฐานแน่ชัด 
เก่ียวกับการกระทำความผิดมูลฐาน การฟอกเงิน หรือ 
ทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิด หรือปรากฏ 
ข้อเท็จจริงที่แสดงถึงความเกี่ยวข้องสัมพันธ์หรือเคย 
เก่ียวข้องสัมพันธ์กับผู้กระทำความผิด ให้สรุปรายงาน 
เสนอ ลปง. เพ่ือพิจารณาและให้ความเห็นขอบให้เสนอ 
เร่ืองต่อคณะกรรมการธุรกรรมเพ่ือพิจารณามีมติ 
มอบหมายพนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบธุรกรรมหรือ 
ทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิด (คำส่ัง ม) 

๕.๒ ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเร่ืองพบการกระทำ 
ความผิดมูลฐาน และมีเหตุอันควรเช่ือได้ว่าอาจมีการโอน 
จำหน่าย ยักย้าย ปกปิด หรือซ่อนเร้นทรัพย์สินท่ี 
เก่ียวกับการกระทำความผิด ให้สรุปรายงานเสนอ ลปง. 
เพ่ือพิจารณาลงนามในคำส่ังยึดหรืออายัดทรัพย์สิน 
ชั่วคราว ตามนัยมาตรา ๔๘ วรรค ๒ แห่ง พรบ.ป้องกัน 
และปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. ๒๕๔๒ (คำส่ัง ย) 

๑ ๐ วัน 

๔๕ 



ลำดับท่ี รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 

(รัน/ช่ัวโมง) 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๕.๓ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเร่ืองพบการกระทำ 
ความผิดมูลฐาน และทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำ 
ความผิด แด'ปรากฏข้อเท็จจริงว่ายังไม่ต้องตามนัยมาตรา 
๕๘ แห่ง พรบ.การป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
และไม่ต้องตามระเบียบคณะกรรมการธุรกรรมว่าด้วย 
การรับเร่ืองฯ พ.ศ.๒๕๕๖ ให้สรุปรายงาน เสนอ ลปง. 
เพ่ือพิจารณาไม่ดำเนินการกับทรัพย์สิน และเก็บเป็น 
ฐานข้อมูล 

๕.๔ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเร่ืองพบการกระทำ 
ความผิดมูลฐาน แต่ปรากฏข้อเท็จจริงว่าการดำเนินการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอก 
เงินจะไม่ก่อให้เกิดประโยชน์แก'ทางราชการ หรือไม่ 
ปรากฏทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิด ให้สรุป 
รายงาน เสนอ ลปง. เพ่ือพิจารณาไม่ดำเนินการกับ 
ทรัพย์สิน และเก็บเป็นฐานข้อมูล 

๕.๕ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเร่ืองไม่พบเป็น 
ความผิดมูลฐาน ให้สรุปรายงานเสนอ ลปง. เพ่ือ 
พิจารณายุติเรื่อง และเก็บเป็นฐานข้อมูล หรือส่งให้ 
หน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องดำเนินการ 

๕.๖ ในกรณีที ่ผลการตรวจสอบปรากฏ 
ข้อเท็จจริงว่าเกี่ยวข้องสัมพันธ์ไปถึงบุคคลหรือนิติบุคคล 
อื่นใด หรือทรัพย์สินของบุคคลหรือนิติบุคคลใด ให้เสนอ 
รายงานพร้อมคำสั่งเรื่องตรวจสอบรายงานการทำ 
ธุรกรรมหรือข้อมูลเกี่ยวกับการทำธุรกรรมเบื้องต้น 
(คำส่ัง ต.) เสนอ ลปง. พิจารณาลงนามในคำสั่ง 

๔๖ 
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1 เยฅะเอยตฃนตอนการดาเนนงาน 
ดำเนินงาน 

(รัน/ช่ัวโมง) 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

๖ . ๖ . เม่ือ ลปง. ได้พิจารณาลงนามในคำส่ัง ย. แล้ว ให้ 
๑ รัน พนักงานเจ้าหน้าท่ีดำเนินการประมวลเร่ืองเสนอต่อ ๑ รัน 

คณะกรรมการธุรกรรม เพ่ือทราบการใช้อำนาจตาม 
มาตรา ๔ ๘ วรรค ๒ และมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบธุรกรรมหรือทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำ 
ความผิด 

๗ . ๗. กรณีการดำเนินการตามเพ่ือเสนอความเห็นตามข้อ 
๕ . ๔ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานเสนอต่อ 

A 1/ 1 

คณะกรรมการธุรกรรมเพิอทราบ ตามขอ ๔ ๖ แห่ง 
ระเบยบคณะกรรมการธุรกรรมวาด้วยการรับเรองฯ 

๑ ชั่วโมง 

๘ . ๘ . เมื่อคณะกรรมการธุรกรรม มีมติมอบหมายให้ 
๓ รับ พนักงานเจ้าหน้าท่ีดำเนินการตรวจสอบธุรกรรมหรือ ๓ รับ 

ทรัพย์สินท่ีเก่ียวกับการกระทำความผิด ให้พนักงาน 
เจ้าหน้าท่ี ส่วนสืบสวนทางการเงิน ดำเนินการจัดส่ง 
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สานวนคดทิคณะกรรมการธุรกรรมมมติเปยง กอง กฎหมาย 
๙ . ๙ . เม่ือ ลปง. ได้พิจารณาลงนามคำส่ัง ต. แล้ว ให้ ๙ ๐ รัน พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบรวบรวม ๙ ๐ รัน 

พยานหลักฐานท่ีเก่ียวข้องเพ่ิมเติม พร้อมท้ังนำข้อมูลท่ี 
ได้มาเข่ือมโยงเพ่ือวิเคราะห์หาความสัมพันธ์ของ 
ทรัพย์สิน และพฤติการณ์การกระทำความผิดมูลฐาน 
และจัดทำรายงานสรุปผลข้อเท็จจริงเพ่ือเสนอ ลปง. เพ่ือ 
พิจารณา ตามข้อ ๕ แล้วแต่กรณี 

๑ 0 . ๑ ๐ . ในกรณีท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้มีหนังสือสอบถามไป 
ยังสถาบันการเงิน หน่วยงานเอกขน หน่วยงานราชการ 
หรือบุคคลใดๆ เพ่ือให้จัดส่งเอกสาร หรือหลักฐานใด ๆ 
มาเพ่ือตรวจสอบ หรือเพ่ือมาให้ถ้อยคำ ซึ่งเป็นการใช้ 
อำนาจตามมาตรา ๓ ๘ แห่งพระราชบัญญัติการป้องกัน 
และปราบปรามการฟอกเงิน 

๒ รัน 

๔๗ 



ลำดับท่ี 

๑๑. 

๑๒. 

รายละเอียดข้ันตอนการดำผํนงาน 

พ.ศ. ๒๕๔๒ ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี รายงานการ 
ดำเนินงานตามหมวด ๔ แห่งพระราชบัญญัติการป้องลัน 
และปราบปรามการฟอกเงิน พ-ศ- ๒๕๔๒ ให้กอง 

1 กฎหมายเพ่ือดำเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไ'ป้ 
๑๑. ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบตามข้อ ๕.๒ และข้อ ๕.๔ 
ปรากฏข้อเท็จจริงว่ามีบุคคลหรือกลุ่มบุคคลมีการเปิด 
บัญชีกับสถาบันเงินเพื่อใช้ในการกระทำความผิด ให้ 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีเสนอรายข่ือบุคคลหรือกลุ่มบุคคล 
ดังกล่าว ต่อ ลปง. เพ่ือขออนุมัติแจ้งรายข่ือบุคคลหรือ 
บัญชีธนาคารที่ใข้ในการกระทำความผิดและมีความเสี่ยง 
สูงตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปรา'บปรามการ 

[ ฟอกเงิน เพ่ือให้สถาบันการเงินบริหารความเล่ียงตามท่ี 
กฎหมายบัญญัติไว้ต่อไป 

๑๒. ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีส่งเร่ืองท่ีดำเนินทารตามชัฏ ๕ 
ให้กับส่วนบริหารงานคติ เพ่ือจัดเก็บเป็นฐานชัฏมูลฬง 
ส่วนสืบสวนทางทารเงิน 

ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 
(วัน/ข้ัวโมง) 

๒วัน 

๑วัน 

กฎหมาย/ 
เอกสารอ้างอิง/ 

แบบฟอร์ม 

กฎหมาย/ระเบียบ/เอกสารอ้างอิง 
๑. พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ.๒๕๒๒ 
๒. พระราชบัญญัติยาเสพติดให้โทษ 
๓. พระราชบัญญัติมาตรการในการปราบปรามผู้กระทำความผิดเก่ียวกับยาเสพติด พ.ศ.๒๕๓๔ 
๔. กฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
๕. กฎกระทรวงการตรวจสอบเพ่ือทราบข้อเท็จจริงเก่ียวกับลูกค้า พ.ศ.๒๕๕b 
๖. พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ 
๗. พระราชบัญญัติ และกฎหมายลักษณะความอาญาอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับความผิดมูลฐาน 
๘. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการประสานงานในการปฏิบติตามพระราชนัญญติป้องทันและ 

ปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ.๒๕๔๒ พ.ศ.๒๕๔๔ 
๙. ระเบียบคณะกรรมการธุรกรรมว่าด้วยการรับเร่ือง การตรวจสอบ การพิจารณาดำเนินการ และการ 

ควบคุมตรวจสอบการปฎินัติงานของพนักงานเจ้าหน้าท่ี ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและ 
ปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ.๒๕๕๖ 

๔๘ 



แบบฟอร์มท่ีเก่ียวข้อง 
๑. รายงานสรุปการดำเนินการตามหมวด ๔ แห่ง พ.ร.บ.•ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. 

๒๕๔๒ 
๒. แบบ สก.๑-๐๔ แจ้งการปฏิบัติหน้าท่ีของพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา ๓๘ (๑) หรือ (๒) 

แห่งพระราชบัญญัติป้องกันและปรามปรามการฟอกเงิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
๓. แบบ สก.๑-๐๕ รายงานผลการปฏินัติหน้าท่ีของพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา ๓๘ (๑) หรือ (๒) 

แห่งพระราชบัญญัติป้องกันและปรามปรามการฟอกเงิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
๔. แบบ กธ.๐๔ คำส่ังเลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ที่ ต / 
๕. แบบ กธ.๑๖ สรุปข้อมูลคดีเพ่ือประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการธุรกรรม 
๖. แบบระเบียบวาระสรุปข้อมูลคดีเพ่ือประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการธุรกรรม 
๗. แบบ กธ.๐๕ คำส่ังเลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ที่ ม / (ถ้ามี) 
๘. แบบ กธ.๐๗ ดำส่ังคณะกรรมการธุรกรรม ที่ ย / (ถ้ามี) 
๙. แบบ กธ.๐๘ คำส่ังเลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ที่ ย / (ถ้ามี) 
๑๐. แบบ กล.๐๑ แบบฟอร์มรายช่ือบุคคลท่ีกำหนดให้มีความเส่ียงสูงตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน 

และปราบปรามการฟอกเงิน (HR-๐๘-RISK) 


