
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อผู้ประกอบอาชพี ..................................................................................................................................................................... โทรศัพท ์......................................................................................................... 
(โปรดกาเครือ่งหมายหน้าข้อที่เลือกและระบุข้อความตามทีก่ าหนดไว้ทุกข้อ) 

 รายงานฉบับหลกั     รายงานฉบับแก้ไขเพิ่มเติม   ครั้งที่ ..................... ลงวันที่.............................................     รวมเอกสารจ านวนทั้งสิ้น...........................แผ่น 

เลือกประเภทธุรกรรมท่ีรายงาน          ธุรกรรมเงินสดเพือ่การช  าระเงินผา่นบัตร       ธุรกรรมเงินสดท่ีเก่ียวขอ้งกบัการโอนเงินทางอิเลก็ทรอนิกส์ผา่นบัตร

 
 
 
 

๑.๑ ชื่อ นาย/นาง/นางสาว.....................................................ชื่อกลาง(ถ้ามี)............................................  นามสกุล..............................................................สญัชาติ.............................................................. 
 ท าธุรกรรมด้วยตนเอง (หากมีผู้ร่วมท าธุรกรรม ให้ระบุรายละเอียดของผู้ร่วมท าธุรกรรมในส่วนที่ ๒ ด้วย) 
 ท าธุรกรรมแทนผู้อื่น (โปรดระบุรายละเอียดของผู้มอบหมายหรือผู้มอบอ านาจในส่วนที่ ๒ ด้วย) 
๑.๒ ที่อยู่.................................................................................ต าบล.............................................. อ าเภอ.............................................จังหวัด..........................................รหสัไปรษณีย์....................................
ประเทศ...............................................โทรศพัท์(ถา้มี)................................................................... โทรสาร(ถ้ามี)......................................................... 
๑.๓ อาชพี ...........................................................สถานที่ท างาน....................................................ต าบล.............................................. อ าเภอ..........................................จังหวัด...............................................
รหัสไปรษณีย์......................................ประเทศ............................................โทรศพัท์ (ถ้ามี)..................................................................  โทรสาร(ถา้มี).............................................. ( ไม่มีข้อมูลในข้อ ๑.๓) 
๑.๔ สถานทีส่ะดวกในการติดตอ่...................................................................ต าบล......................................อ าเภอ.................................จังหวัด.........................................รหสัไปรษณีย์.....................................
ประเทศ..............................................โทรศพัท์(ถา้มี).................................. มือถือ(ถา้มี).............................โทรสาร(ถ้ามี)...............................  อีเมล์(ถ้ามี)........................................ ( ไม่มีข้อมูลในข้อ ๑.๔)  
๑.๕ หลักฐานทีใ่ช้ในการท าธุรกรรม  บัตรประจ าตัวประชาชน  บัตรข้าราชการ  บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี  หนังสือเดินทาง  ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว  บัตรที่ออกโดยองค์กรรฐั    
 อื่นๆ โปรดระบุ................................  เลขที่                                                                                               
ออกใหโ้ดย...................................................................เม่ือ ........../.........../…….......  วันหมดอายุ ........../.........../……....... 

    
 
 
 

๒.๑ ชื่อ นาย/นาง/นางสาว...............................................ชื่อกลาง(ถา้มี)............................................... นามสกุล.....................................................สญัชาติ..........................................  
หรือชื่อนติิบุคคล .................................................................................................................................... เลขทะเบียนนิติบุคคล ....................................................................................... 

๒.๒ ที่อยู่/สถานทีต่ั้ง...................................................................................ต าบล................................... อ าเภอ........................................จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย์.................................... 
ประเทศ....................................................โทรศพัท์(ถา้มี)..................................................  โทรสาร(ถา้มี)............................................ 
๒.๓ อาชพี .............................................................สถานที่ท างาน...................................................ต าบล................................................ อ าเภอ........................................จังหวัด..............................................
รหัสไปรษณีย์...........................................ประเทศ..............................................................โทรศพัท์(ถ้ามี)................................................ โทรสาร(ถ้ามี)........................................... ( ไม่มีข้อมูลในข้อ ๒.๓) 
๒.๔ สถานทีส่ะดวกในการติดตอ่..................................................ต าบล...................................................อ าเภอ..........................................จังหวัด......................................รหสัไปรษณีย์...................................  
ประเทศ...................................โทรศพัท์(ถ้ามี)......................................... มือถือ(ถา้มี)...............................โทรสาร(ถ้ามี)............................. อีเมล์(ถา้มี)............................................ ( ไม่มีข้อมูลในข้อ ๒.๔) 
๒.๕ หลักฐานทีใ่ช้ในการท าธุรกรรม  บัตรประจ าตัวประชาชน  บัตรข้าราชการ  บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี  หนังสือเดินทาง  ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว    หนังสือรบัรองข้อความใน
ทะเบียนที่นายทะเบียนออกใหไ้ม่เกนิ ๖ เดือน   บัตรที่ออกโดยองค์กรรฐั  อื่นๆ โปรดระบุ................................  เลขที ่
ออกใหโ้ดย...................................................................เม่ือ ........../.........../…….......  วันหมดอายุ ........../.........../……....... 
 
                                                                                                                                         วันที่ท าธุรกรรม ............................ เดือน ..................................... พ.ศ. ........................... 
๓.๑ ประเภท/ลกัษณะการท าธุรกรรม 

ธุรกรรม จ านวน (บาท) ธุรกรรม จ านวน (บาท) 
 ใช้เงินสดซือ้บัตรเงินอิเลก็ทรอนกิส ์   ใช้เงินสดเพิ่มมูลค่าในบัตรเพือ่ใชเ้บิกถอนเงินสด             

หรือโอนมูลค่าเงินในบัตรไปยังบัญชขีองบัตรอื่น 
 

 ใช้เงินสดเพิ่มมูลค่าในบัตร เพือ่การใช้จ่ายผ่านบัตร  

 ขอคืนเงินสดอันเป็นมูลค่าในบัตรจากผู้รายงาน   อื่นๆ ....................................................................  

รวม (บาท) .........................................................................   จ านวนเงินรวมเป็นตัวอักษร (บาท) ........................................................................................................................... ............................ 
รหัสลูกคา้หรือหมายเลขสมาชิก ระบุ  ...................................................................................................................... ...................................... 
๓.๒ ชื่อผู้รับประโยชน์ในการท าธุรกรรม(ถ้ามี)................................................................................................................................................. 
๓.๓ วัตถุประสงค์ของการท าธุรกรรม............................................................................................................................................................... 

                                                                                                                                                                                    
วัน/เดือน/ปี ที่รายงาน 

ลายมือชื่อผูร้ายงาน 

แบบ ปปง.๑-๐๕-๗ แบบรายงานธุรกรรมที่ใช้เงนิสด 

 

ส่วนที่ ๑ ผูท้ าธุรกรรม 
 

ส่วนที่ ๓ ข้อเทจ็จริงเกี่ยวกบัการท าธุรกรรม 

ส่วนที่ ๔  
ส่วนที่ ๕ 
 

เลขที่ 
  แบบรายงาน               รหัสผู้ประกอบอาชีพ                            รหัสสาขา             ปี พ.ศ.       เดือน       ล าดับที่ของธุรกรรม 
 

     
  

        
  

      
  

              

 
  

    
  

     
  

   
ส่วนที่ ๒ ผู้ร่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรือผูม้อบอ านาจ ☐ ผู้ร่วมท าธุรกรรม       

☐ ผู้มอบหมาย           

☐ ผู้มอบอ านาจ          

 

 
  

    
  

     
  

   



๒ 

 
ค าอธิบาย 

๑. รหัสผู้ประกอบอาชพี ให้ระบุเลขประจ าตัวผู้เสยีภาษี หรือเลขประจ าตัวประชาชนในกรณีท่ีผู้รายงานเป็นบุคคลธรรมดา   
๒. ธุรกรรม หมายความว่า กิจกรรมท่ีเกี่ยวกับการท านิติกรรม สัญญาหรือการด าเนินการใดๆ กับผู้อื่น ทางการเงิน ทางธุรกิจ หรือการด าเนินการเกีย่วกับทรัพย์สิน 
๓. เงินสด หมายความว่า ธนบัตรและเหรียญกษาปณ์ท่ีใช้ช าระหนี้ได้ตามกฎหมาย 
๔. ผู้ท าธุรกรรม หมายความว่า บุคคลท่ีมาติดต่อขอท าธุรกรรมกับผู้ประกอบการอาชีพตามมาตรา ๑๖ (๗) 
๕. ผู้มอบหมาย หมายความว่า บุคคลท่ีมอบหมายให้ผู้อื่นมาท าธุรกรรมแทนตนเอง ไม่ว่าจะมีหนังสือมอบฉันทะหรือไม่ก็ตาม 
๖. ผู้มอบอ านาจ หมายความว่า บุคคลท่ีมอบหมายให้ผู้อื่นมาท าธุรกรรมแทนตนเอง โดยมีหนังสือมอบอ านาจซึ่งลงลายมือชื่อของผู้มอบอ านาจ ในกรณี ท่ีเป็นนิติบุคคล 

มอบอ านาจ ต้องมีลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล และมีตราประทับของนิติบุคคลนั้น 
๗. ผู้รายงาน หมายความว่า ผู้ประกอบอาชีพตามมาตรา ๑๖(๗) เฉพาะท่ีไม่ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบอาชีพตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยการควบคุมดูแลธุรกิจบริการ 

ช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๕๑  
๘. ธุรกรรมเงินสดเพื่อการช าระเงินผ่านบัตรเงินอิเล็กทรอนิกส ์หมายความว่า ธุรกรรมท่ีเป็นการใช้เงินสดเพื่อซื้อบัตร หรือเพือ่การจ่ายเงินอันเป็นการช าระหนี้ผา่นบัตร  

รวมถึงการขอคืนเงินสดจากบริษัทผูอ้อกบัตร 
๙. ธุรกรรมเงินสดท่ีเกี่ยวข้องกับการโอนเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ผา่นบัตร หมายความว่า ธุรกรรมท่ีเป็นการใช้เงินสดเพื่อน าฝากเข้าบัญชภีายในบัตร เพือ่ท่ีเจ้าของบัตรจะสามารถโอนเงินจาก

บัญชี ให้แก่บัญชีในบัตรของผู้อื่นได้ หรือเพื่อท่ีจะเบิกถอนเป็นเงินสดจากบัตร หรือเพื่อท่ีจะเรียกเงินสดคืนจากบรษิัทผู้ออกบัตร 
๑๐. บัตร หมายความว่า บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส ์

วิธีกรอกแบบรายงานการท าธุรกรรมที่ใช้เงนิสด 
๑. เม่ือมีการท าธุรกรรมท่ีใช้เงินสด “ต้ังแต่หนึ่งแสนบาทขึน้ไป” ผู้รายงานต้องกรอกแบบรายงานการท าธุรกรรม โดยเลือกช่อง “รายงานฉบับหลัก” ท้ังนี้ในกรณีท่ีเคยรายงานแล้ว แต่

ต้องการแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงใดๆ ให้เลือกช่อง “รายงานฉบับแก้ไข/เพิ่มเติม” ซึ่งต้องระบุครั้งท่ีแก้ไข/เพิ่มเติมพร้อมลงวันท่ีท่ีรายงานการแก้ไขนั้น 
๒. หากมีช่องว่างไม่เพียงพอในการกรอกข้อมูลหรือรายละเอยีดเพิ่มเติมในส่วนใด ให้รายงานในกระดาษขนาด A๔ แล้วแนบมาพร้อมรายงานฉบับนี้ โดยต้องระบุจ านวนเอกสารประกอบการ

รายงานท้ังหมด ในช่อง “รวมเอกสารจ านวนทั้งส้ิน ......... แผ่น”  ท่ีหน้าแรกของแบบฟอร์มนี ้
๓. ส่วนท่ี ๑ ผู้ท าธุรกรรม ให้กรอกรายละเอยีดของผู้ท าธุรกรรมดังนี ้

ข้อ ๑.๑  ชื่อ- ชื่อกลาง-นามสกุล สัญชาติ  ของผู้ท าธุรกรรม  
-   กรณีผู้ท าธุรกรรมมาท าธุรกรรมด้วยตนเอง ให้เลือกช่อง “ท าธุรกรรมด้วยตนเอง” และหากมีผู้ร่วมท าธุรกรรมให้ระบุรายละเอยีดของผู้ร่วมท าธุรกรรม 

ในส่วนท่ี ๒ ด้วย  
- กรณีได้รับมอบหมายหรือมอบอ านาจให้ท าธุรกรรมแทนบุคคลอื่น ให้เลือกช่อง “ท าธุรกรรมแทนผู้อื่น” และให้ระบุรายละเอยีดของการมอบหมาย 

หรือมอบอ านาจในส่วนท่ี ๒ ด้วย 
ข้อ ๑.๒  ให้ระบุท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านของผู้ท าธุรกรรม หรือถิ่นท่ีอยู่ในประเทศไทยในกรณีท่ีเป็นคนต่างด้าว และหมายเลขโทรศัพท์ หรอืโทรสาร  
ข้อ ๑.๓  ให้ระบุอาชีพ สถานท่ีท างาน  และหมายเลขโทรศัพท์ หรือโทรสารของผู้ท าธุรกรรม 
ข้อ ๑.๔  ให้ระบุสถานท่ีสะดวกในการติดต่อ และหมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร หรอือีเมล์ของผู้ท าธุรกรรม 
ข้อ ๑.๕  ให้ระบุประเภทหลักฐานท่ีผู้ท าธุรกรรมใช้ประกอบการท าธุรกรรม หมายเลขของหลักฐานท่ีใชใ้นการท าธุรกรรมนั้น และรายละเอยีดตามท่ีก าหนด 

๔. ส่วนท่ี ๒ ผู้ร่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรือผู้มอบอ านาจ ให้ระบุรายละเอยีด ดังนี ้
ข้อ ๒.๑  ชื่อของผู้ร่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรือผู้มอบอ านาจให้ท าธุรกรรมแทน (โดยให้เลือกช่องท่ีก าหนดท้ายชื่อ)  
ข้อ ๒.๒ ให้ระบุท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านของผูร้่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรอืผู้มอบอ านาจ หรือถิ่นท่ีอยูใ่นประเทศไทยในกรณีท่ีเป็นคนต่างด้าว (หรือสถานท่ีต้ัง 

ของนิติบุคคล) และหมายเลขโทรศัพท์หรือโทรสาร 
ข้อ ๒.๓  หากเป็นบุคคลธรรมดาให้ระบุอาชีพ สถานท่ีท างาน และหมายเลขโทรศัพท์หรือโทรสารของผู้ร่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรือผู้มอบอ านาจ หากเป็นนิติบุคคลให้ระบุเฉพาะ

ประเภทการประกอบการ เชน่ ค้าขายวัสดุก่อสร้าง เป็นต้น 
ข้อ ๒.๔ ให้ระบุสถานท่ีสะดวกในการติดต่อ และหมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร หรอือีเมล์ของผู้ร่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรือผู้มอบอ านาจ 
ข้อ ๒.๕ ให้ระบุประเภทหลักฐานของผู้ร่วมท าธุรกรรม ผู้มอบหมาย หรือผู้มอบอ านาจท่ีใช้ประกอบการท าธุรกรรม หมายเลขของหลักฐานท่ีใชใ้นการท าธุรกรรม 

และรายละเอยีดตามท่ีก าหนด 
๕. ในหัวข้อ ๑.๓, ๑.๔, ๒.๓ และ ๒.๔ หากสอบถามข้อมูลจากผู้ท าธุรกรรมแล้วไม่มีข้อมูลให้เลือก  
๖. ส่วนท่ี ๓ ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการท าธุรกรรม ให้ระบุรายละเอียดดังนี ้(โดยให้ระบุวันท่ีท าธุรกรรมไว้ด้านขวา) 

ข้อ ๓.๑  ให้ระบุประเภท/ลักษณะของธุรกรรม  โดยกาเครื่องหมายเลือกประเภท/ลักษณะของธุรกรรม และระบุจ านวนเงินสด 
ข้อ ๓.๒  ให้ระบุชื่อผู้รับประโยชน์ในการท าธุรกรรม (ถ้ามี) 
ข้อ ๓.๓  ให้ระบุวัตถุประสงค์ในการท าธุรกรรม  

๗. ส่วนท่ี ๔ ให้ผู้รายงานลงลายมือชื่อ และเขยีนชื่อและนามสกุล ด้วยลายมือบรรจงในวงเล็บ และระบุวัน เดือน ปี ท่ีรายงานไว้ด้านบนขวาของช่อง 
 
หมายเหตุ  ๑. การรายงานการท าธุรกรรมโดยสุจริต หากก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ใด ผู้รายงานไมต่้องรับผิด 

๒.  ผู้รายงานโดยแสดงข้อความอันเปน็เท็จ หรือปกปิดความจริงทีต่้องแจ้งให้พนกังานเจ้าหน้าทีท่ราบ ต้องระวางโทษจ าคกุไม่เกนิสองปี หรือปรับตัง้แต่         ห้าหมืน่
บาทถึงห้าแสนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ ทัง้นี้ การไมก่รอกแบบรายงานการท าธุรกรรมใหค้รบถ้วนทกุข้อ ยกเวน้ ในข้อที่มคี าว่า “(ถ้ามี)”  
อาจจะเป็นความผิดทีต่้องระวางโทษดงักล่าวดว้ย   

 


