
ส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description)  

ต าแหน่งเลขที่ 262 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

ชื่อต าแหน่งในการบริหารงาน ที่ปรึกษาประจ าส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

ชื่อต าแหน่งในสายงาน นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

ประเภท/ระดับ วิชาการ ระดับทรงคุณวุฒิ 

ชื่อหน่วยงาน  ส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

ชื่อส่วนงาน/กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน ส่วนกลาง 

ชื่อต าแหน่งผู้บังคับบัญชาโดยตรง เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

ประเภท/ระดับ บริหาร ระดับสูง 
 
ส่วนที่ 2 หน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป 

   ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่ ทรงคุณวุฒิ โดยใช้ความรู้  ความสามารถ ประสบการณ์ 
และผลงานด้านวิเคราะห์นโยบายและแผน  เป็นที่ประจักษ์ในความสามารถ เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ 
ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาในทางวิชาการท่ียากและซับซ้อนมากเป็นพิเศษ และมีผลกระทบในวง
กว้าง และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย หรือ  

  ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานให้ค าปรึกษาของส านักงาน ปปง. ซึ่งใช้ความรู ้ ความสามารถ 
ประสบการณ ์และผลงานด้านด้านวิเคราะห์นโยบายและแผน  เป็นที่ประจักษ์ในความสามารถ เป็นที่ยอมรับ
ในระดับชาติ ปฏิบัติงานที่ ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาในทางวิชาการท่ียากและซับซ้อนมาก เป็นพิเศษ และมี
ผลกระทบในวงกว้าง และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
ส่วนที่ 3 หน้าที่ความรับผิดชอบที่ท าอยู่ในปัจจุบัน (รวมถึงท่ีจะต้องท าในอนาคต) 

1)  ด้านการปฏิบัติการ 

ล าดับ หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

1 ให้ค าปรึกษาแนะน าทางวิชาการ  เกี่ยวกับนโยบาย  แผนงาน หรือโครงการของ  ส่วนราชการที่มี
ความส าคัญ หรือนโยบาย แผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ  สังคม การเมือง การบริหาร หรือ
ความมั่นคงในระดับประเทศ เพ่ือให้เป็นไปตามหลักการทางวิชาการ และแนวทาง การบริหารงาน
ภาครัฐ 
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ล าดับ หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

2 วิเคราะห์ พิจารณา เสนอแนะนโยบาย  แผนงาน หรือโครงการของส่วนราชการที่มีความส าคัญ  
หรือนโยบาย แผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ  สังคม การเมือง การบริหาร หรือความม่ันคง
ในระดับประเทศ เพ่ือวางแผนก าหนดนโยบาย  แผนงาน แผนงบประมาณ หรือโครงการ ให้บรรลุ
ภารกิจที่ก าหนดไว้และเกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุด 

3 วินิจฉัยปัญหาที่ส าคัญในการวิเคราะห์นโยบาย  แผนงาน หรือโครงการของ  ส่วนราชการ หรือ
นโยบาย แผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ  สังคม การเมือง การบริหาร หรือความมั่นคงใน
ระดับประเทศ เพ่ือให้การก าหนดนโยบายมีประสิทธิภาพสูงสุด 

4 พัฒนากระบวนการทางนโยบาย เพ่ือให้การวางแผนงาน  โครงการ และกิจกรรมเกิดประสิทธิภาพ
สูงสุด 

5 ศึกษา ค้นคว้า วิจัย สั่งสมความรู้หรือผลการศึกษาวิจัย  และพัฒนาศักยภาพของผู้ใต้บังคับบัญชา  
เพ่ือให้เกิดการพัฒนาองค์ความรู้อย่ างต่อเนื่อง  และให้ผู้ใต้บังคับบัญชาสามารถปฏิบัติงานได้
สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของส่วนราชการ และมีประสิทธิภาพสูงสุด 

 
2) ด้านการวางแผน 

ล าดับ หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

1 วางแผนหรือร่วมด าเนินการวางแผนหรือให้ค าปรึกษาแนะน าในการวางแผน  โดยเชื่อมโยงหรือ
บูรณาการแผนงาน โครงการในระดับกลยุทธ์ของส่วนราชการระดับกระทรวง  ติดตามประเมินผล
ภาพรวม เพ่ือให้บรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

 
3) ด้านการประสานงาน 

ล าดับ หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

1 ประสานการท างานภายในกรมกระทรวงหรือองค์กรอื่นทั้งในและต่างประเทศ  โดยมีบทบาทใน
การเจรจา โน้มน้าว เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนด 

2 ให้ข้อคิดเห็น  และค าแนะน า  แก่หน่วยงานระดับกรม  กระทรวง รวมทั้งที่ประชุม  ทั้งในและ
ต่างประเทศ เพ่ือให้เกิดประโยชน์และความร่วมมือในการด าเนินงานร่วมกัน 
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4) ด้านการบริการ 

ล าดับ หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

1 ก ากับดูแลการจัดท าฐานข้อมูลหรือระบบสารสนเทศในงานวิเคราะห์นโยบายและแผน  เพ่ือให้
สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของส่วนราชการ  และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย  
แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

2 อ านวยการฝึกอบรม  และให้ค าปรึกษาแนะน า  ในการปฏิบัติงานแก่หน่วยงานรา ชการ เอกชน 
หรือประชาชนทั่วไป  เกี่ยวกับแผนงานและนโยบายส าคัญ  เพ่ือให้ผู้สนใจได้ทราบข้อมูลความรู้  
และสามารถน าไปใช้ให้เกิดประโยชน์ได้ 

 
ส่วนที่ 4 คุณสมบัติท่ีจ าเป็นในงาน  
                มีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่งที่ ก .พ. 
ก าหนด 
 
ส่วนที่ 5 ความรู้ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะท่ีจ าเป็นในงาน 

มีความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะตามคู่มือก าหนดสมรรถนะของต าแหน่งงาน 
(Competency-Based) ของส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
 
ส่วนที่ 6 การลงนาม 

 

 ชื่อผู้ตรวจสอบ พลต ารวจเอก 

                 (ชัยยะ ศิริอ าพันธ์กุล) 
 ต าแหน่ง                   เลขาธิการ ปปง. 

 วันที่ที่ได้จัดท า  

 


